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LEI N® 1.139 DE 26 DE OUTUBRO DE 2017.
REGULAMENTA AS DESPESAS DE

LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE PLANURA-
MG, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

m&%ﬁ.ﬁﬁﬁﬁ% VIAGENS E CONCESSAOQO DE DIARIAS AOS
EM ;;2{; I {1 i VEREADORES E SERVIDORES DO PODER

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PLANURA/MG,
usando de suas atribuigbes legais, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e
0 Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, SANCIONA a seguinte Lei:

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei institui & regulamenta as despesas de viagens, concesséo de
diarias a vereadores, servidores efetivos, contratados temporariamente e
comissionados do Poder Legislativo de Planura.

Art. 2° Fica autorizada a concessio de diarias de viagem para cobrir despesas
com alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana na cidade de destino, ou seja, fora
do domicilio.

Paragrafo Gnico. Para as despesas ndo contempladas neste artigo, fica
autorizado o adiantamento de despesas, conforme art. 10, ou na forma de reembolso,
de acordo com o art. 12 desta Lei.

Art. 3° Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria de viagem indevidamente.

DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 4° Somente serdo concedidas diarias para acobertar despesas de viagens,
em virtude de deslocamentos da sede do municipio, quando o objeto da viagem tiver
plena adequacéo com as fungdes legislativas e nos seguintes casos:

I- reunibes relacionadas a atividade parlamentar com autoridades do
Executivo, Legislativo ou Judiciario, de outros municipics, estaduais ou federais, para
tratar de assuntos afins e de interesse do Poder Legislative ou em prol do Municipio de
Planura;

Il- participacdo em encontros, eventos, seminarios, cursos, palestras,

congressos, convengbes e treinamentos gque contribuam para o desenvolvimento
profissional e gerencial e capacitagdo no desempenho das funcdes dos vereadores e

servidores:

PLANURA
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l- missdo oficial, representandoc o Poder Legislativo Municipal,
acompanhamento de procedimentos administrativos ou judiciais em outras comarcas,
bem como para o atendimento das necessidades da Camara Municipal, a pedido da
Presidéncia.

Art. 5° A concessio de diarias se dara por periodo de afastamento, o qual sera
contado a partir do horario de saida da sede do Municipio até o retorno, conforme

segue:

I-  diaria integral, nos casos em que o periodo de deslocamento for igual ou
superior a 06 (seis) horas com pernoite;

-  meia diaria, correspondente a 50% (cinguenta por cento) do valor integral,
nos casos em que o periodo do deslocamento for igual ou superior a 6 (seis) horas,
sem pernoite;

lll- integral mais meia diaria, se o deslocamento for igual ou superior a € (seis)
horas com pernoite e ainda, o requisitante comprovar atividade no dia seguinte, com
periodo igual ou superior a 6 (seis) horas sem pernoite com chegada ao municipio sede
apos as 17 horas.

§1° Considera-se pemnoite, para fins de recebimento integral da diaria, as noites
em que o vereador ou servidor hospedar-se na cidade de destino;

§2° Aplicar-se a meia didria nos casos em que o evento custear, por meio
diverso, as despesas de hospedagem;

Art. 6° A concessao de diarias ficara condicionada a existéncia de disponibilidade
orgamentaria e financeira.

Art. 7° A critério de limitagdo, a concessao de diarias ndo podera exceder
mensalmente a 50% (cinguenta porcento) do subsidio dos vereadores.

Art. 8° A competéncia para autorizar a concessdo de diarias, & exclusiva do
Presidente da Mesa Diretora.

Paragrafo unico. Nos casos em que o Presidente da Mesa Diretora for o
beneficiado com diarias, cabera ao Vice-Presidente da Mesa Diretora a competéncia
prevista no caput deste artigo.

DO ADIANTAMENTO DE DESPESAS

Art.9° Fica autorizado o adiantamento de despesas, nos seguintes casos:

I- no uso de veiculo oficial, para despesas com combustivel eventualmente
ocorridas nos deslocamentos, as quais deverao ser comprovadas por meio de Nota ou
Cupom Fiscal, emitidos em nome da Camara Municipal de Planura;
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- despesas com pedagio para localidades onde n&o houver isencac para
veiculos oficiais, a serem comprovadas por documento emitido pela concessionaria da
rodovia;

Art. 10. Em casos excepcionais, devidamente justificados e autorizados, podera
ser concedido adiantamento para aquisicdo de passagens (aéreas e terrestres), taxas
de embarque, seguros e outras despesas correlatas, conforme art. 15 desta Lei.

Paragrafo (nico. Serdo considerados casos excepcionais, respeitados o0s
procedimentos previstos em legislagéo pertinente:

I- quando da inexisténcia de contrato da Camara Municipal com empresas
fornecedoras de passagens

ll- guando da impossibilidade da prévia aquisicdo de passagens pela Camara
Municipal, por motivos devidamente justificados.

Art. 11. Ndo sera autorizada viagem ou liberagdo do respective numerario para
vereador ou servidor, quando o mesmo nao tiver apresentado o relatdrio relativo a
qualguer viagem anteriormente realizada, conforme previsto na Lei 4.320/64.

DO REEMBOLSO

Art. 12. Fica autorizado eventual reembolso para despesas de hospedagem,
locomocgéo e alimentagéo, nos seguintes casos:

I- em situaches de gastos com locomogéo urbana, caso haja necessidade de
deslocamento para fora do centro urbano em capitais, desde que, devidamente
justificado, com apresentagdo de relatério informando o motivo, comprovagao de
despesas;

- no casc de uso de veiculo oficial, para despesas com combustivel
eventualmente ocorridas nos deslocamentos, as quais deverao ser comprovadas por
meio de Nota ou Cupom Fiscal, emitidos em nome da Camara Municipal de Planura,
ocasido em que devera ser apresentada justificativa direcionada ao Presidente da
Céamara para avaliagao;

ll- despesas com pedagio para localidades onde nao houver isengao para
veiculos oficiais deverao ser comprovadas por documento emitido pela concessionaria
da rodovia;

IV- despesas com alimentacdo e hospedagem nos casos em que, por motivo
justificado, nao for feito previamente o pagamento de diaria;

V- se, por motivo justificado, a liberagdo do numerario relativo as diarias e
outras despesas nao for feita antecipadamente, desde gque a viagem € as despesas

3
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tenham sido previamente autorizadas, o reembolso podera ser realizado apos
apresentacao do relatério de viagem e comprovagao das despesas, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis.

VI- se, por motivo justificado, o valor inicial liberado da diaria nao for suficiente
para cobrir as despesas da viagem prevista em caso de extensdo da viagem ou por
motivo de interesse do Poder Legislativo ou do Municipio, devidamente autorizado pelo
Presidente, o reembolso podera ser realizado apos apresentagéo do relatorio de viagem
e comprovagao das despesas, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

Art. 13. Ndo serdo reembolsadas pela Camara Municipal, despesas com bebidas

alcodlicas, ou de carater pessoal que nao sejam relacionadas a locomogao ou
alimentacdo, conforme previsto no art. 12 desta Lei.

DAS DESPESAS NAO INDENIZAVEIS
Art. 14. Nio serfo custeadas pela Camara Municipal:
I-  despesas de locomogao com veiculo particular em viagens oficiais;

Il- viagens relacionadas a participagdo em eventos de cunho partidario;

- viagens sem motivagdo clara de interesse do Legislativo Municipal ou em
prol do Municipio de Planura;

IV- quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
domiciliado;

DAS DESPESAS COM PASSAGENS

Art. 15. O Poder Legislativo fica autorizado, através do setor de compras, a

efetuar as aquisiches de passagens, respeitados os principios da eficiéncia,
economicidade e legalidade, prevalecendo sempre o interesse publico sobre qualquer
outro.

§ 1° O Poder Legislativo podera celebrar contratos para a prestagéo de servigos

de agenciamento de viagens para aquisicBo de passagens, mediante processo
licitatdrio.

§ 2° A aquisicdo de passagens ficara a cargo da Camara Municipal, vedada a

concessao de adiantamento de despesas para esse fim, salvo o disposto no art. 10
desta Lei.

Art. 16. As despesas com passagens deverdio ser previamente autorizadas pelo
Presidente da Mesa Diretora.
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Paragrafo Gnico. No ato de deferimento da solicitagao de diarias, identificando
que o deslocamento nao se daré por veiculo oficial, devera ser encaminhada copia ao
setor de compras, para as providéncias relativas @ aquisicao das passagens, se
requeridas.

DO USO DE VEICULO OFICIAL

Art. 17. Fica autorizado o uso de veiculo oficial, por vereadores e servidores, para
deslocamentos da sede do municipio, conforme o disposto no art. 4° mediante
requerimento de autorizagdo e atendimento a norma especifica.

Art. 18. As condicdes para utilizagdo de veiculo oficial serdo regulamentadas por
resolucdo especifica.

DOS REQUERIMENTOS

Art.19. As solicitagdes de despesas de viagens e diarias deverao ser

formalizados por requerimentos dirigidos ao Presidente da Camara Municipal, no prazo

minimo de 2 (dois) dias uteis de antecedéncia, conforme anexos desta Lei.

Art. 20. Os requerimentos para concessao de didria e adiantamento de despesas
deverao obrigatoriamente conter:

I- nome do requerante;

II- destino da viagem;

I1I- motivo e justificativa do deslocamento;

IV- periodo de permanéncia (datas e horarios de saida e retorno),
V-  ndmero de diarias requisitadas;

VI- meio de transporte a ser utilizado,

VII- impresso sobre o evento que motiva o deslocamento (anexar convites,
programacao de cursos, congressos, palestras, entre outros).

Paragrafo Unico. O reguerimento de adiantamento devera especificar ainda a
previsdo, requisitada ao setor de compras, dos valores de despesas com transporte,

bem como datas e horarios do trajeto, com anexos das cotagbes das passagens,
conforme Anexo Il

DA FIXACAO DOS VALORES E DO PAGAMENTO
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Art. 21. Os valores das diarias estao dispostos por localidades, conforme Tabela
do Anexo | desta Lei.

Art. 22. O pagamento da diaria sera realizado antecipadamente, mediante
requerimento assinado pelo interessado, desde gue solicitado com a antecedéncia
necesséria a tramitagdo do procedimento e autorizado pelo Presidente da Camara
Municipal.

§ 1°Considera-se antecipado o pagamento de dianias que ocorrer até o inicio da
viagem.

§ 2°Excepcionalmente, sera considerado antecipado o pagamento de diarias que
ocorrer apds o inicio da viagem, desde que seja durante o periodo de afastamento do
servidor.

§ 3°E vedado o pagamento de diarias com antecedéncia superior a 2 (dois) dias
Uteis da data prevista para o inicio da viagem.

§ 4°0 pagamento das diarias sera depositado em conta corrente ou poupanca, a
ser informada pelo requerente.

§5° Excepcionalmente, por motivo justificado, a pedido do requerente, o
pagamento podera ser mediante cheque nominal.

Art. 23, E vedado o pagamento de diaria, quando os deslocamentos ocorrerem
entre destinos situados, até 60 (sessenta) quildmetros da sede do Municipio de Planura,
calculados no trajeto de ida e volta, quando n&o ocorrer pernoite.

Art. 24, E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuigio
de carater indenizatorio de despesas com alimentagao e hospedagem.

PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 25. Sera obrigatéria a prestacdo de contas referentes as despesas de
viagens, nos termos desta Lei, junto ao Setor Administrativo e Financeiro, em ate 5
(cinco) dias Uteis contados da data do regresso a sede do Municipio, ficando o
beneficiario do adiantamento sujeito a devolugao dos valores excedentes, bem como ao
ressarcimento, quando as despesas excederem os valores recebidos.

Art. 26. A prestacao de contas far-se-a conforme segue:

I-  Diarias:

a) comprovante de embarque e desembarque de passagens aéreas ou térreas;

b) comprovante de frequéncia ou comparecimento, conforme arts. 27 e 28

desta Lai;
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c) relatorio de viagem, conforme art. 29 desta Lei.
II- Adiantamento de viagem:
a) comprovante de embarque e desembarque de passagens aereas ou terreas;

b) comprovante de frequéncia ou comparecimento, conforme arts. 27 e 28
desta Lei;

c) relatdrio de viagem, conforme art. 29 desta Lei.

ll- Reembolso:

a) comprovante de embarque e desembarque de passagens aéreas ou térreas;

b) recibos de taxi, nominais 4 Camara Municipal, contendo placa do veiculo,
assinatura do motorista, valor do recibo em forma numérica e por extenso, trajeto da
corrida, cidade e data;

¢) notas ou cupons fiscais de abastecimento de combustivel nominal &8 Camara

Municipal, no caso de viagem em veiculo oficial da Camara Municipal, conforme
detalhado no Inciso |l do art. 11 desta lei;

d) recibos de pedagio comprovados por documento emitido pela
concessionaria da rodovia,

e} comprovante de frequéncia ou comparecimento, conforme arts, 27 e 28
desta Lei;

f) relatério de viagem, conforme art. 29 desta Lei;

g) comprovantes fiscais de hospedagens e alimentagao, conforme inciso IV do
art. 11 desta Lei.

Art. 27. Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, borrbes,
emendas e valores ilegiveis; nao sendo admitidas, em hipotese alguma, segundas vias.

Art. 28. Para fins de atestar a participagdo em cursos, seminarios, congressos,

palestras, treinamentos ou similares, devera ser anexado ao relatério de viagem, copia
de certificado, declaragao ou diploma que comprove a frequéancia no evento;

Paragrafo Unico — As inscrigdes, se necessarias, serdo pagas com dotago e
recursos previstos no orgamento da Camara Municipal de Planura.

Art. 29. Para fins de atestar a paricipacdo em reunibes oficias e eventos
similares, deverao ser anexados ac Relatério de viagem, copia de declaracao, protocolo

Il
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de documentos, ou outros, que comprovem o interesse plblico da viagem, bem como o
comparecimento.

Art. 30. Os relatorios de viagem deverdo ser elaborados de forma descritiva,

contendo:
)] nome:
i) destino;

) data de partida e retorno;
IV) motivo do deslocamento;
V) resultados alcangados ou copia de documentos protocolados,

Art. 31. O vereador ou servidor que ndo apresentar o relatério de viagem, dentro
do prazo previsto no art. 23 desta Lei, sofrera os descontos dos valores recebidos nos
subsidios ou nos vencimentos do més corrente.

§1° Deverao ser, também, restituidas ao Poder Legislativo, em sua totalidade, no
prazo de 24h (vinte e quatro) horas, os valores recebidos, quando, por gualguer
circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

§2° A ndo restituicdo dos valores, nos termos do § 1° do caput deste art., bem
como nos termos do art, 25, implicara em descontos nos subsidios ou vencimentos, dos
valores recebidos em excesso.

§3° Ao requerer a diaria, fica o requerente ciente dos descontos supracitados em
sua folha de pagamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Comprovado que o vereador ou servidor recebeu diaria em excesso, e
nao os restituiu, os valores excedidos serao descontados na folha de pagamento do
més em curso.

Art. 33. Os Atos de elaboragéo de requerimentos de concessao das despesas de
viagem, bem como a responsabilidade pelo controle das diarias, dos relatérios de
viagens, comprovantes de despesas, recaird sobre servidor desta Casa, o qual sera
designado pelo Presidente da Camara por meio de Portaria.

Art. 34. As despesas decorrentes da presente Lei correrao por conta de dotagao
constante no orgamento vigente da Camara Municipal, suplementadas se necessario.

A
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Art. 35. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados por Portaria expedida
pela Mesa Diretora.

Art.36. E parte integrante desta Lei os seguintes Anexos:
I- Anexo |- Tabela de Diarias;

II-  Anexo Il - Requerimento de Concessao de Diarias;
Ill- Anexo lll - Requerimento de Adiantamento;

IV-  Anexo IV - Requerimento de Reembolso,

V- AnexoV - Relatdrio de Viagem.

Art.37. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Planura; 26 de outubro de 2017.

N

N ——
PAULO ROBERTO BARBOSA

Prefeito Municipal
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS

VALORES
LOCALIDADES VEREADORES/SERVIDORE
s
Capitais R$ 700,00
Municipio com distancia até 150 Km R$ 200,00
Municipio com distancia superior a 150 Km R$ 300,00
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ANEXO 11

REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS
Ne:

Exmo. 5r.

]
Presidente da Cimara Municipal de Planura

Do Vereadorservidor:

Destino:
Muotivio:
Dhata e hordrio previstos para salda: o as ¢ h
Dana & hordrio previsios para retorno: P as__: h
Meio de Transporte: () Adreo i ) Rodoviario (1 Veiculo Oficial { ) Velculo Particular
Adiantamento para: { ) Pedagio () Combustivel
TIFO DE DESPESA Otd. Valor Unit. RS ‘ Yalor Total RS
Didria
TOTAL |
Planura-3G; de de

Mome {servidorivereador)
cargo
matricula

Drelerido em

Presidente
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ANEXO II1

REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO
Ne: ¢

Exmo. Sr.

Presidente da Cimara Municipal de Planura

Do Vereador/servidor:

Desting:
Motivo: -
Data e hordrio previstos para saida i a8 . h
Data ¢ hordrio previstos para retorno: A, 4s__: h
Meio de Transporte: { ) Aéreo { ) Bodoviario { ) Veiculo Oficial { )} Veiculo Particular
I Despesa | Comprovante - NYCihdigo Data Hurdirio Valor R$
TOTAL ] ]

¥bs.: especiticar nas despesas de passagens os trajetns constando orgem € desting (ida/valia)

Planura-MG; _ de_ de

MNome (servidor/vercador)
cargo
matricula

Dreferido em {

Presidente
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ANEXO IV

REQUERIMENTO DE REEMBOLSO
|, b

Exmao. Sr.

L ]

Presidente da Cimara Municipal de Planura

Do Vereador/servidor:

Destino: B

Motive: .

Data e hordrio da saida: _F 4 : h

Drata e hordrio do retorno: _f a4 : h

Meio de Transporte: { ) Aéreo i ) Rodoviario i ) Veiculo Oficial { ) Velculo Particular
Despesa Comprovante | N*/Cidigo Data Hordrio Valor R

TOTAL
Obs. especilicar nas despesas de passagens os trajelos constando origem ¢ desting (ida’volta),
As despesas relacionadas somente serfo pagas se anexados os devidos comprovanies ¢ quando estiverem previamente auiorizadas pelo
Presidente da Cimara Municipal de Planuera™G,

Planura-MG; _ de_ de

Mome (servidor/vereador)

CArgo
matricula

Deferido em !

Presidente
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ANEXO V

RELATORIO DE VIAGEM
Referente ao Requerimento  /

Planura-MG; _ de de

Exmao, Sr.

X
Presidente da Climara Municipal de Planura

Do Vereador/servidor:

Dascrigdo constando, nome, destine, data de partida e reforno, motive do deslocamento, relato dos
resultados alcangadas elon capia de documentos provocalados,

Nome {servidor/versador)

cargo
matricula



