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PROCESSO LICITATORIO N° 043/2022 PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2022

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2022

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

RECIBO
A empresa , com CNPJ n° , situada
Rua/Av. retirou o Edital de licitagdo do Pregdo Presencial n°

019/2022 através do site www.planura.mg.gov.br, ¢ deseja ser informada de qualquer alteragdo caso
ocorra pelo e-mail:

, de de 2022.

(Assinatura legivel)

OBSERVACAO: Este recibo, para posteriores envio de avisos quando houver, podera ser remetido ao
Departamento de Licitagdes — PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA — Rua Monte Carmelo, 448,
bairro Centro, Planura/MG, via e-mail: licitacao@planura.mg.gov.br.

Os anexos, partes integrantes do edital, quando houver, serdo enviados apds o envio do recibo de retirada
do edital.

ATENCAO
COM O INTUITO DE NOS PROTEGER DEVIDO A COVID-19, NO DIA DA ABERTURA DOS

ENVELOPES SERA OBRIGATORIO O USO DE MASCARA DE PROTECAO.

Rua Monte Carmelo, n° 448, Centro -~ Planura/MG - CEP 38.220-000
Telefone: 34 34277000 -~ Site: planura.mg.gov.br
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PROCESSO LICITATORIO N° 043/2022 PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2022
EDITAL DE LIC ITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2022

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
SOLICITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FAZENDA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA TECNICA, CONSULTORIA, TREINAMENTO NA RECUPERACAO DE ATIVOS,
COMPREENDENDO AS AREAS ADMINISTRATIVA E TRIBUTARIA, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA/MG.

JUSTIFICATIVA: A CONTRATACAO SE FAZ NECESSARIA PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DO DEPARTAMENTO DE TRIBUTOS, ASSIM COMO AS DEVIDAS ATUALIZACOES, CORRECOES E
MANUTENCOES CADASTRAIS NECESSARIAS NOS SETORES DE ARRECADACAO, IMOBILIARIO,
MOBILIARIO, COBRANCA, DIVIDA ATIVA, LANCADORIA, ATENDIMENTO, PROTOCOLO, FISCAL
(ITR E IPM) COM GERACAO DE RELATORIOS DE ANOMALIAS E DIAGNOSTICOS, PARA
OTIMIZACAO DE FLUXO DE PROCESSOS, COM RECUPERACAO DE DADOS CADASTRAIS EM
BANCO DE DADOS OFICIAIS.

DESCRICAO DO OBJETO: ANEXO III - TERMO DE REFERENCIA

HORARIO DE CREDENCIAMENTO: ATE AS 09H (NOVE HORAS) DO DIA 27/05/2022.

ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: 27/05/2022 AS 09H (NOVE
HORAS).

LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO: DEPARTAMENTO DE LICITACOES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PLANURA - RUA: MONTE CARMELO, N° 448 — CENTRO — PLANURA/MG.

ESCLARECIMENTOS: ATRAVES DO TELEFONE (34) 3427-7014, E E-MAIL
licitacao@planura.mg.gov.br, NO HORARIO DAS 13:00 AS 16:30 HORAS, DE SEGUNDA A SEXTA-
FEIRA.

Obs: ATENCAO as informagdes do edital destacadas em AMARELO.

Rua Monte Carmelo, n° 448, Centro -~ Planura/MG - CEP 38.220-000
Telefone: 34 34277000 -~ Site: planura.mg.gov.br
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PROCESSO LICITATORIO N° 043/2022 PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2022

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2022

PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Planura, CNPJ n° 18.449.157.0001-64, com sede na Rua Monte Carmelo, n° 448,
Bairro Centro, Planura/MG, através do Pregoeiro ¢ sua equipe técnica, nomeados pelo Decreto n® 007/2022
torna publico, para conhecimento dos interessados, que sera realizada a licitacdo acima identificada, a ser
processada ¢ julgada conforme especificagdes constantes deste Edital ¢ de acordo com o Decreto Municipal
Instituidor do Pregéo n°® 168/2006 ¢ suas modificagdes, Lei n® 8.666/1993, Lei n° 10.520/2002 ¢ demais normas
complementares em vigor.

I - SESSAO PUBLICA DE RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

1.1. Os documentos referentes ao credenciamento e os envelopes contendo as propostas de prego ¢ os
documentos de habilitagdo das empresas interessadas, deverdo ser entregues diretamente a Pregoeiro, no
momento da abertura da sessdo publica de pregdo no local data e horario seguintes:

LOCAL: PREFEITURA M. PLANURA
Rua: Monte Carmelo, n° 448 - Centro
DATA: 27/05/2022

HORARIO: 09H (nove horas)

II- OBJETO

2.1. Refere-se a Contratacdo de empresa especializada na Prestagdo de Servicos de Assessoria Técnica,
Consultoria, Treinamento na Recuperagio de Ativos, compreendendo as Areas Administrativa e Tributaria, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Planura/MG, conforme descrito no anexo III do edital.
2.2. Constituem ainda, anexos desse Edital, dele fazendo parte integrante:

2.4.1. ANEXO I — Modelo de Carta de Credenciamento;

2.4.2. ANEXO II — Modelo de Proposta de Pregos;

2.4.3. ANEXO III — Termo de Referéncia;

2.4.4. ANEXO IV — Modelo de Declaragdo que se Submete ao Edital;

2.4.5. ANEXO V — Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos;

2.4.6. ANEXO VI - Minuta do Contrato;

2.4.7. ANEXO VII - Declaragdo de Enquadramento como ME ou EPP; quando for o caso;

2.4.8. ANEXO VIII - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo a sua Habilitagdo.

III - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar da presente licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto desta licitacdo ¢
que satisfagam as condic¢des estabelecidas neste Edital.
3.2. Nao poderdo participar da licitagdo as empresas que:

3.2.1. Encontram-se sob processo de faléncia, de dissolugéo, de fusdo, de cisdo ou de incorporagao;

3.2.2. Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com
0 Municipio;

3.2.3. Tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

3.2.4. Empresas cujos diretores, gerentes, socios e responsaveis técnicos sejam servidores ou dirigentes da
Prefeitura, membro efetivo ou substituto da Comissdo Permanente de Licitacdo, bem como Pregoeiro ou
Membro da Equipe de Apoio.

Rua Monte Carmelo, n° 448, Centro -~ Planura/MG - CEP 38.220-000
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3.2.5. Reunidas sob forma de consorcio.

3.2.5.1. Considerando que a vedagdo do item supramencionado ¢ ato discricionario da Administracao,
mediante a avaliagdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto; Considerando que, os equipamentos a
serem adquiridos e/ou servigos a serem contratados, podem ser executados por uma gama de empresas no
mercado, cada qual executando uma parcela dos servicos, assim seria impossivel obter uma solugdo Unica e
integrada, dificultando assim as atividades administrativas e a fiscalizagdo do contrato; Considerando que
existem no mercado diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional, suficiente para atender
satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital; Considerando as caracteristicas do mercado, pois as
empresas podem sozinhas participar da licitagdo e posteriormente fornecer o objeto licitado; Considerando que a
admissdo do consorcio na licitagdo podera ocasionar dificuldades da gestdo e fiscalizacdo dos servigos;
Considerado que ao contrario, permitir o consorciamento traria potencial risco de restricdo a competicao.
Ademais, os Acorddos n° 1.305/2013 - TCU - Plenario, n° 1.636/2007 - TCU - Plenario e n° 566/2006 - TCU -
Plenario, Dentincia n® 843.477 — Rel. Cons. Gilberto Diniz — TCEMG, sendo estes no sentido de que a permissao
de empresas participarem da licitacdo publica reunidas em consércio recai na discricionariedade da
Administracdo. Conforme todo o exposto, mediante a justificativa apresentada, ndo sera admitida a participagdo
de consorcios.
3.3. A participagdo neste certame implica aceitacdo de todas as condi¢des estabelecidas neste instrumento
convocatorio.
3.4. A observancia das vedagdes deste item ¢ de inteira responsabilidade da licitante, que pelo descumprimento,
se sujeita as penalidades cabiveis.

IV - CREDENCIAMENTO

4.1. Na sessao publica para recebimento das propostas e da documentagdo de habilitagdo, o representante legal
da proponente devera se apresentar para credenciamento, junto ao pregoeiro, devidamente munido de documento
que o credencie a participar deste certame e a responder pela representada, devendo, ainda, identificar-se,
exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente.
4.2. O credenciamento far-se-a através de instrumento publico ou particular de mandato, com firma reconhecida
por verdadeira, ou documento que comprove os necessarios poderes para formular ofertas e lances de pregos, ¢
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.
4.3. Para o Credenciamento o representante legal da licitante devera apresentar:

a) Apresentar carta de credenciamento (ANEXO I) ou procuragdo por instrumento publico ou particular com

firma reconhecida;

b) Declaragdo que se Submete ao Edital, conforme ANEXO IV;

¢) Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo a sua Habilitagcdo, conforme ANEXO VIII;

d) Copia do Contrato Social, com todas as suas alteragdes ou respectiva consolidagéo;

e) Documento de Identidade ou outro documento equivalente do representante.
4.4, Quando o representante presente for o Sécio/Diretor da empresa, bastara apresentar Copia do Contrato
Social autenticado ou original para autenticagdo, que comprove tal autoridade e copia do documento de
Identidade ou outro documento equivalente.
4.5. As participantes que se enquadrarem como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n°. 123/2006, caso desejem obter tais beneficios deverdo comprovar essa condigdo mediante
apresentagdo de CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL DE SEU DOMICILIO, com data de
emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias, ou por através de Declaracdo de Enquadramento como ME ou EPP
(Anexo VI).
4.6. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procurag@o, podera representar mais de uma participante, sob pena
de exclusdo sumaria das representadas.
4.7. Encerrado o credenciamento, ndo sera permitida a participacdo de retardatarios.

4.8. Em seguida, as licitantes entregardo ao Pregoeiro os Envelopes de n° 01 (PROPOSTA COMERCIAL) e
n° 02 (DOCUMENTOS DE HABILITACAO).

V. APRESENTACAO DOS ENVELOPES
5.1. Dos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.
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5.1.1. Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacido de Habilitagdo” deverdo ser indevassaveis,
devidamente fechados e entregues ao Pregoeiro, na sessdo publica de abertura deste certame, conforme
endereco, dia e horario especificados abaixo.

LOCAL: SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA, NA SALA DAS LICITACOES, SITA
A RUA MONTE CARMELO, 448 - CENTRO - PLANURA/MG.

DATA: 27/05/2022

HORARIO: 09H (NOVE HORAS)

5.1.2. Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA COMERCIAL ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA

PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022 PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022

DATA DE ABERTURA DA REUNIAO: 27/05/2022 DATA DE ABERTURA DA REUNIAO: 27/05/2022
HORARIO: 09H (NOVE HORAS) HORARIO: 09H (NOVE HORAS)

RAZAO SOCIAL E No DO C.N.P.J. DA LICITANTE. RAZAO SOCIAL E No DO C.N.P.J. DA LICITANTE.

5.2. A Prefeitura Municipal de Planura ndo se responsabilizara por envelopes de “Proposta Comercial” e
“Documentacio de Habilitacdo” que ndo sejam entregues a Pregoeiro designada no predmbulo, no local, data e
horario definidos neste edital.

VI - APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1. No Envelope “Proposta de Precos” constara: o ANEXO II que é o modelo da Proposta Comercial que
devera ser apresentada em envelope lacrado ndo transparente, impressa e legivel, em papel com o timbre da
licitante, sem rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, sob pena de desclassificagdo, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes a direito dos demais licitantes, prejuizo & Administracdo ou
ndo impedirem a exata compreensdo de seu contetido e que devera conter carimbo de CNPJ com a assinatura na
ultima folha e rubricada nas demais pelo representante legal da empresa, sendo consideradas APENAS DUAS
CASAS DECIMAIS APOS A VIRGULA.

6.1.2. Na proposta comercial devera constar a declaracdo de que no prego proposto encontram-se incluidos
todos os tributos, encargos sociais, comissoes, frete ¢ quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre
o fiel cumprimento do objeto desta licitagdo bem como o valor global da proposta com prazo de validade minima
de 60 (sessenta) dias, a contar da data da entrega da mesma, em caso de omissdo, sera considerado este prazo
como aceito e proposto. Caso a empresa seja optante pelo simples devera indicar na proposta.

6.1.3. No preenchimento da Proposta Comercial deverdo, ser informadas a DESCRICAO dos servigos a
serem prestados conforme edital;

6.2. A proposta obedecera as especificacdes contidas no ANEXO II deste Edital, devendo ser informado
claramente na proposta:

Razdo social da empresa;

CNPJ (Numero);

Endereco Eletronico(e-mail);

Telefones para contato;

Endereco Comercial;

Banco, agéncia e nimero da conta corrente da licitante;
Precos unitarios dos itens e global da proposta;

Prazo de entrega;

Prazo de validade da proposta;

Referéncia e procedéncia do produto (se couber)
Locais de entrega.

Garantia conforme edital.

6.2.1. A proposta podera ser apresentada preferencialmente conforme o modelo do anexo II, estando
todos os campos de identificacdo da licitante preenchidos.

6.3. As propostas que atenderem aos requisitos do Edital e seus Anexos serdo verificadas quanto a erros, os quais
serdo corrigidos pelo Pregoeiro da forma seguinte:

VVVVVVVVVVYYYVY
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6.3.1. Erros de transcricao das quantidades previstas: o produto serd corrigido, mantendo-se o preco unitario
e corrigindo-se a quantidade e o preco total;

6.3.2. Erro de multiplicacdo do preco unitario pela quantidade correspondente: sera retificado, mantendo-se o
preco unitario e a quantidade e corrigindo-se o produto;

6.3.3. Erro de adigdo: sera retificado, considerando-se as parcelas corretas e retificando-se a soma.

6.3.4. O valor total da proposta sera ajustado pelo Pregoeiro em conformidade com os procedimentos acima
para corregdo de erros e consignados em ata.
6.4. Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da entrega de
sua proposta comercial.

VII - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

7.1. Os documentos de habilitacdo serdo, preferencialmente, organizados na ordem em que estdo citados neste
Edital e numerados em ordem crescente. Todas as folhas serdo rubricadas pelo titular da empresa licitante ou
representante legal, devidamente qualificado.
7.2. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por copias, neste caso,
autenticados em cartorio ou outro 6rgdo competente, inclusive, os versos, caso haja contetido relevante.
7.2.1. Ndo serdo admitidas fotocopias ilegiveis.
7.2.2. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome da
licitante e, preferencialmente, com niimero do CNPJ e enderego respectivo, observando-se que:
a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
b) A licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial. Serdo dispensados da filial
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.
7.3. A Comissdo vai considerar o prazo de 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da data de emissdo, para as
certiddes que ndo apresentarem, explicitamente, o prazo de validade.
7.4. As licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos para sua habilitagdo:
7.4.1. Habilitacfo juridica
a) Registro comercial, no caso de empresa individual,
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente registrados, em se
tratando de sociedade por agdes, acompanhado da documentagado de eleicdo de seus administradores;
c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais e
ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdo ou entidade competente.
7.4.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ¢ compativel com o objeto desta licitagao;
b) Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;
c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e relativa as Contribuicdes Sociais (INSS), nos termos
da Portaria MF n° 358/2014, alterada pela Portaria MF n° 443/2014;
d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, referente ao domicilio/sede da licitante;
e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, referente ao domicilio/sede da licitante;
f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, expedida no sitio
eletronico Tribunal Superior do Trabalho — TST.
7.4.2.1. Para fins de comprovacdo de regularidade serio admitidas certiddes negativa e positiva com
efeito de negativa.
7.4.3. Qualificacio de Desempenho
a) Comprovagdo de aptiddo de desempenho por meio de, no minimo 1 (um) atestado de
capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, com
registro em nome da licitante ou do profissional técnico de nivel superior, pelo qual tenha
sido contratado para a execucido dos servigos similares, em caracteristicas e quantidades, ao
objeto do presente certame, sendo que, este(s) atestado(s) devera(do) ser de servigos ja
concluidos. O(s) atestado(s) devera(do) contemplar todos os servigos descritos no termo de
referéncia.
a.l) A (s) certiddo (s) e/ou atestado (s) apresentado (s) deverd (30) conter as seguintes
informagdes basicas:
- Nome do contratado e do contratante;
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- Identificacdo do contrato (tipo ou natureza dos servicos);
- Servigo executados (discriminag@o e quantidades);
- Prazo de vigéncia;
- Valor do Contrato, Nota Fiscal e/ou Nota de Empenho;
- Assinatura do emissor do atestado.
a.2) A qualquer momento o Pregoeiro podera realizar diligéncia para verificar a autenticidade da
qualificagdo apresentada.
b) Os atestados de Capacidade Técnica terdo prazo de validade indeterminado, salvo quando
neste estiver explicita a sua validade.

7.4.4. Qualificacdo Técnica - O profissional responsavel pela realizagdo dos servigos deverd possuir os
seguintes requisitos:
a) Graduacdo na area do objeto a ser contratado com Registro no Conselho Regional pertinente, quando
houver;
b) Qualificag@o em gestio tributaria municipal.
¢) Curriculo comprovando experiéncia profissional com mais de 05 (Cinco) anos na area.
7.4.5. Qualificacio Economica Financeira
a) Certiddao negativa de faléncia e concordata e/ou recuperagdo judicial expedida dentro de um prazo
maximo de 60 (sessenta) dias anteriores a sessdo de entrega ¢ abertura dos envelopes de habilitacdo, pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou dentro do prazo de validade constante no documento.
7.4.6. Outras Comprovacdoes
a) Declaragdo para fins do disposto no inciso V do art. 27 da lei n° 8.666, de 21 de junho 1993, acrescido pela
lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, de que a empresa ndo emprega menores de 18 anos, conforme
ANEXO V.
7.4.6.1. Na hipotese de algum documento nele indicado estar com prazo vencido, devera ser inserido no
envelope documento vigente que comprove a regularidade.
7.5. Todos os documentos podem ser apresentados, preferencialmente, na ordem conforme o edital e com
as paginas enumeradas no rodapé inferior.

VIII - SESSAO DO PREGAO

8.1. Abertura da Sessdo

8.1.1. No dia e horario estabelecido neste Edital, o Pregoeiro fara a abertura da sessdo, recebendo das
licitantes ou de seus representantes, os documentos para o Credenciamento: Carta de Credenciamento (conforme
modelo anexo), Declaracdo que se Submete ao Edital (conforme modelo anexo), Declaracdo de Inexisténcia de
Fato Impeditivo a sua Habilitagdo (conforme modelo anexo), Contrato Social, cdpia do Documento de
Identidade ¢ os envelopes de Proposta Comercial e de Documentos de Habilitag@o.

8.2. Analise das Propostas Comerciais

8.2.1. Terminada a fase de Credenciamento, o Pregoeiro passara para a abertura dos envelopes de Propostas
Comerciais, verificando a conformidade destas com os requisitos formais e objeto do edital e o atendimento a
todas as especificacdes e condigdes estabelecidas neste Edital ¢ seus Anexos, sendo imediatamente
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

8.2.2. Dentre as propostas aceitas, o pregoeiro verificara a aceitabilidade das propostas em face dos requisitos
do edital, classificando em primeiro lugar aquela de MENOR PRECO GLOBAL ¢ demais propostas que
tenham apresentado valores até 10% do menor preco.

8.2.3. Se ndo houver, no minimo 03 (trés) propostas de pregos nas condi¢des definidas na clédusula anterior, o
pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores
participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas apresentadas.

8.2.4. Havendo lances ou néo, o(s) prego(s) do(s) item(ns) ndo podera(ao) ultrapassar os valores orgados pela
Administragdo.

8.3. Lances Verbais
8.3.1. O licitante que tenha ofertado a proposta comercial de maior valor sera chamado para dar inicio a fase
de lances verbais, devendo o valor ofertado ser abaixo do menor prego.
8.3.1.1. Sucessivamente serdo convocados os demais licitantes para ofertar seus lances verbais em valores
distintos e decrescentes.
8.3.1.2. Caso o licitante ndo queira ofertar lances, estara excluido da fase de lances verbais e serd mantido
Rua Monte Carmelo, n° 448, Centro -~ Planura/MG - CEP 38.220-000
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o valor da proposta ou de seu ultimo lance para efeito de classificag@o final.

8.3.2. Se duas ou mais propostas escritas, em absoluta igualdade de condi¢des, ficarem empatadas, serd
realizado sorteio para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

8.3.2.1. O Pregoeiro podera:

a) Fixar o tempo maximo para os lances verbais, devendo avisar as licitantes quando decidir pela ultima
rodada de lances, que podera, naturalmente, ocorrer antes do exaurimento do tempo maximo
anteriormente estipulado;

b) A qualquer tempo, objetivando a otimiza¢do da etapa de lances verbais, podera estabelecer a cada
rodada, valor minimo entre os lances, nunca superior a 5% (cinco por cento);

¢) Suspender a reunido quando julgar oportuno e conveniente.

8.3.3. Durante a etapa de lances verbais, o Pregoeiro monitoraré os pregos ofertados, de modo a desclassificar
propostas inexequiveis ou com prego excessivo, podendo negociar diretamente com o(s) proponente(s), para que
seja obtido preco melhor.

8.3.4. Em caso de ocorréncia de participagdo de licitante que detenha a condicdo de Microempresa ou de
Empresa de Pequeno Porte nos termos da Lei Complementar n° 123/2006 e Regulamentado no Municipio de
Planura serdo adotados os seguintes procedimentos:

8.3.4.1. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as Microempresas ¢

Empresas de Pequeno Porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a0 menor
preco;

8.3.4.2. Para efeito do disposto no subitem 8.3.4.1 somente se aplicara quando a melhor oferta ndo tiver

sido apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

8.3.4.3. Neste caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte serd convocada para apresentar nova

proposta no prazo de no maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusio;

8.3.5. Para efeito dos dispostos nos subitens acima, proceder-se-a da seguinte forma:

I.  Nao ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na forma do subitem
8.3.4.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese dos subitens 8.3.4.1

e 8.3.4.2, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito; e

II.  No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte que
se encontrem em situagdo de empate real, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

III.  Na hipétese da ndo contratagdo nos termos previstos nas alineas acima (I e II), o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;
8.4. Julgamento

8.4.1. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL.

8.4.2. Caso ndo se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a proposta escrita mais
vantajosa e o menor valor estimado da contratagdo.

8.4.2.1. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu prego

seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita.

8.4.2.2. Declarada encerrada a etapa competitiva ¢ ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinara a

aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.4.3. Sendo aceitavel a oferta mais vantajosa, sera aberto o envelope contendo a documentagdo de
habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagdo das suas condi¢des habilitatorias.

8.4.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias deste edital, sera declarado o proponente vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

8.4.5. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes, pela ordem de classificagdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
verificagdo das condigdes de habilitagdo do proponente até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

8.4.6. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro deverd negociar para que seja obtido um
melhor preco.

8.4.7. Da reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual ser@o registrados todos os atos do procedimento e
as ocorréncias relevantes ¢ que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio, e pelos licitantes
presentes.

8.4.8. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposi¢do relativamente ao pregdo, o
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Pregoeiro devolverd, aos licitantes que tiverem suas propostas desclassificadas em todos os itens, os envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” inviolados podendo, todavia, reté-los até o encerramento da
licitagdo.

8.5. Do Julgamento dos Documentos de Habilitacio

8.5.1. Encerrada a fase de lance dos itens, o Pregoeiro procedera a abertura do involucro contendo os
documentos de habilitacdo das licitantes que apresentaram as melhores propostas, verificando as sua habilitagdo
ou inabilitagdo.

8.5.2. Constatado o atendimento das exigéncias editalicias, a licitante sera declarada vencedora para os itens
cotados sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, em ndo havendo interposigdo de recursos. Caso a licitante
classificada em primeiro lugar seja inabilitada, o Pregoeiro examinara a habilitagdo das licitantes com as ofertas
subsequentes e a qualificacdo destas, na ordem crescente de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta de
empresa habilitada e com pregos que atendam aos requisitos do Edital.

8.5.3. A habilitacdo de microempresas e empresas de pequeno porte reger-se-a conforme disposto na Lei
Complementar n® 123/2006 e especificamente o seguinte:

8.5.3.1. As microempresas ou empresas de pequeno porte que apresentarem os documentos de
regularidade fiscal indicados nas alineas “b” a “e” do item 7.4.2, ainda que os mesmos veiculem restricdes
impeditivas a referida comprovagéo, serdo consideradas HABILITADAS.

8.5.3.2. Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada nas condigdes do subitem anterior,
devera comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da
aplicagdo das sangdes cabiveis.

8.5.3.3. A comprovagdo de que trata o subitem anterior, devera ser efetuada mediante a apresentagdo dos
documentos de regularidade fiscal exigidos nos itens 3.3 a 3.8 deste Titulo ja sem restri¢des, no prazo de 05
(cinco) dias tteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo..

IX— RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo de
recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentagdo
das razoes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual
numero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

9.1.1. A Pregoeiro podera, no ato de interposi¢do do recurso, exercer juizo de admissibilidade, recebendo ou
ndo o apelo, motivadamente.
9.2. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as quais serdo reduzidas a
termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes no
prazo de 03 (trés) dias, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
9.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso.
9.4. Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias.
9.5. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
9.6. O resultado do recurso sera divulgado mediante afixa¢do no quadro de avisos deste 6rgdo e comunicado a
todos os licitantes via fax ou correio eletronico.

X - ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1. Inexistindo interposicdo de recurso, a Pregoeiro adjudicard o objeto da licitagdo ao(s) licitante(s)
vencedor(es) e encaminhara o processo respectivo para homologagdo do resultado pela Autoridade Competente.
10.2. Decididos os recursos porventura interpostos, ¢ constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
Autoridade Competente procedera a adjudicagdo e homologacdo e determinara a contratagao.

XI - DA CONTRATACAO

11.1. A Administracdo convocara o adjudicatario para assinar, em 48 (quarenta ¢ oito) horas, o respectivo
contrato para o objeto em que recebeu adjudicacdo em consequéncia de ter apresentado a melhor proposta, tudo
conforme Minuta anexa, que é parte integrante deste Edital.
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11.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez por igual periodo quando, durante o seu transcurso,
se for solicitado pelo convocado, por escrito, desde que ocorram motivos determinantes, aceitos pelo Municipio
de Planura.

11.3. Convocado, na forma dos subitens 11.1 e 11.2, se o adjudicatario ndo comparecer no prazo e¢ condigdes
estabelecidas, decaira do direito a contratacdo, ficando sujeito as penalidades constantes do subitem 6.1 deste
Edital.

11.4. Na hipdtese do subitem 11.3, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo nesta
licitagdo.

XIT - DO PRAZO, VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO

12.1. O prazo do contrato sera até 12 meses, com vigéncia a contar da data de sua assinatura, prorrogavel por
igual periodo, nos termos ¢ limites da lei, conforme art. 57, inciso 11, da Lei N° 8.666/93, ou até a finalizagdo dos
trabalhos contratados.

12.2. O pagamento sera efetuado mensalmente pela CONTRATANTE, até o 10° dia 1til do més subseqiiente a
prestacdo de servigos e emissdo da Nota Fiscal Eletronica.

12.3. Todos os pagamentos possiveis se efetivardo apds apresentacdo da Nota Fiscal nas condigdes mencionadas,
mediante crédito na Conta Corrente informada pela CONTRATADA sendo que para todos os fins o
comprovante do Banco sera considerado comprovante do pagamento. Na hipdtese desta data recair em Sabado,
Domingo ou Feriado, o pagamento sera postergado para o primeiro dia util seguinte;

12.4. Devera constar nas notas fiscais de servico e faturas emitidas pela CONTRATADA que as mesmas
referem-se a tal Contrato;

12.5. Ocorrendo atraso no prazo de pagamento havera atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das
obrigacdes e a do efetivo pagamento, pela variacdo da TR ocorrida no periodo.

12.6. A quantidade dos servigos contratados podera ser alterada para mais ou menos, até o limite de 25% (vinte e
cinco) por cento, na conformidade do disposto no artigo 65, paragrafo lo, da Lei Federal no 8.666/93,
obrigando-se a adjudicataria licitante vencedora a aceita-la nas mesmas condi¢des da proposta vencedora.

XIII - DAS PENALIDADES

13.1. O ndo cumprimento do possivel Contrato no “todo” ou em “parte” sujeitard a Contratada a todas as
penalidades previstas em Lei e no presente instrumento, a saber:
I.  Adverténcia;

II.  Multa de 10% (dez por cento) pelo descumprimento do Contrato, sobre o valor do Contrato.

III. Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado na execugdo dos
servigos/fornecimento, sendo descontada de imediato no pagamento devido ou cobrado judicialmente, se
for o caso.

IV. Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdes e impedimento de contratar com o Municipio de
Planura pelo prazo de até 02 (dois) anos.

V. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a Prefeitura Municipal
de Planura.

13.2. Antes da aplicacdo de quaisquer das demais penalidades, o Contratado serd advertido, devendo apresentar

defesa em 05 (cinco) dias tteis.

13.3. O contratado, durante a execucdo do Contrato, somente podera receber 03 (trés) adverténcias, quando, entdo,

sera declarado o inadimplemento do Contratado, com aplicagdo das penalidades cabiveis. A Administragdo,

porém, podera considerar rescindido o Contrato mesmo que s6 tenha ocorrido uma adverténcia.

13.4. As adverténcias, quando seguidas de justificativa aceita pela Administragdo, ndo serdo computadas para o

fim previsto no pardgrafo acima.

13.5. As adverténcias, quando nio seguidas de justificativa aceita pela Administragdo, dardo ensejo a aplicacdo

das penalidades previstas no item 13.1.

13.6. As multas previstas nos itens "II" e "III" poderdo ser aplicadas em conjunto ou poderdo ser acumuladas com

uma das penalidades previstas nos itens "IV" e "V" da clausula 13.1.

13.7. A multa moratdria sera calculada a partir do momento em que ocorreu o fato gerador e ndo da adverténcia,

estando limitada a 10% (dez por cento), quando devera ser rescindido o Contrato e aplicada, também, a multa
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cominatoria de 10% (dez por cento). Poderd a Administracdo, entretanto, antes de atingido o pré falado limite,
rescindir o Contrato em razao do atraso.
13.8. A Administragdo podera considerar outros fatos, que ndo o simples atraso na execucdo dos servigos, para
entender rescindido o Contrato.
13.9. A inidoneidade do contratado sera declarada pela Secretaria Municipal de Finangas, a fim de que, opere seus
efeitos perante toda a Administragdo Publica.
13.10. Nao confirmada a declaragdo de inidoneidade, sera esta considerada como suspensa para contratar com a
Administragdo Municipal pelo prazo maximo.
13.11. Poderdo ser declaradas inidoneas ou receberem a pena de suspensdo, acima tratada, as empresas ou
profissionais que, em razdo dos contratos regidos pela Lei n°. 8.666/93:
a) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao;
¢) Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

XIV - FISCALIZACAO

14.1. A Prefeitura Municipal de Planura, através de representante, exercera a fiscalizagdo do contrato, e
registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja copia serd encaminhada a licitante
vencedora, objetivando a imediata corre¢do das irregularidades apontadas.

14.2. As exigéncias e a atuacao da fiscalizagdo pela Prefeitura Municipal de Planura em nada restringem a
responsabilidade, Uinica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne a execug¢ao do objeto do
contrato.

XV - REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

15.1. Os valores constantes dos respectivos contratos poderdo ser revistos mediante solicitagdo da contratada
com vistas & manuten¢do do equilibrio economico-financeiro do contrato, na forma do art. 65, II “d” da Lei
8.666/93;

15.2. As eventuais solicitagdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacdo da superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de conseqiiéncias incalculaveis, bem como de demonstragdo analitica de seu
impacto nos custos do Contrato.

15.3. O percentual de desconto da empresa vencedora do certame sera invariavel no decorrer do contrato.

XVI - DISPOSICOES GERAIS

16.1. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da documentagdo e da proposta
ndo serdo aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

16.2. Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como dos Documentos de
Habilitagdo apresentados na sessdo.

16.3. E facultado a Pregoeiro ou a Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo ¢ a aferigdo do ofertado, bem como solicitar a
Orgaos competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

16.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds a abertura da sessdo do pregio.

16.5. O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes conforme previsto no paragrafo 1° do
art. 65 da Lei 8.666/93.

16.6. A presente licitacdo somente poderd ser revogada por razdes de interesse publico, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

16.7. A Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais observadas na
documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente ¢ ndo comprometam a lisura da
licitagdo sendo possivel a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo.
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16.8. Informacdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente licitagdo serdo
prestadas pelo Pregoeiro, no horario das 13:00 4s 16:30 horas, de segunda a sexta-feira, pelo telefone (34) 3427-
7014 ou e-mail licitacao@planura.mg.gov.br.

XVII - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

17.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto dessa licitacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Prefeitura para o exercicio de 2022; cuja classificacao funcional programatica e da
despesa constardo nas respectivas notas de empenho, sendo a seguinte dotagao:

88 — 0204.04.122.0021.2.065.339035.

Planura/MG, 13 de maio de 2022.

HILDA MARCIA DE SOUZA KENIA RODRIGUES GONCALVES
Departamento de Licitacao Secretaria Municipal de Administracio e Fazenda
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ANEXO I
CARTA DE CREDENCIAMENTO
PROCESSO LICITATORIO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022

Na qualidade de responséavel legal pela empresa ... (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n°. ...,
com sede a ... (enderego completo), credenciamos o(a) Sr.(a) ... (nome completo e qualifica¢do), a participar das
reunides relativas PROCESSO LICITATORIO N.° 043/2022, o qual estd autorizado a requerer vistas de
documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa, formular lances verbais de precos, renunciar e
interpor recursos, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em
nome da representada.

, de de 2022.

Nome por Extenso do Responsavel pela Empresa
Identidade/CPF

OBS.:
e ESTE DOCUMENTO DEVE CONTER FIRMA RECONHECIDA;
e EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA;
e ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES.
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ANEXO II
PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO LICITATORIO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022

IDENTIFICACAO DA LICITANTE:

RAZAO SOCIAL:
CNPIJ:
INSCR ESTADUAL.: INSCR MUNICIPAL:

ENDERECO:
TELEFONE/FAX: E-MAIL:

BANCO:
AGENCIA: N° DA CONTA BANCARIA:

NOME DO RESPONSAVEL P/ ASSINATURA DE CONTRATO: (Proprietario da empresa ou Procurador —
No caso de procurador, devera anexar copia autenticada da procuracdo).

CARGO: PROFISSAO:
RG: CPF:
ESTADO CIVIL: NACIONALIDADE:

INSTRUMENTO QUE LHE OUTORGA PODERES PARA ASSINATURA DE CONTRATO:
( ) PROCURACAO ( ) CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA
INSCRICAO NO SIMPLES: () SIM ( )NAO

A empresa ...(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob n°. ... propde a Prefeitura Municipal de Planura,
em estrito cumprimento ao previsto no edital da licitagdo em epigrafe, entregar, nas seguintes condi¢des, o
objeto a seguir discriminado:

ITEM | QTDE G011 DESCRICAO DOS SERVICOS Lt Lt

SISTEMA MENSAL TOTAL
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA TECNICA,

CONSULTORIA, TREINAMENTO NA RECUPERACAO DE

1 12 12.01.11117 | ATIVOS, COMPREENDENDO AS AREAS ADMINISTRATIVA

E TRIBUTARIA, CONFORME DESCRITO NO TERMO DE

REFERENCIA.

Nome do Responsavel pelo servico:
Nimero no Conselho de Classe (quando houver):

Forma de Execuc¢édo do Trabalho: Visita in loco 01 (um) dias por semana e a qualquer momento através de e-
mail, telefone e/ou conexdo remota.
a) Local da Prestacao de Servigos: Os servicos serdo prestados na sede da Prefeitura Municipal de Planura.
b) Pagamento: O pagamento sera efetuado mensalmente, até o 10° dia til do més subseqiiente a prestacdo
de servigos e emissdo da Nota Fiscal Eletronica.
¢) Validade da Proposta: 60 dias, contados da data de abertura da sessdo publica do pregdo.
d) Declara que no preco proposto encontram-se incluidos todas as despesas, tributos, encargos sociais,
comissdes, fretes e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fiel cumprimento
do objeto desta licitacio.
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e) Declaro haver recebido da Prefeitura o Edital e seus anexos, estando ciente de suas normas e exigéncias,
as quais aceito na forma como propostas.

R de de 2022

Nome por Extenso do Representante legal da Empresa
Identidade/CPF

OBS.: EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA.
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ANEXO III
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administracao e Fazenda

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na Prestagdo de Servicos de Assessoria Técnica, Consultoria,
Treinamento na Recuperagdo de Ativos, compreendendo as Areas Administrativa e Tributdria, para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Planura/MG, conforme descrito no anexo III do edital.

JUSTIFICATIVA: A contratacdo se faz necessaria para atender as necessidades do departamento de tributos,
assim como as devidas atualizag¢des, corre¢des e manutengdes cadastrais necessarias nos setores de arrecadagao,
imobiliario, mobiliario, cobranga, divida ativa, lancadoria, atendimento, protocolo, fiscal (ITR ¢ IPM) com
geracdo de relatérios de anomalias e diagndsticos, para otimizagdo de fluxo de processos, com recuperagdo de
dados cadastrais em Banco de Dados oficiais.

CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO / PROPOSTA: A proposta somente sera aceita se apresentada
todas as descri¢des exigidas no Edital e Anexos.

Sera exigido dos licitantes vencedores, garantia e qualidade dos servigos prestados, sujeitando-se a recusa dos
servigos que ndo atenderem as especificagdes minimas do solicitado.

A Prefeitura Municipal de Planura-MG, reserva-se o direito de ndo receber os servicos em desacordo com as

especificagdes descritas em anexo, podendo cancelar o contrato ¢ aplicar o dispositivo no art. 24, inciso XI da
Lei Federal n° 8.666/93.

CRITERIOS DE AVALIACAO DO CUSTO DO BEM/SERVICO: Para julgamento e classificagio das
propostas, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade das propostas em face dos requisitos do edital, classificando em
primeiro lugar aquela que propor MENOR PRECO GLOBAL e demais propostas que tenham apresentado
valores até¢ 10% do menor valor. Caso ndo haja 3 (trés) propostas classificadas, o Pregoeiro classificard as
melhores propostas subsequentes, até o maximo de 3 (trés), quaisquer que sejam os valores oferecidos nas
propostas escritas apresentadas, para assim, darem inicio aos lances verbais.

Os precos devem estar dentro dos praticados no mercado, conforme descrigdo dos servigos do objeto:

cOD. = R$ R$
ITEM | QTDE | (creny DESCRICAO DOS SERVICOS TN SHETALL
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA TECNICA,
CONSULTORIA, TREINAMENTO NA RECUPERACAO DE
1 12 12.01.11117 | ATIVOS, COMPREENDENDO AS AREAS ADMINISTRATIVA 9.550,00 114.600,00
E TRIBUTARIA, CONFORME DESCRITO NO TERMO DE
REFERENCIA.

VALOR GLOBAL MEDIO ESTIMADO PARA 12 (DOZE) MESES: R$ 114.600,00 (Cento ¢ quatorze mil
reais e seiscentos reais)

FORMA DE PAGAMENTO:
O pagamento sera efetuado mensalmente, até o 10° dia til do més subseqiiente a prestagdo de servigos e emissao
da Nota Fiscal Eletronica.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias, contados da data de abertura da sessdo publica do pregdo.
PRAZO DO CONTRATO: 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato.

FORMA DE EXECUCAO DO TRABALHO: Visita in loco 01 (um) dia por semana, e a qualquer momento
através de e-mail, telefone, conexdo remota, whatsapp e/ou video conferéncia.
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PLANO DE TRABALHO

DOS SERVICOS: Prestacao de servigos de Assessoria, Consultoria e Treinamentos na recuperagdo de ativos,
compreendendo as Areas Administrativas e Tributarias, assim como as devidas atualizagdes, corre¢des e
manutengdes cadastrais necessarias nos setores de arrecadagdo, imobiliario, mobiliario, cobranga, divida ativa,
langadoria, atendimento, protocolo, fiscal (ITR e IPM), com geragdo de relatorios de anomalias e diagnésticos
para otimizagdo de fluxo de processos, com recupera¢do de dados cadastrais em Banco de Dados oficial, com
geracdo de relatérios gerenciais, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Planura/MG, por e-
mail, telefone ou presencial, atendendo o objeto bem como seu descritivo técnico.

DESCRITIVO TECNICO
DEPARTAMENTO TRIBUTARIO - Cadastro, Arrecadacao, Imobiliario, Mobiliario, Cobranga, Divida Ativa,
Lancadoria, Fiscal, Atendimento ¢ Protocolo, (ITR ¢ IPM);

SETOR DE CADASTRO

1-  Adotar procedimentos embasados em metodologia, para maior controle dos processos e institui-los no
sistema de informagao no setor de cadastro;

2-  Acompanhar as novas rotinas administrativas no setor de cadastro;

3-  Assessorar na elaboracdo de fluxo de manutengdo de cadastros;

4-  Assessorar na aplicabilidade dos procedimentos definidos para atualizag@o cadastral;

5-  Acompanhar e definir procedimentos adequados para novos cadastros;

6-  Assessoramento nos procedimentos a serem executados no lancamento e manutengdo de dados para o
cadastro de contribuinte;

7-  Assessoramento nos procedimentos a serem executados no lancamento de dados para o cadastro de
imoveis;

8- Assessoramento nos procedimentos a serem executados na manutencdo de dados para o cadastro de
imoveis;

9-  Assessorar na atualizagdo de dados de proprietarios através de certiddes de matriculas fornecidas pelo
Cartorio de Registro de Imdveis no cadastro de pessoas;

10- Assessoramento nos procedimentos a serem executados no langamento de dados para o cadastro de
econdmicos;

11- Assessoramento nos procedimentos a serem executados na manutengdo de dados para o cadastro de
econdmicos;

12- Assessorar na claboragdo de emissdo de alertas aos setores responsaveis por divergéncias encontradas;

13- Acompanhar respostas dos alertas emitidos;

14- Assessorar em respostas aos protocolos e solicitagdes de contribuintes;

15- Assessorar na indicagdo de sugestdes emitidas para solucionar alertas do setor ao diretor do
departamento tributario;

16- Assessorar na elaboracdo de respostas técnicas, quando solicitadas por departamentos e setores que
compdem a esfera administrativa

17- Assessorar na eclaboragdo de respostas técnicas, quando solicitadas pelo tribunal de contas;

18- Assessoramento nos procedimentos a serem executados no lancamento e manutengdo de dados para o
cadastro de imoveis;

19- Assessoramento nos procedimentos a serem executados no langamento de dados para o cadastro de
econdmicos;

20- Elaborar relatorio quantitativo de corregdes, apuragdes, inconsisténcias corrigidas setor;

21- Acompanhar o envio de respostas dos alertas ao diretor tributario ou responsavel geral;

22- Assessorar na resolutividade dos alertas emitidos;

23- Assessorar o diretor tributario, ou responsavel do setor na aplicabilidade das resolutividades;

24- Assessoramento e suporte na analise de registros do Bando de Dados em tabelas de cadastros.

25- Assessoramento nas definicdes de prioridades da correcdo cadastral referente as tabelas do tipo
cadastro;

26- Assessoramento ¢ apontamento com produgdo de relatorios das inconsisténcias na tabela do tipo
cadastro;

27- Assessoramento de mapeamento de banco de dados na tabela cadastro para integragdo e transformacdo
de dados;
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28- Assessoramento na estrutura das tabelas tipo cadastro para os repositorios de dados e conferéncias da
origem e destino;

29- Assessoramento e suporte com uso de ferramentas de mapeamento de dados para extracdo de dados em
plataformas do tipo onboarding;

30- Assessoramento e suporte nos testes com uso de ferramentas de mapeamento de dados para extragdo de
dados em plataformas do tipo onboarding;

31- Entrega da base de dados corrigida, testada em formato XLS.

32- Entrega da base de dados corrigida, testada em formato PDF, para consultas e tomada de decisdes;

33- Assessoramento ¢ Acompanhamento de técnicos responsaveis pelo software gestor tributarios para
importacdo dos registros em base de dados oficial;

34- Assessoramento na elaboracdo de relatorios quantitativos de dados corrigidos e importados para a base
oficial;

SETOR DE ARRECADACAO

35- Adotar procedimentos embasados em metodologia, para maior controle dos processos e institui-los no
sistema de informagao no setor de cadastro;

36- Acompanhar as novas rotinas administrativas no setor de cadastro;

37- Assessorar na elaboragdo de respostas técnicas quando solicitadas por departamentos e setores que
compdem a esfera administrativa

38- Assessorar na eclaboragdo de respostas técnicas quando solicitadas pelo tribunal de contras;

39- Acompanhamento de informagdes de débitos em atraso;

40- Acompanhamento de encaminho de débitos para cobranga;

41- Acompanhamento de encaminho para envio de segunda via;

42- Acompanhamento dos dados didrios do setor;

43- Fornecer analise que permita a notificacdo de informagdes de contribuintes em atraso ao setor de
cobranga, com o fito de evitar a o encaminho a divida ativa;

44- Assessorar e Definir relatérios e encaminho de débitos ao setor de cobranca para proceder com a
cobranga amigavel.

45- Acompanhar as notificagdes emitidas aos contribuintes em atraso;

46- Assessorar no acompanhamento de baixas das guias emitidas aos contribuintes em atraso;

47- Assessorar em respostas aos protocolos e solicitagdes de contribuintes;

48- Assessorar, acompanhar ¢ analisar os status dos débitos;

49- Assessorar as baixas realizadas;

50- Assessorar nas divergéncias das baixas;

51- Assessorar nos arquivos de retorno bancario de divergéncias de baixa;

52- Assessorar na elaboracdo de emissao de alertas aos setores responsaveis por divergéncias encontradas;

53- Acompanhar respostas dos alertas emitidos;

54-  Acompanhar o envio de respostas dos alertas ao diretor tributario ou responsavel geral,

55- Assessorar na resolutividade dos alertas emitidos;

56- Assessorar o diretor tributario ou responsavel na aplicabilidade das resolutividades;

57- Assessorar em respostas aos protocolos e solicitagdes de contribuintes;

58- Acompanhar e assessorar no retorno dos débitos acompanhado para cobranga que efetivaram o
pagamento

59- Encaminho ao departamento de cobranga débitos para serem retirados da ‘régua de cobranga;

60- Treinamento ao uso de ferramentas de controle entre arrecadagdo e setor de cobranga;

61- Elaborar relatdrio quantitativo de corre¢des, apuragdes, inconsisténcias corrigidas setor;

62- Assessorar na elaboragdo de respostas técnicas quando solicitadas por departamentos e setores que
compdem a esfera administrativa

63- Assessorar na elaboracio de respostas técnicas quando solicitadas pelo tribunal de contras;
SETOR IMOBILIARIO

64- Assessorar no acompanhamento das bases de dados para prover efetivagdo dos langamentos de IPTU;

65- Assessorar na atualizagdo de nomes dos proprietarios através de certiddes de matriculas fornecidas pelo
Cartorio de Registro de Imoveis;

66- Adotar procedimentos embasados em metodologia, para maior controle dos processos e institui-los no
sistema de informag&o no setor imobiliario;
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67- Acompanhar as novas rotinas administrativas no setor de imobiliario;

68- Assessorar no acompanhamento das bases de dados para prover efetivacao dos langamentos de impostos
e taxas referentes aos imoveis;

69- Assessorar nas rotinas de organizacdo dos cadastros de imoveis do municipio;

70- Assessorar na elaboragdo de respostas técnicas quando solicitadas por departamentos e setores que
compdem a esfera administrativa

71- Assessorar na claboragdo de respostas técnicas, quando solicitadas pelo tribunal de contras;

72- Assessorar na manutengdo de atualizado do cadastro de imoveis do Municipio;

73- Assessorar supervisdo e controle na emissdo de carnés e guias,

74- Assessorar na emissdo de certiddes referentes aos setor imobilidrio municipal;

75- Assessorar, promover a alteragcdo de valores langados indevidamente;

76- Assessorar no acompanhamento de atualizacdo do BCI (dados complementares ao imovel);

77- Assessorar na insercao de informagdes nos registros de averbagdes;

78- Assessorar no monitoramento de iméveis cadastrados como isentos;

79- Assessorar no monitoramento de iméveis anistiados;

80- Assessorar no acompanhamento das manifestagcdes de pedidos de processos de isen¢des de IPTU;

81- Assessorar na emissao de parecer para homologagdes de isen¢des de IPTU;

82- Assessorar na emissao de parecer das manifestagdes de pedidos de restituigdo;

83- Assessorar nas manifestagdes de pedidos de cancelamento com a devida instrumentaliza¢do do processo
para homologagdo ou analise do diretor do departamento ou responsavel;

84- Assessorar na aplicabilidade as legislagdes e normativas;

85- Sugerir medidas necessarias para o aperfeicoamento do sistema tributario;

86- Assessorar no encaminhamento de alertas ao setor competente a promover a fiscalizagdo “in-loco” dos
imoveis;

87- Acompanhar respostas de alertas referente a fiscalizagdo de imdveis;

88- Assessorar na elaboracdo de correcdes de legislagdes vigentes para prover uma corregdo tributaria;

89- Assessorar na preparagdo de processos decorrentes da infragdo de leis e regulamentos fiscais fazendo o
encaminhamento ao departamento competente;

90- Assessorar para efeito de estudos e pesquisa para determinag@o dos valores prediais e territoriais que
servirdo de base aos lancamentos dos tributos;

91- Assessorar na conferéncia dos calculos dos tributos por amostragem, para o correto langamento, antes
da confecgdo dos carnés do Imposto Predial e Territorial Urbano e taxas vinculadas aos iméveis;

92- Assessorar nas aplicabilidades de novas rotinas para desmembramento de imodveis individuais e
loteamentos;

93-  Assessorar em parecer técnico sobre pedidos de desmembramento de iméveis e loteamentos;

94- Instruir casos de divergéncias com o codigo de obras e tributario em casos de loteamentos, com emissao
de alertas ao departamento de obras;

95- Assessorar no cadastramento e suas respectivas averbacdes para demoli¢des, aumentos de construcdo,
mudanca de padrdo de construcio e outras particulares sobre o cadastro imobiliario que implique em aumento ou
reducdo de célculo de IPTU ou taxas;

96- Assessorar na emissdo parecer técnico para processos de revisdo de valor venal;

97- Assessorar na emissdo de parecer técnico sobre revisdo de dados atrelados ao imovel;

98- Assessorar na implantacdo de novos procedimentos do setor;

99- Treinamento para uso de ferramenta de controle de processo;

SETOR MOBILIARIO

100- Adotar procedimentos embasados em metodologia, para maior controle dos processos e institui-los no
sistema de informagao no setor de mobiliario;

101- Acompanhar as novas rotinas administrativas no setor de mobiliario;

102- Assessorar na elaboragdo de respostas técnicas quando solicitadas por departamentos e setores que
compdem a esfera administrativa

103- Assessorar na elaboracgéo de respostas técnicas quando solicitadas pelo tribunal de contas;

104- Assessorar na coordenagdo de expedicdo de licencas e alvaras de localizagdo de estabelecimentos
comerciais, industriais e de prestagdo de servigos;

105- Assessorar no fornecimento, elementos e expedir certiddes referentes a tributos mobiliarios;
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106- Assessorar na andlise e despacho de processos administrativos;

107- Assessorar na emissao de notificacdes e alertas para realizar fiscalizacdo das empresas em inicio de
atividade que estdo fazendo a opcdo para ingresso no simples nacional;

108- Assessorar na emissao de notificagdes e alertas para a execugdo da exclusdo das empresas do simples
nacional por falta de regularizac¢do da inscri¢ao municipal,

109- Assessorar na analise da documentagdo das empresas que fazem a opgdo para ingresso no simples
nacional;

110- Assessorar ao responsavel pelo setor em respostas ao efetuar atendimento e orientagdo a contribuintes e
contadores sobre taxas municipais;

SETOR DE COBRANCA

111- Adotar procedimentos embasados em metodologia, para maior controle dos processos e institui-los no
sistema de informagao no setor imobilidrio;

112- Acompanhar as novas rotinas administrativas no setor de imobiliario;

113- Assessorar na elaboragdo de respostas técnicas quando solicitadas por departamentos e setores que
compdem a esfera administrativa

114- Assessorar na elaboracgdo de respostas técnicas quando solicitadas pelo tribunal de contas;

115- Treinamento da equipe de cobranga para proceder com a demanda do setor;

116- Treinamento para uso de ferramentas de controle;

117- Assessorar o uso de régua de cobranga para controle de dividas e débitos a serem cobrados;

118- Assessorar em respostas aos setores arrecadagéo e divida ativa das demandas designadas ao setor;

119- Assessorar na instrumentalizagdo de demandas recebidas;

120- Assessorar na preparagdo de demonstracdo mensal das demandas de cobrangas do setor ao diretor
tributario;

121- Treinamento para aplicabilidade de metas definidas em conjunto com o diretor tributario ou responsavel
designado;

SETOR DE DiVIDA ATIVA

122- Assessorar em procedimentos de inscrigdo em divida ativa dos créditos provenientes de impostos, taxas,
contribui¢des de melhorias e multas de qualquer natureza, decorrentes de infragdes a legislag@o tributaria, com
prazo de pagamento fixado pela legislagdo ou por decisdo proferida em processo regular de fiscalizagdo;

123- Assessorar na elaboragdo de respostas técnicas quando solicitadas por departamentos e setores que
compdem a esfera administrativa

124- Assessorar na elaboracio de respostas técnicas quando solicitadas pelo tribunal de contas;

125- Adotar procedimentos embasados em metodologia, para maior controle dos processos e institui-los no
sistema de informagao no setor de divida ativa;

126- Acompanhar as novas rotinas administrativas no setor de divida ativa;

127- Assessorar na inscri¢do da divida ativa em livros (digitais) e encaminha-los aos responsaveis para seu
reconhecimento;

128- Assessorar no encaminhamento de dados da divida ativa e inscrita a Diretoria de Contabilidade para fins
de contabilizagio;

129- Assessorar na gestdo da manutencdo dos assentamentos individualizados dos devedores da Fazenda

Municipal;

130- Assessorar na preparacdo de demonstragdo anual da divida ativa para efeito de baixa no ativo
financeiro;

131- Assessorar no envio a Procuradoria Geral do Municipio as certiddoes de divida ativa, necessarias a
cobranga judicial,

132- Assessorar em orientagdes e esclarecimento de duvidas aos contribuintes sobre dividas inscritas;

133- Assessorar nas anotagdes de cancelamentos de impostos, taxas, habite-se e multas de qualquer
natureza, inscritos em divida ativa que venham a ser cancelados;

134- Assessorar na emissdo de parecer técnico sobre, cancelamentos de impostos, taxas, habite-se ¢ multas
de qualquer natureza, inscritos em divida ativa que venham a ser cancelados;

135- Assessorar na preparagdo da demonstragdo anual dos cancelamentos dos débitos inscritos em divida
ativa ¢ encaminhamento a Diretoria de Contabilidade para fins de contabilizagéo;

136- Assessorar e efetuar acompanhamento necessario da regularidade do pagamento dos créditos existentes
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e/ou parcelados, bem como a realizagdo das atividades relacionadas a gestdo dos parcelamentos;

137- Aprimorar quanto a cobranga dos créditos inadimplidos do Contratante, inscritos ou nao em divida
ativa, inclusive aos que sdo objetos de execucao fiscal;

138- Acompanhar as informagdes encaminhadas a Procuradoria municipal, sobre as dividas em status de
acordo ativo, cancelado para sobrestamento ou seguimento da execugdo fiscal,

139- Acompanhar a emissdo de certiddes emitidas da chefia responsavel do setor para a procuradoria
municipal para sobrestamento ou seguimento da execugao;

140- Fornecer relatérios que permita que o Contratante notifique os contribuintes em atraso, com o fito de
evitar a rescisdo de parcelamentos;

141- Acompanhar as notificagcdes emitidas aos contribuintes em atraso, com o fito de evitar a rescisdo de
parcelamentos;

142- Assessoramento e suporte na implantacdo e aperfeicoamento dos sistemas informatizados utilizados
para recuperagdo dos créditos inadimplidos, inscritos ou ndo em divida ativa, inclusive aos que s@o objetos de
execucao fiscal;

143- Desenvolver procedimentos baseados em metodologias destinadas a impactar na diminuicdo da
inadimpléncia e a rescisdo dos parcelamentos;

144- Desenvolver em conjunto com equipes do setor procedimentos com embasamento em metodologias,
para estratégias de cobranga dos créditos inadimplidos, inscritos ou ndo em divida ativa, inclusive aos que sdo
objetos de execugdo fiscal, com a finalidade de incrementar a recuperagdo dos valores inadimplidos junto ao
Contratante;

145- Apoiar a estruturag@o da central de atendimento responsavel pelo atendimento do contribuinte;

146- Adotar procedimentos embasados em metodologia, para maior controle dos processos e institui-los no
sistema de informagao;

147- Assessorar e analisar o estoque de divida ativa e acompanhar seu status, para uma melhor elucidagdo da
sua constituicdo, etapa e transito no estoque de dividas. Assim definir estratégias para sua correta manuten¢ao
junto aos setores e gestores;

148- Assessorar e definir no sistema de informagdes, rotinas para acompanhamento dos acordos,
possibilitando o alerta ao contribuinte e evitar cancelamento da negociagao;

149- Assessorar ¢ criar rotinas no sistema de informagdo, para o cancelamento de acordos que ndo estejam
em conformidade com a legislagéo;

150- Assessorar e preparar equipes de atendimento, com base na legislagdo em vigor;

151- Assessorar e aplicar metodologia nas questdes como estabelecer metas para o projeto;

152- Assessorar ¢ definir relatorios ¢ encaminho de dividas ao setor de cobranga para proceder com a
cobranca amigavel.

153- Assessorar a elaboracdo dos relatoérios ou encaminhar a situacdo das dividas ao departamento
competente que gerencia as execugdes fiscais;

154- Elaborar junto a contratante a forma necessarias para o funcionamento da central de atendimento,
Efetuando treinamentos, assessoramento junto as equipes;

155- Apoiar o desenvolvimento de tecnologia, sistemas, relatorios, cruzamento de dados e informagdes, com
a metodologia necessaria para instrumentalizacdo da area de cobranga da contratante para o langamento de
tributos devidos ¢ ndo pagos;

156- Assessoramento e suporte na configuracdo dos sistemas de gestdo utilizados adequando a legislagdo
atual para agilizar a fiscalizagdo e langamento dos tributos;

157- Assessoramento ¢ treinamentos para o aprimoramento das equipes de fiscalizagdo, langamento e
cobranga dos tributos devidos pelos contribuintes;

158- Assessoramento e suporte na configuracdo dos sistemas de gestdo, para emissdo de relatorios
complementares da situag@o das dividas, para uma tomada de decis@o pelo gestor do departamento;

159- Assessoramento e suporte na configuracdo dos sistemas de gestdo, para emissdo de relatorios
complementares, sobre o inadimplente ocasional;

160- Assessoramento e suporte na configuracdo dos sistemas de gestdo, para emissdo de relatorios
complementares, sobre o inadimplente cronico;

161- Assessoramento e treinamentos na implantagdo ¢ aperfeicoamento de agdes para a Modernizagdo da
Gestio tributaria;

162- Realizar a¢des que favorecam a Capacitag@o dos servidores dos setores;

163- Elaborar parecer técnico Tributario de Diagndstico;
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164- Acompanhamento técnico na elaboracdo de levantamento das bases de Dados;

165- Acompanhamento na abertura e encerramento do exercicio Tributario;

166- Assessoramento nos procedimentos a serem executados no lancamento e manutengdo de dados para o
cadastro de contribuinte;

167- Assessoria ¢ acompanhamento da execug@o dos trabalhos em que se refere aos langamentos do cadastro
tributario, bem como verificacdo da exatiddo e regularidade dos dados langados;

168- Monitorar a realizagdo dos registros ¢ orientar a equipe técnica responsavel sobre a realizagdo e
alimentagdo dos dados para perfeita adimpléncia dos municipes em demais sistemas de controle e gestio;

SETOR DE LANCADORIA

169- Assessorar na elaboracao de emissdo de alertas aos setores responsaveis por divergéncias encontradas;

170- Acompanhar respostas dos alertas emitidos;

171- Acompanhar o envio de respostas dos alertas ao diretor tributario ou responsavel geral;

172- Assessorar na resolutividade dos alertas emitidos;

173- Assessorar o diretor tributario na aplicabilidade das resolutividades;

174- Assessorar para efetivar e controlar os langamentos de multas e imposi¢cdo de penalidades aplicadas
pelos diversos orgdos de fiscalizagdo da Prefeitura;

175- Assessorar no atendimento os contribuintes dando informagdo quanto a origem das multas e imposi¢ao
de penalidades;

176- Assessorar com procedimento de langamentos em lotes;

177- Acompanhar ¢ instruir na elaboragdo de documentagédo efetivando os langamentos executados por lotes;

SETOR PROTOCOLO

178- Suporte Técnico e orientagdo do servidor para definir grupos de solicitagdes de forma a categoriza-las.

179- Suporte Técnico e orientagdo do servidor para estrutura organizacional por meio do cadastro de
organogramas.

180- Treinamento completo das novas rotinas e procedimentos do setor;

181- Assessorar na instrumentalizagdo do relatorio diario de intercorréncias e anomalias;

182- Treinamento sobre normativas ¢ legislagdes em vigor;

183- Padronizar documentos para inser¢do no sistema de protocolo;

184- Acompanhar e instruir sobre a tramitagdo de processos para outros setores;

185- Configurar sistema de gestdo para incluir checklist nas solicitagcdes cadastradas;

SETOR FISCAL - ITR E IPM

186- Adotar procedimentos embasados em metodologia, para maior controle dos processos e institui-los no
sistema de informagao no setor de fiscal;

187- Assessorar ¢ acompanhar as metas estabelecidas sobre o convénio RFB (ITR);

188- Assessorar ¢ acompanhar as atribuigdes perante a fiscalizacdo do ITR;

189- Assessorar e acompanhar as metas estabelecidas sobre o convénio IPM;

190- Assessorar ¢ acompanhar as atribuigdes perante as apuragdes da IPM;

191- Assessorar na instrumentalizagdo do relatorio sobre intercorréncias;

192- Instruir sobre normativas da RFB;

193- Instruir sobre normativas e novas diretrizes no sistema da fazenda estadual;

194- Instruir sobre prazos;

195- Assessorar na claboragdo de emissdo de alertas aos setores responsaveis por divergéncias encontradas;

196- Acompanhar respostas dos alertas emitidos;

197- Acompanhar o envio de respostas dos alertas ao diretor tributario ou responsavel geral,

198- Assessorar na resolutividade dos alertas emitidos;

199- Assessorar o diretor tributario na aplicabilidade das resolutividades;

200- Assessorar no acompanhamento dos coeficientes referente ao [PM;

201- Assessorar em documentos técnicos para alegagdes sobre a aplicacdo de coeficientes divergentes;

202- Elaboragao de relatdrio sobre posicionamento das metas e atribui¢des do municipio sobre o ITR;

203- Assessorar na elaboragdo de respostas técnicas quando solicitadas por departamentos e setores que
compdem a esfera administrativa

204- Assessorar na elaboragdo de respostas técnicas quando solicitadas pelo tribunal de contras;
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205- Assessorar na elaboragdo de relatorios de metas definidas e atingidas;
206- Assessorar nas rotinas inerentes ao setor fiscal ITR;
207- Assessorar nas rotinas inerentes ao setor fiscal IPM;

ATUALIZACAO, CORRECAO E MANUTENCAO DE DADOS - DEPART. TRIBUTARIO

208- Atualizagdo, corre¢do e manutengdo no cadastro dos logradouros do municipio com no minimo as
seguintes informagdes: codigo; tipo (ex. Rua, Alameda, Avenida)

209- Atualizagdo, corre¢do ¢ manutengdo de logradouro em segmentos, informando para cada segmento:

210- Atualizagdo, corre¢do e manutencdo dos segmentos de logradouros previamente cadastrados de CEP.

211- Atualizagdo, corre¢do e manutencdo cadastral das quadras na estrutura utilizada pelo municipio;

212- Atualizagdo, corre¢do e manuten¢do do cadastro especifico para controle de loteamentos da cidade, com
informagoes de codigo, nome do loteamento, tipo de oficializacao;

213- Atualizagdo, corre¢cdo e manutencdo do cadastro de zoneamentos com codigo da zona, descrigdo, tipo de
oficializagdo

214- Atualizagdo, correcdo ¢ manutengdo do cadastro para padronizagdo dos tipos de logradouros (ex. Rua,
Alameda, Avenida)

215- Atualizagdo, corregdo ¢ manutencdo do cadastro para padronizagdo dos titulos dos nomes dos
logradouros (ex. Dr., Prof., Cel.)

216- Atualizagdo, corregdo e manutengdo do cadastro inico de pessoas, de forma que cada pessoa seja
identificada de forma tnica, classificadas como fisicas ou juridicas;

217- Atualizagdo, corre¢do ¢ manutencdo do cadastro de pessoas fisicas com o registro de informagdes com a
inscri¢do CPF; RG;

218- Atualizagdo, correcdo e manutencdo do Cadastro de pessoas fisicas, com registro de informagdes como
inclusdo de dados complementares que facilite o acesso ao contribuinte como: enderego eletronico; enderego de
correspondéncia, telefone/celular,

219- Atualizagdo, corre¢do e manutencdo do Cadastro de pessoas juridicas, com registro de informacgdes
como a inclusdo de dados complementares que facilite o acesso ao econdmico como: enderego eletronico;
endereco de correspondéncia, telefone/celular,

220- Atualizagdo, corre¢do ¢ manuten¢do da unicidade e obrigatoriedade de documento de identificacdo
(CPF e CNPJ) das pessoas.

221- Atualizagdo, corre¢do ¢ manutengdo para unificagdo de cadastros de pessoas que estejam duplicados no
sistema, efetuando pesquisas ou codigos;

222- Atualizagdo, corre¢do ¢ manuten¢do do cadastro e a manutengdo das inscrigdes imobiliarias, além das
informagoes das unidades imobilidrias, lotes, condominios, edificagdes e demais caracteristicas pertencentes a
um imovel, conforme documentagao oficial disponivel no setor imobiliario.

223- Atualizagdo, corre¢cdo e manutencdo de endereco de correspondéncia na tela de cadastro de imoveis;

224- Relatorio de Proprietario/possuidor referente as guias de ITBI pagas na administragdo publica,
conforme legislacdo em vigor para alteracdo cadastral no campo proprietario;

225- Atualizagdo, corre¢do e manutencao dos dados cadastrais dos imoveis com base em certidoes oficiais de
imoveis disponiveis no setor com suas respectivas averbagoes;

226- Atualizagdo, corre¢do ¢ manutengdo dos proprietarios/compromissarios de uma unidade imobiliaria a
partir da seleg¢@o de pessoas fisicas e/ou juridicas previamente cadastradas.

227- Atualizagdo, corre¢do e manutengdo da unidade imobiliaria;

228- Atualizagdo, corregdo e manutengdo nos cadastros de ruas, bairros e distritos para utilizagdo no
cadastramento dos contribuintes e imoveis.

229- Atualizagdo, corre¢do e manutencdo no cadastro de bancos e agéncias.

230- Atualizagdo, corre¢do e manutencdo no cadastro de usudrios com informagdes complementares email,
telefone, endereco completo e enderego de correspondéncia.

231- Atualizagdo, corre¢do e¢ manutencdo no cadastramento de validacdes de dados para deixar as
informagodes dos cadastros a seguir consistentes, evitando (por exemplo), que um imoével construido fique sem
area de construcdo: Imobiliarios, Mobilidrios (econdmico), Pessoas, Projetos, Receitas Diversas, Contribui¢do de
Melhorias, Auto de Infrag¢do, Caracteristicas de Imobiliarias e Caracteristicas Mobiliarias.

232- Atualizagdo, corre¢do e manutengdo no cadastro de controle de obras e construgdo civil, informando o
tipo: ampliagdo, reforma, construcdo ou demoligdo e se for o caso;
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233- Gerar o arquivo de Banco de dados em arquivo xIs, para consulta e validagdo pelo servidor gestor do
contrato;

234- Validagao dos dados pelo Servidor para migragdo em base oficial;

235- Acompanhamento pelo “chamado” e/ou abertura de pedido expedido pelo gestor do contrato, a empresa
fornecedora do sistema tributario para importagdo a base oficial.

236- Teste ¢ validacdo da importagdo realizada pela empresa fornecedora do sistema tributario;

237- Script nos dados cadastrais para indicagdo de possiveis falhas, que podem ter sido ocasionadas pela
inser¢do incorreta de dados por usuarios ndo habilitados;

PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA

O prazo de vigéncia da prestagao dos servicos técnicos especializados serd de 12 (doze) meses, contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma da Lei.

Os servigos prestados poderdo ser recusados pela contratante quando os mesmos ndo atenderam ao objeto
contratado, sendo que a contratada devera corrigir e/ou refazer os servigos recusados e entrega-los conforme ao
contratado, ndo gerando nenhum custo extra a contratante.

BRIGACOES DA TRATANTE
Analisar o Projeto dos Servigos apresentado pela CONTRATADA, podendo aprova-los, altera-los e sugerir
modifica¢des necessarias;
Exercer fiscalizagdo e acompanhamento da entrega e execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, devendo
fazer anotagdes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas
ou defeitos observados;
Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o objeto deste Termo de
Referéncia;
Aplicar multa ou rescisio de contrato, caso a CONTRATADA desobedega a quaisquer das clausulas
estabelecidas no Contrato.

BRIGACOES DA TRATADA
Cumprir fielmente o que estabelece as condigdes deste Termo de Referéncia no que se refere ao seu objeto, de
forma a executa-lo perfeita, ininterrupta e regularmente;
Assegurar equipe de profissionais tecnicamente capacitados e legalmente habilitados no planejamento e
consecucdo do objeto deste Termo de Referéncia e, quando solicitada, efetuar as substitui¢des de profissionais
considerados inadequados (conduta ou servigos) pela CONTRATANTE;
Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrup¢ao, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo ¢ demissdo de empregados;
Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da consumagdo do objeto deste
Termo de Referéncia, tais como: salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos ¢ contribuigdes, indenizagdes e
outras despesas que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;
Manter a mais absoluta confidencialidade dos servigos e informag¢des que vier a ter conhecimento, no
desempenho das atividades deste Termo de Referéncia;
Arcar com todos os custos de pessoal, tributdrios e previdencidrios pertinentes a prestacdo servicos de seus
profissionais, assim como os de deslocamento, estadia e alimentagdo desses técnicos, quando das viagens para a
prestagdo dos servicos, caso a empresa vencedora seja de outro municipio;
Indicar nome e telefone para comunicagdo e notificagdo para atendimento das demandas, bem como
esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto aos servigos a serem executados;
Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de Referéncia;
A empresa devera manter, durante toda a execugdo deste Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por
ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo (tributos federais: INSS, PGFN, FGTS, Tributos Estaduais,
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Municipais ¢ outras solicitadas) e qualificagdo exigidas na licitagdo, de acordo com o art. 55, XIII, da Lei
8.666/93.

Os servigos deverdo ser entregues juntamente com sua Nota Fiscal, e copia da autorizagdo de fornecimento e
relatério obedecendo rigorosamente o solicitado;

O recebimento ndo excluird a Contratada da responsabilidade civil, nem ético profissional, pelo perfeito
fornecimento do objeto, dentro dos limites estabelecidos pela Lei 8.666/93;

A Contratada ficara obrigada a corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo em que se
verificar vicios ou incorregdes resultantes dos materiais fornecidos;

A Secretaria que solicitar os servigos rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento realizado em desacordo com
a ordem de fornecimento e com as normas deste Contrato;

No caso de rejeigdo total ou parcial dos servicos, a licitante vencedora terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas
para providenciar a regulariza¢do dos mesmos, sob pena de sansdes previstas na lei de licitagGes.

A contratada responsabilizar-se-a pelas despesas com transporte e demais despesas eventuais, que porventura
sobrevier do presente fornecimento;

Adotar técnicas e procedimentos adequados a realizag@o dos servigos no menor prazo possivel,

Prestar informagdes dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sempre que forem solicitadas por escrito,
acerca do desenvolvimento dos trabalhos;

Respeitar o sigilo fiscal e a confidencialidade de todas as informagdes levantadas e processadas, que serdo de
propriedade da Contratante;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificag@o exigidas na licitacdo.
Comunicar imediatamente ¢ por escrito a Administragdo Municipal, através da Fiscalizagdo, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, no prazo de 48 (quarenta ¢ oito) horas, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

Fica vedada a subcontratacdo dos servicos, bem como, a cessao ou transferéncia do objeto deste Edital;

Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Prefeitura Municipal ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
acompanhamento pelo contratante;

QUALIFICACAOQ DE DESEMPENHOQ

Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado onde ateste que a
licitante ja tenha prestado servigos da mesma natureza do objeto do presente edital ¢ que os mesmos foram
entregues de maneira satisfatoria quanto a qualidade e prazos.

QUALIFICACAO TECNICA

O profissional responsavel pela realizag@o dos servigos devera possuir os seguintes requisitos:

a) Graduagdo na area do objeto a ser contratado com Registro no Conselho Regional pertinente, quando houver;
b) Qualificag@o em gestdo tributaria municipal.

¢) Curriculo comprovando experiéncia profissional com mais de 05 (Cinco) anos na area.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
1. A despesa, decorrente da contratagdo do objeto, ocorrera a conta da Dotagdo Orgamentaria:
88 — 0204.04.122.0021.2.065.339035.

Termo de Referéncia AUTORIZADO e APROVADO.

KENIA RODRIGUES GONCALVES
Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda
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ANEXO IV
DECLARACAO QUE SUBMETE AS CONDICOES DO EDITAL
PROCESSO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022

A empresa ... (nome da empresa), inscrita no CNPJ n°. ..., por intermédio de seu representante legal
o(a) Sr(a). ... (nome completo e qualificacio)DECLARA para os devidos fins que conhece o presente Edital,
dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, estd de acordo, se submete a todas as
exigéncias nele contidas e que assume inteira responsabilidade pela autenticidade de cada um dos documentos
apresentados.

, de de 2022

Nome por Extenso do Representante legal da Empresa
Identidade/CPF

OBS.:
e EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA.
e ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR DE 18 ANOS
EM TRABALHO INSALUBRE E NOTURNO.

PROCESSO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022

A empresa ... (nome da empresa), inscrita no CNPJ n°. ..., por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a). ... (nome completo e qualificagdo), DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1.993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1.999, que ndo emprego pessoa
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, insalubre ou perigoso ¢ ndo emprego pessoa menor de 16
(dezesseis) anos.

(Obs.: Se for o caso, emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz).

, de de 2022

Nome por Extenso do Representante legal da Empresa
Identidade/CPF

OBS.: EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA.
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO N°.../2022
PROCESSO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS NAS
AREAS DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E
TRIBUTARIA, FINANCEIRA E DE PLANEJAMENTO QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE PLANURA/MG
E A EMPRESA...

O MUNICIPIO DE PLANURA/MG, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Rua Monte
Carmelo, n°® 448, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, sob o n° 18.449.157/0001-64, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Sr. ANTONIO LUIZ BOTELHO, brasileiro, solteiro, engenheiro
agronomo, inscrito no CPF sob o n°® 452.727.606-97, portador da cédula de identidade sob o n° 15573395
SSP/SP residente e domiciliado nesta cidade de Planura, denominado CONTRATANTE e a empresa ...
(NOME DA LICITANTE), inscrita no CNPJ n°..., Inscricdo Estadual n°..., com sede na ... (ENDERECO
COMPLETO), representada por .. (NOME COMPLETO E QUALIFICACAO), doravante denominada
CONTRATADA, celebram o presente CONTRATO de Prestacdo de Servigos referente ao PROCESSO
LICITATORIO N° 043/2022 — PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022 ¢ em conformidade com a Lei 8.666/93,
que reger-se-a pelas seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E EXECUCAO DOS SERVICOS

1.1. O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos nas
areas de assessoria contabil, financeira e de planejamento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO E REAJUSTAMENTO
2.1. O valor do item ganho pela CONTRATADA esta assim discriminado:

COD. N RS RS
ITEM | QTDE SISTEMA DESCRICAO DOS SERVICOS MENSAL TOTAL
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA TECNICA,
CONSULTORIA, TREINAMENTO NA RECUPERACAO DE
1 12 12.01.11117 | ATIVOS, COMPREENDENDO AS AREAS ADMINISTRATIVA
E TRIBUTARIA, CONFORME DESCRITO NO TERMO DE
REFERENCIA.
2.1.1. Sendo o valor global do presente instrumento de RS (VALOR POR EXTENSO).

2.2. Qualquer recomposi¢do de precos somente ocorrera nos termos do artigo 65, inciso 11, alinea "d" da Lei n°
8.666 de 21/06/93, da mesma forma reajustamentos s6 poderdo ocorrer de acordo com o artigo 2° e seus
paragrafos e, especialmente com o artigo 3° e seus paragrafos, ambos da Lei n° 10.192, de 14/02/2001, ndo sendo
admitida qualquer outra modalidade de corregdo de prego ndo prevista nos dispositivos legais mencionados neste
subitem.

CLAUSULA TERCEIRA - DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO, EXECUCAO DO
CONTRATO

3.1. A execucdo do presente Contrato sera acompanhada\fiscalizada pela Secretaria Municipal de Administragdo
e Fazenda, nos termos do art. 67 da Lei n® 8666/93, que devera atestar a realizacdo dos servigos contratados.
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CLAUSULA QUARTA - DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

4.1. Representardo a Contratada na execugdo do ajuste, os representantes legais da CONTRATADA e/ou outros
indicados pela mesma.

4.2. O representante da contratada devera prestar servigos via telefone, e-mails, site de bate-papo online ¢/ ou
conexao remota;

4.3. Visita in loco de no minimo 01 (um) dia por semana durante toda a vigéncia do contrato.

4.4. Local da Prestacio de Servigos: Os servicos serdao prestados na sede da Prefeitura Municipal de Planura.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado mensalmente pela CONTRATANTE, até o 10° dia wutil do més
subseqiiente a prestaciio de servicos, sem atualizacdo financeira e mediante a apresentacio de Nota Fiscal
Eletrénica.

5.1.1. Na fatura (Nota Fiscal) devera constar o niimero do respectivo processo licitatério, e o necessario
“de acordo” do setor ou proposto por ele designado.

5.1.2. Serao pagos a2 empresa CONTRATADA somente os servicos, objeto dessa licitagdo que forem
executados.
5.2. A contratada, quando prestadora de servigos e optante pelo Simples Nacional, devera destacar no corpo da
Nota Fiscal de Servico “Empresa Optante pelo Simples Nacional” e aliquota em que a empresa estiver
enquadrada, conforme disposto no paragrafo 4° do artigo 21 da Lei Complementar 128/08, sendo que, nos casos
de omissdo de informacdo serd retido o ISSQN na maior aliquota aplicavel, que ¢ de 5% (cinco por cento).

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

6.1. O Municipio se reserva no direito de aumentar ou diminuir os servigos contratados até o limite de 25%
(vinte cinco por cento), de acordo com o paragrafo 1° do artigo 65 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA

7.1. O prazo do Contrato sera até 12 meses, com vigéncia a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado mediante assinatura de Termo Aditivo, caso haja interesse do Municipio de Planura e se houver
acordo entre as partes, conforme art. 57, 11, da Lei N° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato correrdo a cargo da dotagao: 88
—0204.04.122.0021.2.065.339035.

CLAUSULA NONA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1. Das responsabilidades da Contratante e da Contratada.
9.1.1. Compete ao Contratante:
Cumprir fielmente o que estabelece as condi¢cdes deste Termo de Referéncia no que se refere ao seu objeto, de

forma a executa-lo perfeita, ininterrupta e regularmente;
Assegurar equipe de profissionais tecnicamente capacitados e legalmente habilitados no planejamento e
consecucdo do objeto deste Termo de Referéncia e, quando solicitada, efetuar as substitui¢des de profissionais
considerados inadequados (conduta ou servigos) pela CONTRATANTE;
Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupgdo, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo ¢ demissdo de empregados;
Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da consumagdo do objeto deste
Termo de Referéncia, tais como: salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos ¢ contribuigdes, indenizagdes e
outras despesas que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;
Manter a mais absoluta confidencialidade dos servigos e informac¢des que vier a ter conhecimento, no
desempenho das atividades deste Termo de Referéncia;
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Arcar com todos os custos de pessoal, tributarios e previdenciarios pertinentes a prestacdo servigos de seus
profissionais, assim como os de deslocamento, estadia ¢ alimentagdo desses técnicos, quando das viagens para a
prestagdo dos servicos, caso a empresa vencedora seja de outro municipio;

Indicar nome e telefone para comunicagdo e notificacdo para atendimento das demandas, bem como
esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto aos servicos a serem executados;

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de Referéncia;

A empresa devera manter, durante toda a execugdo deste Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo (tributos federais: INSS, PGFN, FGTS, Tributos Estaduais,
Municipais ¢ outras solicitadas) e qualificagdo exigidas na licitagdo, de acordo com o art. 55, XIII, da Lei
8.666/93.

Os servigos deverdo ser entregues juntamente com sua Nota Fiscal, e copia da autorizagdo de fornecimento e
relatdério obedecendo rigorosamente o solicitado;

O recebimento ndo excluird a Contratada da responsabilidade civil, nem ético profissional, pelo perfeito
fornecimento do objeto, dentro dos limites estabelecidos pela Lei 8.666/93;

A Contratada ficara obrigada a corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitagdo em que se
verificar vicios ou incorregdes resultantes dos materiais fornecidos;

A Secretaria que solicitar os servigos rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento realizado em desacordo com
a ordem de fornecimento e com as normas deste Contrato;

No caso de rejeigdo total ou parcial dos servicos, a licitante vencedora terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas
para providenciar a regulariza¢do dos mesmos, sob pena de sansdes previstas na lei de licitagGes.

A contratada responsabilizar-se-a pelas despesas com transporte e demais despesas eventuais, que porventura
sobrevier do presente fornecimento;

Adotar técnicas e procedimentos adequados a realizag@o dos servigos no menor prazo possivel,

Prestar informagdes dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sempre que forem solicitadas por escrito,
acerca do desenvolvimento dos trabalhos;

Respeitar o sigilo fiscal e a confidencialidade de todas as informacdes levantadas e processadas, que serdo de
propriedade da Contratante;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificag@o exigidas na licitacdo.
Comunicar imediatamente ¢ por escrito a Administragdo Municipal, através da Fiscalizagdo, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, no prazo de 48 (quarenta ¢ oito) horas, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

Fica vedada a subcontratacdo dos servicos, bem como, a cessao ou transferéncia do objeto deste Edital;

Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Prefeitura Municipal ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
acompanhamento pelo contratante.

9.1.2. Compete a Contratada:

a) Cumprir fielmente o que estabelece as condigdes deste Termo de Referéncia no que se refere ao seu

objeto, de forma a executa-lo perfeita, ininterrupta e regularmente;

b) Assegurar equipe de profissionais tecnicamente capacitados e legalmente habilitados no planejamento e
consecucdo do objeto deste Termo de Referéncia e, quando solicitada, efetuar as substituicdes de
profissionais considerados inadequados (conduta ou servigos) pela CONTRATANTE;

¢) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servi¢os, sem interrupcdo, seja por motivo de
férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao servigo e demissdo de empregados;

d) Responder, em relag@o aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da consumagdo do objeto
deste Termo de Referéncia, tais como: salérios, seguros de acidentes, taxas, impostos e contribuigdes,
indenizacdes ¢ outras despesas que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

e) Manter a mais absoluta confidencialidade dos servi¢os e informagdes que vier a ter conhecimento, no
desempenho das atividades deste Termo de Referéncia;
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f) Arcar com todos os custos de pessoal, tributarios e previdenciarios pertinentes a prestagdo servigos de
seus profissionais, assim como os de deslocamento, estadia ¢ alimentagdo desses técnicos, quando das
viagens para a prestagdo dos servicos, caso a empresa vencedora seja de outro municipio;

g) Indicar nome ¢ telefone para comunicagdo e notificacdo para atendimento das demandas, bem como
esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto aos servicos a serem executados;

h) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de Referéncia;

i) A empresa deverd manter, durante toda a execugao deste Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo (tributos federais: INSS, PGFN, FGTS, Tributos
Estaduais, Municipais e outras solicitadas) ¢ qualificagdo exigidas na licitagdo, de acordo com o art. 55,
XIII, da Lei 8.666/93.

j) Os servicos deverdo ser entregues juntamente com sua Nota Fiscal, e copia da autorizacdo de
fornecimento e relatério obedecendo rigorosamente o solicitado;

k) O recebimento ndo excluird a Contratada da responsabilidade civil, nem ético profissional, pelo perfeito
fornecimento do objeto, dentro dos limites estabelecidos pela Lei 8.666/93;

1) A Contratada ficara obrigada a corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitagdo em
que se verificar vicios ou incorre¢des resultantes dos materiais fornecidos;

m) A Secretaria que solicitar os servicos rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento realizado em
desacordo com a ordem de fornecimento e com as normas deste Contrato;

n) No caso de rejeigdo total ou parcial dos servigos, a licitante vencedora tera o prazo de 24 (vinte ¢ quatro)
horas para providenciar a regularizagdo dos mesmos, sob pena de sansdes previstas na lei de licitagdes.

0) A contratada responsabilizar-se-a pelas despesas com transporte ¢ demais despesas eventuais, que
porventura sobrevier do presente fornecimento;

p) Adotar técnicas e procedimentos adequados a realizacdo dos servigos no menor prazo possivel;

q) Prestar informagdes dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sempre que forem solicitadas por
escrito, acerca do desenvolvimento dos trabalhos;

r) Respeitar o sigilo fiscal e a confidencialidade de todas as informagdes levantadas e processadas, que
serdo de propriedade da Contratante;

s)  Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo.

t)  Comunicar imediatamente ¢ por escrito a Administragdo Municipal, através da Fiscalizagdo, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, para que
sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

u) Fica vedada a subcontratagdo dos servigos, bem como, a cessdo ou transferéncia do objeto deste Edital;

v) Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Prefeitura Municipal ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pelo contratante.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. O ndo cumprimento deste Contrato no “todo” ou em “parte” sujeitard a Contratada a todas as penalidades
previstas em Lei e no presente instrumento, a saber:

I. I- Adverténcia;

II.  1II - Multa de 10% (dez por cento) pelo descumprimento do Contrato, sobre o valor do Contrato.

II. TIII - Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado na execugdo dos
servigos/fornecimento, sendo descontada de imediato no pagamento devido ou cobrado judicialmente, se
for o caso.

IV. IV - Suspensao temporaria de participagdo em licitagdes e impedimento de contratar com o Municipio de
Planura, no prazo de até 02 (dois) anos.

V. V - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
Prefeitura Municipal de Planura.

Rua Monte Carmelo, n° 448, Centro -~ Planura/MG - CEP 38.220-000
Telefone: 34 34277000 -~ Site: planura.mg.gov.br

31



PREFEITURA DE > _.fﬁ_!
PLANURA &2

PROCESSO LICITATORIO N° 043/2022 PREGAO PRESENCIAL N°. 019/2022

10.2. Antes da aplicacdo de quaisquer das demais penalidades, o Contratado sera advertido, devendo apresentar
defesa em 05 (cinco) dias uteis.
10.3. O contratado, durante a execucdo do Contrato, somente podera receber 03 (trés) adverténcias, quando,
entdo, serd declarado o inadimplemento do Contratado, com aplicagdo das penalidades cabiveis. A
Administragdo, porém, podera considerar rescindido o Contrato mesmo que sé tenha ocorrido uma adverténcia.
10.4. As adverténcias, quando seguidas de justificativa aceita pela Administra¢do, ndo serdo computadas para o
fim previsto no paragrafo acima.
10.5. As adverténcias, quando ndo seguidas de justificativa aceita pela Administragdo, dardo ensejo a aplicagéo
das penalidades previstas no item 10.1.
10.6. As multas previstas nos itens "II'" e "III" poderdo ser aplicadas em conjunto ou poderdo ser acumuladas
com uma das penalidades previstas nos itens "[V" e "V" da clausula 10.1.
10.7. A multa moratéria sera calculada do momento em que ocorreu o fato gerador e ndo da adverténcia, estando
limitada a 10% (dez por cento), quando devera ser rescindido o Contrato e aplicada , também, a multa
cominatoria de 10% (dez por cento). Poderd a Administracdo, entretanto, antes de atingido o pré falado limite,
rescindir o Contrato em razao do atraso.
10.8. A Administragdo podera considerar outros fatos, que ndo o simples atraso na execuc¢do dos servigcos para
entender rescindido o Contrato.
10.9. A inidoneidade do contratado sera declarada pela Secretaria Municipal de Finangas, a fim de que, opere
seus efeitos perante toda a Administra¢do Publica.
10.10. Néo confirmada a declaracdo de inidoneidade, sera esta considerada como suspensdo para contratar com a
Administragdo Municipal pelo prazo maximo.
10.11. Poderdo ser declaradas inidoneas ou receberem a pena de suspensdo acima tratada as empresas ou
profissionais que, em razdo dos contratos regidos pela Lei n.° 8.666/93:

a) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento

de quaisquer tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao;
¢) Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1. O Contratante poderad declarar rescindido o Contrato, independentemente de qualquer procedimento
judicial ou extrajudicial, sem que assista a Contratada direito a qualquer indenizacdo nos seguintes casos:

a) Inexecugdo total ou parcial do Contrato, ensejando as conseqiiéncias contratuais e as previstas em lei.

b) O ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagcdes e prazos;

¢) Desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a
sua execug¢do, assim como a de seus superiores.

d) Atraso injustificado na execugdo dos servigos;

e) Paralisag@o do servigo sem justa causa e prévia comunica¢do a Administragao.

f) Decretacdo de faléncia ou dissolugdo da sociedade;

g) Razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela
maxima autoridade da esfera Administrativa a que estd subordinado o Contratante ¢ exaradas no
processo Administrativo a que se refere o Contrato.

h) A rescisdo do Contrato podera ainda ocorrer nos termos e de acordo com o estabelecido nos artigos 79 e
80 da Lei n° 8666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS ADITAMENTOS E PRORROGACAO

12.1. O presente contrato podera ser aditado, nas hipoteses previstas nos termos da lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

13.1. A rescisdo do Contrato podera ainda ocorrer de forma amigavel, por acordo entre as partes, reduzindo a
termo no processo, desde que haja conveniéncia para a Administragdo.
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13.2. Fica designado o Foro da comarca de Frutal/MG, para dirimir quaisquer duvidas ou contestacdo oriunda,
direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor e forma juntamente
com 02 (duas) testemunhas igualmente signatarias.

Planura/MQG, ... de ... de 2.022.

MUNICIPIO DE PLANURA/MG (NOME DA, EMPRESA)
ANTONIO LUIZ BOTELHO (NOME DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA)
PREFEITO MUNICIPAL SOCIO
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
01- 02-
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO VII

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006.

PROCESSO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022

A empresa ... (nome da empresa), inscrita no CNPJ n°. ..., por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). ...
(nome completo e qualificacdo), DECLARA, sob as penas da Lei que cumpre plenamente os requisitos para
configuracdo com Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte, estabelecidos na Lei Complementar 123/2006.

, de de 2022

Nome por Extenso do Representante legal da Empresa
Identidade/CPF

OBS.:
e EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA;
e  SOMENTE PARA MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE;
e ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPE
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ANEXO VIII

MODELO DE DECLARAC‘AO DE INEXISTENCIA DE
FATO IMPEDITIVO A SUA HABILITACAO

PROCESSO N° 043/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2022

A empresa ... (nome da empresa), inscrita no CNPJ n°. ..., por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). ...
(nome completo e qualificagdo), DECLARA, fins do disposto no disposto no § 2° do artigo 32 da Lei 8.666,
de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo estd impedida de
participar de licitagdes ou contratar com a Administragdo Publica, Direta ou Indireta e que ndo é declarada
idonea pelo Poder Publico, de quaisquer esferas da Federagdo. Nao se encontra, nos termos da legislagdo
em vigor ou do Pregdo, sujeito a qualquer outro fato ou circunstdncia que possa impedir a sua regular
participacdo na presente licitagdo, ou a eventual contratagdo que deste procedimento possa decorrer.

Por ser verdade firmo e assino a presente.

R de de 2022

Nome por Extenso do Representante legal da Empresa
Identidade/CPF

Obs.:

e EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA;
e ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES.
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