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PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023 PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

A empresa ,
com CNPJ n° , situada Rua/Av.

retirou o Edital de licitagdo do Pregdo Presencial n°® 009/2023 através do site www.planura.mg.gov.br, e
deseja ser informada de qualquer alteragdo caso ocorra pelo e-
mail:

s de de 2023.

(Assinatura legivel)

OBSERVACAO: Este recibo, para posteriores envio de avisos quando houver, poder3 ser remetido ao
Departamento de Licitagdes — PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA — Rua Monte Carmelo, 448,
bairro Centro, Planura/MG, via e-mail: licitacao@planura.mg.gov.br.

ATENCAO
DEVIDO A COVID-19, NO DIA DA ABERTURA DOS ENVELOPES SERA OBRIGATORIO O USO DE
MASCARA DE PROTECAO.
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PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023 PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 009/2023

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL
CRITERIO: MENOR PRECO DO LOTE
SOLICITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER.

OBJETO: CONSTITUI O OBJETO DESTA LICITACAO A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E SERVICOS TECNICOS
PARA A GESTAO DA CULTURA, DO PATRIMONIO CULTURAL E DO ESPORTE DO MUNICIPIO DE
PLANURA/MG, DE ACORDO AO DESCRITO NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: A contratagdo se faz necesséria para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte ¢ Lazer, no periodo do ano de 2023, na consultoria em gestdo de
Cultura e Esporte, acompanhando o desenvolvimento do Plano Municipal de Cultura e suas demandas de agdes
¢ projetos, assessorando na gestdo dos recursos das Lei Complementar n® 195, de 2022 (Paulo Gustavo) e aindal
para a Lei Federal n® 14.399, de 8 de julho de 2022 (Lei Aldir Blanc 2), desenvolvendo servigos técnicos de
inventarios e laudos e relatorios e monitorando a elaboragdo os conjuntos documentais do ICMS do Patrimonio
para o envio via Sistema e/ou protocolo FTP ou outro vigente, conforme Deliberagdo ¢ Portarias do IEPHA,
orientar a produgdo do Plano de Acdo de Esportes e revisar os relatdrios e documentos de referéncia para aj
comprovagdo da atua¢do do municipio na gestdo do esporte para inser¢do no Sistema do ICMS Esportivo, sendo
necessaria a contratagdo de profissionais qualificados em gestdo especifica a que se refere, pelo motivo de que
ndo ha formagao entre os agentes publicos da Secretaria.

DESCRICAO DO OBJETO: ANEXO III

HORARIO DE CREDENCIAMENTO: AS 09H (NOVE HORAS) DO DIA 17/03/2023

ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: 17/03/2023 AS 09H (NOVE
HORAS).

LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO: DEPARTAMENTO DE LICITACOES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PLANURA - RUA: MONTE CARMELO, N° 448 — CENTRO — PLANURA/MG.

ESCLARECIMENTOS: ATRAVES DO TELEFONE (34) 3427-7014, E E-MAIL
licitacao@planura.mg.gov.br, NO HORARIO DAS 13:00 AS 16:30 HORAS, DE SEGUNDA A SEXTA-
FEIRA.

Obs: ATENCAO as informagdes do edital destacadas em AMARELO.

Rua Monte Carmelo, n° 448, Centro - Planura/MG -~ CEP 38.220-000 2
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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 009/2023

PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Planura, CNPJ n°. 18.449.157.0001-64, com sede na Rua: Monte Carmelo, n° 448,
Bairro: Centro, Planura/MG, através do Pregoeiro e sua equipe de apoio, nomeados pelo Decreto n°. 008/2023
torna publico, para conhecimento dos interessados, que sera realizada a licitacdo acima identificada, a ser
processada e julgada conforme especificagdes constantes deste Edital e de acordo com o Decreto Municipal
Instituidor do Pregdo n°. 168/2006 e suas modificagoes, Lei n°. 8.666/1993, Lei n.° 10.520/2002 e demais
normas complementares em vigor.

I - SESSAO PUBLICA DE RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

1.1. Os documentos referentes ao credenciamento e os envelopes contendo as propostas de preco e os
documentos de habilitagdo das empresas interessadas, deverdo ser entregues diretamente o Pregoeiro, no
momento da abertura da sessao publica de pregdo no local data e horario seguintes:

LOCAL: PREFEITURA M. PLANURA
Rua: Monte Carmelo, n° 448 - Centro
DATA: 17/03/2023

HORARIO:  09H (NOVE HORAS)

II- OBJETO

2.1 Constitui o objeto desta licitacdo a contratagdo de Empresa especializada na prestagdo de servigos de
consultoria e servigos técnicos para a gestdo da Cultura, do Patriménio Cultural e do Esporte do municipio de
Planura/MG, de acordo ao descrito no edital e seus anexos.
2.2. Constituem ainda, anexos desse Edital, dele fazendo parte integrante:

2.2.1. ANEXO I- Modelo de Carta de Credenciamento;

2.2.2. ANEXO II- Modelo de Proposta de pre¢os por MENOR PRECO DO LOTE;

2.2.3. ANEXO III- Termo de Referéncia;

2.2.4. ANEXO IV- Modelo de Declaracdo que se Submete ao Edital;

2.2.5. ANEXO V- Modelo de Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos;

2.2.6. ANEXO VI- Minuta do Contrato;

2.2.7. ANEXO VII- Modelo de Declaragao de Enquadramento como ME ou EPP;

2.2.8. ANEXO VIII- Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Fato Impeditivo a sua Habilitag¢do.

III - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar da presente licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto desta licitagdo e
que satisfagam as condi¢des estabelecidas neste Edital.
3.2. Nao poderdo participar da licitacdo as empresas que:

3.2.1. Encontram-se sob processo de faléncia, de dissolucdo, de fusdo, de cisdo ou de incorporagao;

3.2.2. Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com o Municipio;

3.2.3. Tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragdo Piblica;

3.2.4. Empresas cujos diretores, gerentes, socios e responsaveis técnicos sejam servidores ou dirigentes da
Prefeitura, membro efetivo ou substituto da Comissdo Permanente de Licitagdo, bem como Pregoeiro ou
Membro da Equipe de Apoio.

3.3. A participagdo neste certame implica aceitacdo de todas as condi¢cdes estabelecidas neste instrumento
convocatorio.

Rua Monte Carmelo, n° 448, Centro - Planura/MG -~ CEP 38.220-000 3
Telefone: 34 34277000 -~ Site: planura.mg.gov.br



LS TRUIMDE LUARNS

PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023 PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

3.4. A observancia das vedagoes deste item ¢ de inteira responsabilidade da licitante, que pelo descumprimento,
se sujeita as penalidades cabiveis.

IV - CREDENCIAMENTO

4.1. Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentagdo de habilitagdo, o representante legal
da proponente deverd se apresentar para credenciamento, junto ao pregoeiro, devidamente munido de
documento que o credencie a participar deste certame e a responder pela representada, devendo, ainda,
identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente.
4.2. O credenciamento far-se-4 através de instrumento publico ou particular de mandato, com firma
reconhecida por verdadeira, ou documento que comprove os necessarios poderes para formular ofertas e lances
de precos, e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.
4.3. Para o Credenciamento o representante legal da licitante devera apresentar:
a) Apresentar carta de credenciamento (ANEXO I) ou procuracgdo por instrumento publico ou particular
com firma reconhecida;
b) Declaracio que se Submete ao Edital, conforme ANEXO 1V,
¢) Modelo de Declaracio de Inexisténcia de Fato Impeditivo a sua Habilitacido, conforme ANEXO
VIIL;
d) Copia do Contrato Social, com todas as suas alteragdes ou respectiva consolida¢do, ou documento
equivalente quando se trata de empresa MEI;
e) Documento de Identidade ou outro documento equivalente do representante.
4.4. Quando o representante presente for o Soécio/Diretor da empresa, bastara apresentar Copia do Contrato
Social autenticado ou original para autenticagdo, que comprove tal autoridade e copia do documento de
Identidade ou outro documento equivalente.
4.5, As participantes que se enquadrarem como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n°. 123/2006, caso desejem obter tais beneficios deverdo comprovar essa condi¢cdo mediante
apresentagdo de CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL DE SEU DOMICILIO, com data de
emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias, ou por através de Declaragdo de Enquadramento como ME ou EPP
(Anexo VII).
4.6. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragao, podera representar mais de uma participante, sob pena
de exclusdo sumaria das representadas.
4.7. Encerrado o credenciamento, ndo sera permitida a participacdo de retardatarios.
4.8. Em seguida, as licitantes entregardo ao Pregoeiro os Envelopes de n° 01 (PROPOSTA COMERCIAL) e n°
02 (DOCUMENTOS DE HABILITACAO).
4.9 - O documento apresentado no credenciamento, mesmo quando solicitados novamente, ndo serd obrigatdrio
sua apresentagdo junto aos documentos de habilitagdo.

V. APRESENTACAO DOS ENVELOPES

5.1. Dos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

5.1.1. Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentagdo de Habilitagdo” deverdo ser indevassaveis,
devidamente fechados e entregues o Pregoeiro, na sessdo publica de abertura deste certame, conforme
endereco, dia e horario especificados abaixo.

LOCAL: SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA, NA SALA DAS LICITACOES, SITA
A RUA MONTE CARMELO, 448 —- CENTRO - PLANURA/MG.

DATA: 17/03/2023

HORARIO: 09:00 HORAS

5.1.2. Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:
ENVELOPE 01 - PROPOSTA COMERCIAL ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023 PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023
DATA DE ABERTURA DA REUNIAO: 17/03/2023 DATA DE ABERTURA DA REUNIAO: 17/03/2023
HORARIO: 09H (NOVE HORAYS) HORARIO: 09H (NOVE HORAYS)
RAZAO SOCIAL E No DO C.N.P.J. DA LICITANTE. RAZAO SOCIAL E No DO C.N.P.J. DA LICITANTE.
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5.2. A Prefeitura Municipal de Planura ndo se responsabilizard por envelopes de “Proposta Comercial” e
“Documentacio de Habilitagdo” que ndo sejam entregues o Pregoeiro designada no predmbulo, no local, data e
horario definidos neste edital.

VI - APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1. No Envelope “Proposta de Pregos™ constara a Proposta Comercial, que devera ser apresentada em 01 (uma)
via impressa, conforme modelo do anexo II.

6.1.1. A via impressa devera ser apresentada em papel com o timbre da licitante, sem rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissoes, sob pena de desclassificacdo, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem
lesdes a direito dos demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu
conteudo.

6.2. Durante a analise das propostas serdo consideradas apenas duas casas decimais apds a virgula.

6.3. Na proposta comercial devera constar a declaracdo de que no preco proposto encontram-se incluidos todos
os tributos, encargos sociais, frete e quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre o fiel
cumprimento do objeto desta licitagdo bem como o valor global da proposta com prazo de validade minima, de
60 (sessenta) dias, a contar da apresentagdo, sendo que em caso de omissdo, sera considerado este prazo como
aceito ¢ proposto.

6.4. A proposta obedecera as especificagdes contidas no termo de referéncia deste Edital, devendo ser
informado claramente na proposta:

*Razdo social da empresa;

* CNPJ (Numero);

* Endereco Eletronico (e-mail);

* Numero do telefone;

* Enderegco Comercial,

* Banco, agéncia e numero da conta corrente da licitante;

* Descrigdo e especificagdo completa dos itens;

* Valor unitario dos itens e global da proposta, expresso em moeda corrente e por extenso;

» Forma de execugdo dos servigos;

* Prazo de validade da proposta;

* Local de execug¢do dos servigos.

6.5. Serao considerados erros sanaveis:

6.5.1. Erros de transcricdo das quantidades previstas: o produto/servigo sera corrigido, mantendo-se o prego
unitério e corrigindo-se a quantidade e o preco total.

6.5.2. Erro de multiplicagdo do preco unitario pela quantidade correspondente: sera retificado, mantendo-se
0 prego unitario e a quantidade e corrigindo-se o produto/servigo.

6.5.3. Erro de adicao: sera retificado, considerando-se as parcelas corretas e retificando-se a soma.

6.5.4. O valor total da proposta sera ajustado pelo Pregoeiro em conformidade com os procedimentos acima
para corregdo de erros e consignados em ata.

6.6. Toda a especificagdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da entrega de
sua proposta comercial.

VII - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

7.1. Os documentos de habilitacdo serdo, preferencialmente, organizados na ordem em que estio citados neste
Edital e numerados em ordem crescente. Todas as folhas serdo rubricadas pelo titular da empresa licitante ou
representante legal, devidamente qualificado.
7.2. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por cdpias, neste caso,
autenticados em cartorio ou outro 6rgdo competente, inclusive, os versos, caso haja contetido relevante.
7.2.1. Ndo serdo admitidas fotocopias ilegiveis.
7.2.2. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome
da licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:
a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
b) A licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial. Serdo dispensados da filial
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.
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7.3. A Comissao vai considerar o prazo de 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da data de emissdo, para
as certiddes que ndo apresentarem, explicitamente, o prazo de validade.
7.4. As licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos para sua habilitagdo:
7.4.1. Habilitagao juridica
a) Registro comercial, no caso de empresa individual,
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente registrados, em se
tratando de sociedade por agdes, acompanhado da documentagédo de eleigdo de seus administradores;
¢) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais
¢ ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgédo ou entidade competente.
7.4.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitagio;
b) Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;
c¢) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e relativa as Contribuicdes Sociais (INSS), nos termos
da Portaria MF n° 358/2014, alterada pela Portaria MF n°® 443/2014;
d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, referente ao domicilio/sede da licitante;
e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, referente ao domicilio/sede da licitante;
f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalhe, expedida no sitio
eletronico Tribunal Superior do Trabalho — TST.
7.4.2.1. Para fins de comprovagdo de regularidade sero admitidas certiddes negativa ¢ positiva com
efeito de negativa.
7.4.3. Qualificacio Técnica e Desempenho
7.4.3.1. Comprovacao de aptiddo e desempenho anterior, por meio de 01 (um) ou mais atestado e/ou
certiddo de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da
licitante, comprovando ter executado servigos compativeis em complexidade ao objeto desta licitacao.
7.43.1.1. A (s) certiddo (s) e/ou atestado (s) apresentado (s) devera (do) conter as seguintes
informagoes basicas:
- Nome do contratado e do contratante;
- Identificacdo do contrato (tipo ou natureza dos servicos);
- Servigo executados (discriminagao);
- Prazo de vigéncia;
- Valor do Contrato, Nota Fiscal e/ou Nota de Empenho;
- Assinatura do emissor do atestado.

7.4.3.1.2. A qualquer momento o Pregoeiro podera realizar diligéncia para verificar a autenticidade
da qualificacdo apresentada.
7.4.3.1.3. Os dados ndo informados no atestado, poderdo ser verificados no contrato, nota fiscal ou

nota de empenho que deram origem a emissdo do mesmo, quando estes o acompanhar ou quando solicitado
pelo Pregoeiro.
7.4.3.1.4. Os atestados de Capacidade Técnica terdo prazo de validade indeterminado,
salvo quando neste estiver explicita a sua validade.
7.4.4. Da Qualificacdo Econdmico-Financeira
7.4.4.1. Certiddo de faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data inferior a 90 (noventa) dias da abertura da licitacdo.
7.4.5. Outras Comprovacdoes
7.4.5.1. Declaragdo para fins do disposto no inciso V do art. 27 da lei n® 8.666, de 21 de junho 1993,
acrescido pela lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, de que a empresa ndo emprega menores de 18 anos,
conforme ANEXO V.
7.5. O documento apresentado no credenciamento, mesmo quando solicitado novamente para habilitacdo, ndo
sera obrigatorio sua apresentagao.
7.6. Todos os documentos podem, preferencialmente, ser apresentados na ordem conforme edital e com
as paginas enumeradas no rodapé inferior.

VIII - SESSAO DO PREGAO

8.1. Abertura da Sessao
8.1.1. No dia e horario estabelecido neste Edital, a Pregoeiro fard a abertura da sessdo, recebendo das
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licitantes ou de seus representantes, os documentos para o Credenciamento: Carta de Credenciamento
(conforme modelo anexo), Declaracdo que se Submete ao Edital (conforme modelo anexo), Declaracdo de
Inexisténcia de Fato Impeditivo a sua Habilitacdo (conforme modelo anexo), Contrato Social, cépia do
Documento de Identidade e os envelopes de Proposta Comercial e de Documentos de Habilitagdo.

8.1.1.1. Caso o participante se enquadre como ME ou EPP, devera apresentar a declaragdo (conforme

modelo Anexo), para que seja aplicado os beneficios do tratamento diferenciado.

8.1.2. A sess@o publica de realizagdo do Pregdo sera conduzida pelo Pregoeiro designada, que tera a
atribuigdo de decidir sobre todos os atos relativos a licitagdo.

8.2. Anilise das Propostas Comerciais

8.2.1. Terminada a fase de Credenciamento, a Pregoeiro passara para a abertura dos envelopes de Propostas
Comerciais, verificando a conformidade destas com os requisitos formais e objeto do edital e o atendimento a
todas as especificacdes e condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

8.2.2. Dentre as propostas aceitas, a Pregoeiro verificard a aceitabilidade das propostas em face dos
requisitos do edital, classificando em primeiro lugar aquela de MENOR PRECO DO LOTE e demais propostas
que tenham apresentado valores até 10% do menor prego.

8.2.3. Se ndo houver, no minimo 03 (trés) propostas de precos nas condi¢des definidas na clausula anterior,
a Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores
participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas apresentadas.

8.2.4. Havendo lances ou ndo, o(s) prego(s) do(s) item (ns) ndo podera(ao) ultrapassar os valores or¢ados
pela Administragao.

8.3. Lances Verbais

8.3.1. O licitante que tenha ofertado a proposta comercial de maior valor serd chamado para dar inicio a fase
de lances verbais, devendo o valor ofertado ser abaixo do menor prego.

8.3.1.1. Sucessivamente serdo convocados os demais licitantes para ofertar seus lances verbais em

valores distintos e decrescentes.

8.3.1.2. Caso o licitante ndo queira ofertar lances, estard excluido da fase de lances verbais e sera

mantido o valor da proposta ou de seu tltimo lance para efeito de classificagdo final.

8.3.2. Se duas ou mais propostas escritas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas, sera
realizado sorteio para definir a ordem de apresentag@o dos lances.

8.3.2.1. O Pregoeiro podera:

a) Fixar o tempo maximo para os lances verbais, devendo avisar as licitantes quando decidir pela
ultima rodada de lances, que podera, naturalmente, ocorrer antes do exaurimento do tempo maximo
anteriormente estipulado;

b) A qualquer tempo, objetivando a otimizag@o da etapa de lances verbais, podera estabelecer a cada
rodada, valor minimo entre os lances, nunca superior a 5% (cinco por cento);

¢) Suspender a reunido quando julgar oportuno e conveniente.

8.3.3. Durante a ectapa de lances verbais, a Pregoeiro monitorard os pregos ofertados, de modo a
desclassificar propostas inexequiveis ou com prego excessivo, podendo negociar diretamente com o(s)
proponente(s), para que seja obtido prego melhor.

8.3.4. Em caso de ocorréncia de participagdo de licitante que detenha a condigdo de Microempresa ou de
Empresa de Pequeno Porte nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006 e Regulamentado no Municipio de
Planura serdo adotados os seguintes procedimentos:

8.3.4.1. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as Microempresas

e Empresas de Pequeno Porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas
pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao
menor prego;

8.3.4.2. Para efeito do disposto no subitem 8.3.4.1 somente se aplicara quando a melhor oferta ndo tiver

sido apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

8.3.4.3. Neste caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte serd convocada para apresentar nova

proposta no prazo de no maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo;

8.3.5. Para efeito dos dispostos nos subitens acima, proceder-se-a da seguinte forma:

I.  Nao ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na forma do subitem
8.3.4.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese dos subitens

8.3.4.1 ¢ 8.3.4.2, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito; e
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II.  No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
que se encontrem em situagdo de empate real, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

III.  Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos nas alineas acima (I e II), o objeto licitado serad
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;
8.4 - Julgamento

8.4.1. O critério de julgamento sera 0 de MENOR PRECO DO LOTE.

8.4.2. Caso ndo se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a proposta escrita mais
vantajosa e o menor valor estimado da contratagdo.

8.4.2.1. Em havendo apenas uma oferta ¢ desde que atenda a todos os termos do edital e que seu preco
seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita.

8.4.2.2. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeiro examinard a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.4.3. Sendo aceitavel a oferta mais vantajosa, serd aberto o envelope contendo a documentagdo de
habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas condi¢des habilitatorias.

8.4.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias deste edital, serd declarado o proponente vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

8.4.5. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias habilitatorias, a
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, pela ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificagdo das condigdes de habilitagdo do proponente até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor ¢ a ele adjudicado o objeto para o qual
apresentou proposta.

8.4.6. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeiro devera negociar para que seja obtido um
melhor preco.

8.4.7. Da reunido, lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do procedimento e
as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio, ¢ pelos licitantes
presentes.

8.4.8. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposi¢do relativamente ao pregdo, o
Pregoeiro devolvera, aos licitantes que tiverem suas propostas desclassificadas em todos os itens, os envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” inviolados podendo, todavia, reté-los até o encerramento da
licitagdo.

8.5 — Do Julgamento dos Documentos de Habilitacao

8.5.1. Encerrada a fase de lance dos itens, a Pregoeiro procedera a abertura do invélucro contendo os
documentos de habilitag@o das licitantes que apresentaram as melhores propostas, verificando a sua habilitagdo
ou inabilitagdo.

8.5.2. Constatado o atendimento das exigéncias editalicias, a licitante sera declarada vencedora para os itens
cotados sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, em ndo havendo interposi¢do de recursos. Caso a licitante
classificada em primeiro lugar seja inabilitada, a Pregoeiro examinara a habilitacdo das licitantes com as ofertas
subsequentes ¢ a qualificacdo destas, na ordem crescente de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta de
empresa habilitada e com pregos que atendam aos requisitos do Edital.

8.5.3. A habilitagdo de microempresas e empresas de pequeno porte reger-se-a conforme disposto na Lei
Complementar n® 123/2006 e especificamente o seguinte:

8.5.3.1. As microempresas ou empresas de pequeno porte que apresentarem os documentos de
regularidade fiscal indicados nas alineas “b” a “e” do item 7.4.2, ainda que os mesmos veiculem restrigdes
impeditivas a referida comprovacgdo, serdo consideradas HABILITADAS.

8.5.3.2. Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada nas condi¢gdes do subitem anterior,
deverd comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da
aplicacao das sangdes cabiveis.

8.5.3.3. A comprovagao de que trata o subitem anterior, devera ser efetuada mediante a apresentagdo dos
documentos de regularidade fiscal exigidos nos itens 3.3 a 3.8 deste Titulo ja sem restricdes, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragao.

IX— RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de
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recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentacdo
das razdes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual
numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

9.1.1. A Pregoeiro podera, no ato de interposigdo do recurso, exercer juizo de admissibilidade, recebendo ou
ndo o apelo, motivadamente.
9.2. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as quais serdo reduzidas a
termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes
no prazo de 03 (trés) dias, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
9.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso.
9.4. Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 30 (trinta) dias corridos.
9.5. O acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
9.6. O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos deste 6rgao e comunicado a
todos os licitantes via correio eletronico (e-mail).

X- DA ADJUDICACAO/HOMOLOGACAO E DA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

10.1. Inexistindo interposi¢do de recurso, a Pregoeiro adjudicard o objeto da licitagdo ao(s) licitante(s)
vencedor(es) e encaminhard o processo respectivo para homologacdo do resultado pela Autoridade
Competente.
10.2. Decididos os recursos porventura interpostos, ¢ constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
Autoridade Competente procedera a adjudicagdo e homologacdo e determinara a contratagao.
10.3. A licitante sera convocada para assinar o contrato, devendo retirar o instrumento no prazo de até 05
(cinco) dias corridos, contados da convocag@o.

10.3.1. A recusa injustificada em retirar/assinar o instrumento contratual ensejara a aplicacdo das
penalidades constantes no Capitulo XIV, item 14.1.

10.3.2. O prazo para retirada do instrumento de contrato podera ser prorrogado por igual periodo, mediante
justificativa apresentada pela contratada, desde que solicitada com antecedéncia e deferido pela contrastante.

XI - DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO

11.1. A entrega/execucdo do objeto licitado se dara da seguinte forma:

11.1.1. Conforme descrito no anexo III — Termo de Referéncia.

11.1.2. O Municipio reserva-se o direito de ndo aceitar, produtos ou servigos prestados, em desacordo com

o previsto neste instrumento convocatorio podendo rescindir o instrumento contratual.
11.2. O pagamento sera efetuado de forma parcelada e de acordo com os servigos prestados, até o 5° (quinto)
dia util de cada més subseqiiente e apos a apresentagdo de relatdrios dos servigos prestados e do aceite final
pela contratante, da emissdo da Nota Fiscal, a qual sera processada na Secretaria Municipal de Administragéo e
Fazenda da Prefeitura Municipal de Planura.

11.2.1. Caso a empresa seja optante do SIMPLES, devera juntar a declaragdo prevista no art. 26 da IN SRF
n°® 306/2003 a Nota fiscal, para que ndo ocorra retengao.

11.2.2. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, aquela sera
devolvida a licitante vencedora, pelo representante da Prefeitura Municipal de Planura e o pagamento ficara
pendente até que aquela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
4 apos a regularizag@o da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Prefeitura Municipal de Planura.

XII - FISCALIZACAO

12.1. A Prefeitura Municipal de Planura, através de representante, exercerd a fiscalizagdo do contrato, e
registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja copia serd encaminhada a licitante
vencedora, objetivando a imediata corre¢do das irregularidades apontadas.

12.2. As exigéncias ¢ a atuagdo da fiscalizagdo pela Prefeitura Municipal de Planura em nada restringem a
responsabilidade, tnica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne a execugdo do objeto do
contrato.
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XIII - REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13.1. Os valores constantes dos respectivos contratos poderdo ser revistos mediante solicitagdo da contratada
com vistas a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma do art. 65, II “d” da Lei
8.666/93;

13.2. As eventuais solicitagdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovagdo da superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstracdo analitica de seu
impacto nos custos do Contrato.

13.3. O percentual de desconto da empresa vencedora do certame sera invariavel no decorrer do contrato.

13.4. O reajuste e/ou recomposicao de precos, se dara através de Termo Aditivo, quando acordado e autorizado
pela contratante, conforme o indice do INPC acumulado dos tltimos 12 (doze) meses.

XIV — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido neste Edital, bem como o
atraso ¢ a inexecu¢do parcial ou total desta, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e
permitirdo a aplicagdo das seguintes sangdes pela CONTRATANTE:
14.1.1. Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
14.1.2. Multas, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;
14.1.3. Suspensao temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal de Planura;
14.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, no prazo
ndo superior a 05 anos.
14.2. A multa podera ser aplicada, ap6s regular processo administrativo, garantida a prévia defesa, no caso de
descumprimento de qualquer clausula ou condi¢do do contrato ou deste edital, e, em especial, nos seguintes
casos:
14.2.1. Recusa em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, multa de 10% (dez por
cento) do valor total do objeto;
14.3.2. Recusa de entregar o objeto licitado, multa de 10 (dez por cento) do valor total;
14.3.3. Entrega dos produtos/servicos em desacordo com as especificagdes, alteragdes de qualidade,
quantidade, rendimento, multa de 10% (dez por cento) do valor total do objeto.
14.3.4. O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do valor
do Contrato.
14.4. As sangdes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente ou ndo, de acordo com a
gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da
intimag¢ao do ato.
14.5. EXTENSAO DAS PENALIDADES
14.5.1. A sangdo de suspensdo de participar em licitagdo e contratar com a Administragdo Publica podera
ser também, aplicada aqueles que:
14.5.1.1. Retardarem a execugdo do pregdo;
14.5.1.2. Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragio ¢;
14.5.1.3. Fizerem declaragdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

XV. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas, decorrentes da execucdo dos servigos, objeto deste contrato, ocorrerdo a conta das Dotagdes
Orgamentarias:

Dotacio Classificaciao
594 02.15 13.392.0247.2.301 3.3.90.39
622 02.1527.812.0224.2.330 3.3.90.35

XVI. DOS EXCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO EDITAL

16.1. Os esclarecimentos deverdo ser formalizados por meio de requerimento enderecado a(s) Autoridade(s)
subscritora(s) do Edital, devendo ser protocolado no prazo de até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada
para recebimento das propostas, no Departamento de Compras e Licitacdes, a Rua Monte Carmelo, 448,
Centro, Planura/MG, das 13h as 16:30h, podendo também ser efetuado através do e-mail:
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licitacao@planura.mg.gov.br .

16.2. As impugnagdes deverdo ser enderecadas a(s) autoridade(s) subscritora(s) do edital e protocoladas prazo
de até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, no Departamento de
Licitagdes, a Rua Monte Carmelo, 448, Centro, Planura/MG, das 13h as 16:30h, podendo também ser efetuado
através do e-mail: licitacao@planura.mg.gov.br .

16.3. As duvidas a serem esclarecidas por telefone serdo somente aquelas de carater estritamente informal.

16.4. As impugnagdes ¢ os esclarecimentos serdo respondidos pelo subscritor do Edital e disponibilizados aos
interessados no site www.planura.mg.gov.br, no prazo de 1 (um) dia util, anterior a data fixada para abertura da
sessdo publica.

XVIIL DISPOSICOES GERAIS

17.1. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, ¢ apos apresentagdo da documentacdo e da proposta
ndo serdo aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

17.2. Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como dos Documentos de
Habilitagd@o apresentados na sessdo.

17.3. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo ¢ a aferigdo do ofertado, bem como solicitar a
Orgios competentes a elaboragio de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

17.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apos a abertura da sessio do pregdo.

17.5. O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressdes conforme previstas no paragrafo 1°
do art. 65 da Lei 8.666/93.

17.6. A presente licitacdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por
provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

17.7. O Pregoeiro, no interesse da Administra¢do, podera relevar omissdes puramente formais observadas na
documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente ¢ ndo comprometam a lisura da
licitagdo, sendo possivel a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do
processo.

Planura/MG, 03 de margo de 2023.

VITOR HENRIQUE BOTELHO BRINCK
Departamento de Licitacdes
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ANEXO I
CARTA DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

Na qualidade de responsavel legal pela empresa , inscrita no CNPJ sob o n°.
, credenciamos o(a) Sr.(a) , portador do documento de
Identidade n°. e do CPF n°. , a participar das reunides relativas

PROCESSO LICITATORIO N.° 020/2023, o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e propostas,
manifestar-se em nome da empresa, formular lances verbais de pregos, renunciar e interpor recursos, rubricar
documentos, assinar atas e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da representada.

, de de 2023.

Nome por Extenso do Responsavel pela Empresa
Identidade/CPF

OBS.:
e ESTE DOCUMENTO DEVE CONTER FIRMA RECONHECIDA;

e EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA;

e ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO II
PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

IDENTIFICACAO DA LICITANTE:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSCR ESTADUAL: INSCR MUNICIPAL:

ENDERECO:
TELEFONE: E-MAIL:

BANCO:
AGENCIA: N° DA CONTA BANCARIA:

NOME DO RESPONSAVEL P/ ASSINATURA DE CONTRATO: (Proprietario da empresa ou Procurador — No caso
de procurador, devera anexar copia autenticada da procuragio).

CARGO: PROFISSAO:
RG: CPF:
ESTADO CIVIL: NACIONALIDADE:

INSTRUMENTO QUE LHE OUTORGA PODERES PARA ASSINATURA DE CONTRATO:
( ) PROCURACAO ( ) CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA
INSCRICAO NO SIMPLES: () SIM ( ) NAO

A empresa , inscrita no CNPJ sob n° propde a
Prefeitura Municipal de Planura, em estrito cumprimento ao previsto no edital da licitacdo em epigrafe,
entregar, nas seguintes condi¢des, o objeto a seguir discriminado:

LOTE 01

R$ MEDIO

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS ESTIMADO

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DE CULTURA.

1 - Orientar o Departamento de Cultura e Patrimonio Histérico na gestio da cultura e

executar os seguintes servicos:

a) Acompanhar e orientar desenvolvimento dos programas e atividades previstas no Plano
Municipal de Cultura;

b) Atualizar as informac¢des e manter atualizado durante todo o ano vigente a pagina do
municipio de Planura no Sistema Nacional de Cultura;

¢) Orientar o Conselho Municipal de Politica e Patriménio Cultural em todas as diretrizes
para implantagdo das politicas e programas que compdem o Plano Municipal de Cultura.

d) Assessoria periddica junto ao o6rgdo gestor em relagdo as suas atribuicoes e gestdo do
Fundo Municipal de Cultural - FMPC em relagdo aos gastos possiveis com o recurso

01 publicos recebidos em suas respectivas politicas;

e) Orientagdo e entrega de modelos de leis, decretos, portarias, editais ¢ demais formularios
para recebimento e execucdo dos recursos oriundos da Lei Complementar n°® 195, de
2022 (Paulo Gustavo) e ainda para a Lei Federal n° 14.399, de 8 de julho de 2022 (Lei
Aldir Blanc 2) e suas respectivas regulamentagdes.

f) Acompanhar os trabalhos dos pareceristas do municipio ou contratados por ele para
avaliar as propostas dos respectivos editais municipais referente as Lei Complementar n°®
195, de 2022 (Paulo Gustavo) ¢ ainda para a Lei Federal n° 14.399, de 8 de julho de 2022
(Lei Aldir Blanc 2);

g) Manutengdo do site da Secretaria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, inserindo todas as
informacdes necessarias a gestdo da cultura, conforme servigos descritos acima;

h) Realizar dois cursos de formagdo sobre os editais referentes as Leis - Lei Complementar

R$
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n° 195, de 2022, (Paulo Gustavo) ¢ ainda para a Lei Federal n° 14.399, de 08 de julho de

2022 (Lei Aldir Blanc 2).

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DO PATRIMONIO CULTURAL.

1 - Orientar o Departamento de Cultura e Patriménio Historico na gestao do patriménio

cultural e executar os seguintes servigos:

a) Orientar o Conselho Municipal de Politica e Patrimonio Cultural em todas as
diretrizes para implantagdo das politicas e programas que compdem o Plano
Plurianual de Educagdo e Difusdo do Patrimonio Cultural do municipio e colaborar
nos pareceres a serem emitidos referentes aos bens inventariados, registrados e
tombados, e, revisar suas atas conforme ABNT;

b) Assessoria periddica junto ao 6rgdo gestor em relagdo as suas atribui¢des e gestdo do
Fundo Municipal de Preservagdo do Patrimoénio Cultural - FUMPAC em relagdo aos
investimentos possiveis com o recurso publicos recebidos conforme legislacdes
vigentes para a gestdo publica;

¢) Execucdo do Plano de Inventéario conforme cronograma vigente, atualizando a ficha
de inventario de até¢ 10 bens no ano vigente;

02 d) Produzir o dossié de registro da Lasanha de Peixe, e orientar a execug@o de toda a
parte administrativa do processo de registro conforme consta na Deliberagdo
Normativa e Portaria do CONEP — IEPHA-MG, vigentes para o presente ano.

e) Produzir os laudos do estado de conservacdo dos 4 bens tombados: prédio da
Prefeitura Municipal, Praca da Vila de Furnas e conjunto mobilidrio antigo (mesa e 3
cadeiras) e Caderno de Memorias de Dona Silvia.

f) Elaborar os relatorios das a¢des de salvaguarda dos 3 bens registrados: Quermesse de
Santo Antonio, Cavalgada e Queima do Alho e Folia de Reis.

g) Acompanhar e orientar a execugdo do Plano Plurianual de Educagdo para o
Patriménio e Difusdo referente as agdes planejadas para o ano vigente: dar suporte
técnico para a comprovagdo destas atividades, além da revisdo dos relatorios e
montagem do quadro;

h) Entregar todos os conjuntos documentais do ICMS do Patriménio Cultural — Quadros
1A, IB, IIA, IIC, IIIA, IIIB e IIIC em arquivo PDF para cadastro pela Secretaria no
protocolo FTP, ou outro meio eletronico informado pelo IEPHA/MG.

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DO ESPORTE.

1 — Orientar o Departamento de Esporte e Lazer nos seguintes assuntos:

a) Atualizagdo das politicas e/ou regulamentacgdo das legislagdes existentes para a gestao
do esporte do municipio;

b) Orientacdo das atividades do Orgio Gestor de Esporte ¢ Conselho Municipal de
Esporte seguindo a legislagdo e resoluc@o vigente e orientagdes da SEDESE-MG;

¢) Colaboraggo na elaboracdo do calendario de atividades esportivas para melhor atender
ao ICMS Esportivo; RS

d) Elaborar conjuntamente com o Orgio Gestor de Esporte e Conselho o Plano de Acio
Anual e seu relatorio final a serem seguidos e cadastrados ao final do processo no
ICMS Esportivo.

e) Acompanhamento do planejamento de todas as atividades de esporte para que
atendam a documentagdo de comprovacao do ICMS Esportivo;

f) Realizar o cadastro da documentagao referente a gestdo para o recebimento do ICMS
Esportivo e acompanhar e responder possiveis diligéncias até a aprovacdo e organizar
documentos para cadastro no presente ano.

R$

03

VALOR TOTAL DO LOTE 01 | RS

Valor Total do Lote 01 RS ( )

Nome e CPF do Responsavel pelos servicos: CPF

Forma de Execucio dos Servicos:
a) Conforme anexo III do edital.
b) Local da Prestagdo de Servicos: Os servigos serdo prestados em Planura/MG, junto a Secretaria
Municipal de Cultura, Esporte ¢ Lazer ¢ conforme previsto na Forma de Execugéo dos Servigos.
c) Pagamento: O pagamento serd efetuado de forma parcelada e de acordo com os servigos prestados, até
0 5° (quinto) dia util de cada més subseqiiente e apos a apresentagdo de relatorios dos servigos prestados
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e do aceite final pela contratante, da emissdo da Nota Fiscal, a qual serd processada na Secretaria
Municipal de Administra¢do e Fazenda da Prefeitura Municipal de Planura.

d) Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo publica do pregao.

e) Declara que no preco proposto encontram-se incluidas todas as despesas, tributos, encargos sociais,
comissoes, fretes e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fiel cumprimento do
objeto desta licitagdo.

f) Todas as demais despesas como: logistica da equipe da Contratada, deslocamento, alimentacdo e
hospedagem e, encargos sociais devem estar inclusas do valor global apresentado, sendo de
responsabilidade da Contratada.

g) Declaro haver recebido da Prefeitura o Edital e seus anexos, estando ciente de suas normas e
exigéncias, as quais aceito na forma como propostas.

de de 2023.

Nome por Extenso do Representante legal da Empresa
Identidade/CPF

OBS.: EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA.
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ANEXO III
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

SOLICITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER.

OBJETO: Constitui o objeto desta licitacdo a contratacdo de Empresa especializada na prestacdo de servigos
de consultoria e servigos técnicos para a gestdo da Cultura, do Patriménio Cultural e do Esporte do municipio
de Planura/MG.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: A contratagio se faz necessaria para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer, no periodo do ano de 2023, na consultoria em gestdo de
Cultura e Esporte, acompanhando o desenvolvimento do Plano Municipal de Cultura e suas demandas de agdes
e projetos, assessorando na gestdo dos recursos das Lei Complementar n° 195, de 2022 (Paulo Gustavo) ¢ ainda
para a Lei Federal n° 14.399, de 8 de julho de 2022 (Lei Aldir Blanc 2), desenvolvendo servigos técnicos de
inventarios e laudos e relatdrios e monitorando a elaboragdo os conjuntos documentais do ICMS do Patrimonio
para o envio via Sistema e/ou protocolo FTP ou outro vigente, conforme Deliberagao e Portarias do IEPHA,
orientar a producdo do Plano de Acao de Esportes e revisar os relatdrios e documentos de referéncia para a
comprovagdo da atuacdo do municipio na gestdo do esporte para inser¢do no Sistema do ICMS Esportivo,
sendo necessaria a contratacdo de profissionais qualificados em gestdo especifica a que se refere, pelo motivo
de que nao ha formacgao entre os agentes publicos da Secretaria.

CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO / PROPOSTA:

A proposta somente sera aceita se apresentada todas as descrigdes exigidas no Edital e Anexos. Sera exigido
dos licitantes vencedores, garantia, padrdo de qualidade, sujeitando-se a devolugdo dos servigos que ndo
atenderem as especificagdes minimas do solicitado. A Prefeitura Municipal de Planura/MG, reserva-se o direito
de ndo receber o produto/servigo em desacordo com as especificagcdes descritas em anexo, podendo cancelar o
contrato e aplicar o dispositivo no art. 24, inciso XI da Lei Federal n° 8.666/93.

CRITERIOS DE AVALIACAO DO CUSTO DO BEM/SERVICO:

Para julgamento e classificagdo das propostas, a Pregoeiro verificard a aceitabilidade das propostas em face dos
requisitos do edital, classificando em primeiro lugar aquela que propor MENOR PRECO DO LOTE ¢ demais
propostas que tenham apresentado valores até 10% do menor valor. Caso ndo haja 3 (trés) propostas
classificadas, a Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, at€ o maximo de 3 (trés), quaisquer
que sejam os valores oferecidos nas propostas escritas apresentadas, para assim, darem inicio aos lances
verbais.

Os pregos devem estar dentro dos atuais praticados no mercado, conforme pesquisa de prego realizada pela
secretaria solicitante e conforme caracteristicas técnicas a seguir:

LOTE 01

R$ MEDIO

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS ESTIMADO

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DE CULTURA.

1 - Orientar o Departamento de Cultura e Patrimonio Histérico na gestio da cultura e executar os

seguintes servicos:
i)  Acompanhar e orientar desenvolvimento dos programas e atividades previstas no Plano Municipal

de Cultura;

01 j) Atualizar as informagdes e manter atualizado durante todo o ano vigente a pagina do municipio de | R$ 22.466,67
Planura no Sistema Nacional de Cultura;

k) Orientar o Conselho Municipal de Politica e Patriménio Cultural em todas as diretrizes para
implantagdo das politicas e programas que compdem o Plano Municipal de Cultura.

1) Assessoria periodica junto ao orgdo gestor em relagdo as suas atribuigdes e gestdo do Fundo
Municipal de Cultural - FMPC em relag@o aos gastos possiveis com o recurso publicos recebidos em
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suas respectivas politicas;

m) Orientagdo e entrega de modelos de leis, decretos, portarias, editais e demais formularios para
recebimento e execug¢do dos recursos oriundos da Lei Complementar n° 195, de 2022 (Paulo
Gustavo) e ainda para a Lei Federal n° 14.399, de 8 de julho de 2022 (Lei Aldir Blanc 2) e suas
respectivas regulamentagdes.

n) Acompanhar os trabalhos dos pareceristas do municipio ou contratados por ele para avaliar as
propostas dos respectivos editais municipais referente as Lei Complementar n° 195, de 2022 (Paulo
Gustavo) e ainda para a Lei Federal n° 14.399, de 8 de julho de 2022 (Lei Aldir Blanc 2);

0) Manuteng¢do do site da Secretaria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, inserindo todas as
informagdes necessarias a gestao da cultura, conforme servigos descritos acima;

p) Realizar dois cursos de formagdo sobre os editais referentes as Leis - Lei Complementar n® 195, de
2022, (Paulo Gustavo) e ainda para a Lei Federal n® 14.399, de 08 de julho de 2022 (Lei Aldir Blanc
2).

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DO PATRIMONIO CULTURAL.
1 - Orientar o Departamento de Cultura e Patrimonio Histérico na gestido do patriménio cultural e
executar os seguintes servicos:

i) Orientar o Conselho Municipal de Politica e Patriménio Cultural em todas as diretrizes para
implantagdo das politicas e programas que compdem o Plano Plurianual de Educagdo e Difusdo do
Patrimoénio Cultural do municipio e colaborar nos pareceres a serem emitidos referentes aos bens
inventariados, registrados e tombados, e, revisar suas atas conforme ABNT;

j) Assessoria periddica junto ao oOrgdo gestor em relagdo as suas atribuigdes e gestdo do Fundo
Municipal de Preservagdo do Patrimoénio Cultural - FUMPAC em relagdo aos investimentos
possiveis com o recurso publicos recebidos conforme legislagdes vigentes para a gestdo publica;

k) Execugdo do Plano de Inventario conforme cronograma vigente, atualizando a ficha de inventario de
até 10 bens no ano vigente;

1) Produzir o dossié de registro da Lasanha de Peixe, e orientar a execucdo de toda a parte
administrativa do processo de registro conforme consta na Deliberagdo Normativa e Portaria do
CONEP - [EPHA-MG, vigentes para o presente ano.

m) Produzir os laudos do estado de conservacdo dos 4 bens tombados: prédio da Prefeitura Municipal,
Praga da Vila de Furnas e conjunto mobiliario antigo (mesa e 3 cadeiras) e Caderno de Memorias de
Dona Silvia.

n) Elaborar os relatorios das a¢des de salvaguarda dos 3 bens registrados: Quermesse de Santo Anténio,
Cavalgada e Queima do Alho e Folia de Reis.

0) Acompanhar e orientar a execugdo do Plano Plurianual de Educagdo para o Patriménio e Difusdo
referente as agdes planejadas para o ano vigente: dar suporte técnico para a comprovacdo destas
atividades, além da revisdo dos relatorios e montagem do quadro;

p) Entregar todos os conjuntos documentais do ICMS do Patriménio Cultural — Quadros IA, 1B, IIA,
1IC, LIIA, HIB e IIIC em arquivo PDF para cadastro pela Secretaria no protocolo FTP, ou outro meio
eletronico informado pelo IEPHA/MG.

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DO ESPORTE.
1 - Orientar o Departamento de Esporte e Lazer nos seguintes assuntos:

g) Atualizagdo das politicas e/ou regulamentacgdo das legislagdes existentes para a gestdo do esporte do
municipio;

h) Orientago das atividades do Orgdo Gestor de Esporte e Conselho Municipal de Esporte seguindo a
legislagao e resolucgdo vigente e orientagdes da SEDESE-MG;

i) Colaboragdo na elaboragdo do calendario de atividades esportivas para melhor atender ao ICMS

03 Esportivo; RS$ 16.166,67

j)  Elaborar conjuntamente com o Orgdo Gestor de Esporte ¢ Conselho o Plano de Agdo Anual e seu
relatorio final a serem seguidos e cadastrados ao final do processo no ICMS Esportivo.

k) Acompanhamento do planejamento de todas as atividades de esporte para que atendam a
documentagdo de comprovagdo do ICMS Esportivo;

1) Realizar o cadastro da documentagio referente a gestdo para o recebimento do ICMS Esportivo e
acompanhar e responder possiveis diligéncias até a aprovagdo e organizar documentos para cadastro
no presente ano.

02 R$ 20.433,33

VALOR TOTAL DO LOTE | RS$ 59.066,67

FORMAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

a) A execug¢do dos servigos descritos prevé o minimo de 04 (quatro) visitas técnicas presenciais a0 més no
municipio, para atendimento a pasta da Cultura ¢ Esporte e seus respectivos Conselhos e, em caso
emergencial, a Secretaria devera ser atendida em até 24h (vinte e quatro horas), e, ainda, estar presente
para realizagdo de reunides de monitoramento com a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer e
sua equipe, ministrar cursos de formacgdo descrito no detalhamento dos servigos e realizar os trabalhos
de campo, a fim de executar a atualizagdo de inventarios, laudos do estado de conservagdo, dossié de
tombamento e registro de bem imaterial, quando for o caso.

b) Atendimento via telefone, e-mail, WhatsApp e videoconferéncia, sempre que necessario, em horario
comercial, sempre agendado com antecedéncia entre as partes.
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c) Entrega copia do material do ICMS do Patriménio conforme especificagdes na Deliberagdo Normativa
vigente em arquivo digital, formato PDF (email/drive) até o dia 31 de dezembro de 2023, ou até¢ 5 dias
antes da data de encerramento de envio destes documentos ao [IEPHA/MG.

d) Demais servigos relacionados serdo prestados de acordo com o cronograma a ser elaborado entre as
partes, de forma a atender as necessidades da contratante e conforme descrito neste termo de referéncia e
com entrega de relatorios mensais dos trabalhos executados em formato PDF (email);

DISPOSICOES GERAIS:

a) Local da Prestacdo de Servigos: Os servigos serdo prestados em Planura/MG, junto a Secretaria
Municipal de Cultura, Esporte e Lazer e conforme previsto na Forma de Execugdo dos Servigos.

b) Pagamento: O pagamento sera efetuado de forma parcelada e de acordo com os servigos prestados, até
0 5° (quinto) dia util de cada més subseqiiente e apos a apresentagdo de relatérios dos servigos prestados
e do aceite final pela contratante, da emissdo da Nota Fiscal, a qual serd processada na Secretaria
Municipal de Administra¢do e Fazenda da Prefeitura Municipal de Planura.

c) Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo publica do pregao.

d) Declara que no preco proposto encontram-se incluidas todas as despesas, tributos, encargos sociais,
comissoes, fretes e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fiel cumprimento do
objeto desta licitagdo.

e) Todas as demais despesas como: logistica da equipe da Contratada, deslocamento, alimentacdo e
hospedagem e, encargos sociais devem estar inclusas do valor global apresentado, sendo de
responsabilidade da Contratada.

DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
1.1. Constituem responsabilidades das partes:
1.1.1. CONTRATANTE:

a) Acompanhar e fiscalizar através de preposto designado pelos setores, o objeto deste Contrato. O
representante do CONTRATANTE anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do contrato, determinado o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia deverdo ser solicitadas a
seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes. A fiscalizagdo do
CONTRATANTE ndo exime a CONTRATADA de responsabilidade pela execugdo do objeto
contratado.

b) Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, objeto desta licitacdo, de forma parcial ou total, mediante
pagamento Unico e exclusivo do objeto executado.

c) Efetuar os pagamentos na forma e prazo previstos no Contrato.

d) A Prefeitura Municipal de Planura se reserva o direito de inspecionar o objeto, podendo recusa-lo ou
solicitar substituigao.

1.1.2. CONTRATADA:

a) Responder, em relag@o aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execug@o do objeto
contratado.

b) Executar o objeto desta licitagdo conforme regras estabelecidas, com a alocacdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

¢) Executar o objeto através de pessoas idoneas e devidamente capacitadas, responsabilizando-se por
negligéncia, imprudéncia e impericia por parte de seus empregados.

d) Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou
dolo, durante a execucdo do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou 0 acompanhamento pelo contratante.

e) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigacdes sociais previstas na
legislag@o social e trabalhista em vigor, obrigando-se a sauda-la na época propria, vez que os seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o contratante.

f) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alterag@o que possa comprometer a manutengdo do contrato.

g) A CONTRATADA, além das responsabilidades atinentes & fase de execugdo do objeto contratado,
respondera pela qualidade, correcdo e seguranga dos produtos fornecidos e servigos prestados.
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h) Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pela
Comissdo ou servidor designado, os servigos executados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execug@o ou materiais empregados.

i) Dar ciéncia a Administracdo Municipal, imediatamente por escrito, sobre qualquer anormalidade que
verificar na execugdo do objeto.

j)  Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Administragdo Municipal, cujas reclamagdes se
obrigam a atender prontamente.

k) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos prestados.

1) O dever previsto na clausula anterior implica na obrigagdo de, a critério da Administragdo, substituir,
reparar, corrigir, remover, ou reconstruir as suas expensas, imediatamente, o que apresentar avaria ou
defeito.

m) Comunicar & Administracdo os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo de entrega
previsto, com a devida comprovacgao.

n) Cumprir rigorosamente as especificagdes técnicas, os projetos e demais anexos do presente contrato.

0) Reconhecer os direitos da administragdo, em caso de rescisdo administrativa prevista no artigo 77 da
Lei 8.666/93.

p) Responsabilizar-se por quaisquer Onus decorrentes de possivel chamamento do Municipio de
Planura/MG em juizo, como litisconsorte, em agdo trabalhista ou de reparagéo civil em decorréncia da
execugdo do objeto da licitag@o.

q) A CONTRATADA devera prestar garantia dos produtos/servigos verificados no objeto pelos prazos
especificados, contados a partir da data da entrega.

r) A assisténcia, durante o periodo de garantia, sera de responsabilidade da contratada, sem qualquer
onus adicional e sera prestada por técnicos ou pessoas autorizadas, sendo executados todos os servigos
corretivos necessarios aos servicos, constantes no objeto.

s) A CONTRATADA tera, no maximo, 06 (seis) horas para atender aos chamados para assisténcia e/ou
correcao.

t) Caso o problema ndo seja solucionado no periodo maximo estipulado, a contratada devera refazer os
servigos, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos ou conforme acordado entre as partes, depois de
notificada, até que o mesmo esteja novamente satisfatorio.

PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO: A fiscalizacio do contrato e dos servicos serd exercida
exclusivamente por funcionario responsavel ¢ nomeado pela Secretaria requisitante. As exigéncias e a atuacdo
da fiscalizagdo pela Prefeitura Municipal de Planura em nada restringem a responsabilidade, unica, integral e
exclusiva da licitante contratada, no que concede a execugao do objeto do contrato.

PRAZO EXECUCAO: Conforme descrito neste termo de referéncia, edital e demais anexos e/ou de acordo ao
cronograma desenvolvido pela contratante, podendo ser prorrogado em conformidade com a legislagdo vigente
e acordo entre as partes.

DOTACOES ORCAMENTARIAS: As despesas, decorrentes da contratagio do objeto, ocorrerdo a conta das
Dotagdes Or¢amentarias:

Dotacio Classificaciao
594 02.15 13.392.0247.2.301 3.3.90.39
622 02.1527.812.0224.2.330 3.3.90.35

Termo de Referéncia AUTORIZADO e APROVADO.

CREMILDA LOPES PEREIRA DE SOUZA
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer
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ANEXO IV
DECLARACAO QUE SUBMETE AS CONDICOES DO EDITAL
PROCESSO N° 020/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede no endereco sito a , neste ato representada
pelo(a) Sr(a). , (qualificacdo), DECLARA para os devidos fins que conhece o presente

Edital, dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, estd de acordo, se submete a todas
as exigéncias nele contidas ¢ que assume inteira responsabilidade pela autenticidade de cada um dos
documentos apresentados.

, de de 2023

Nome por Extenso do Representante legal da Empresa
Identidade/CPF

OBS.:
e EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA.
e ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR DE 18 ANOS EM TRABALHO
INSALUBRE E NOTURNO.
PROCESSO N° 020/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

A empresa (identificagdo completa da licitante), por intermédio de seu representante legal (nome e
identificagdo completa) DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1.993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1.999, que ndo emprego pessoa menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, insalubre ou perigoso € ndo emprego pessoa menor de 16 (dezesseis) anos.

(Obs.: Se for o caso, emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz).

, de de 2023.

Nome por Extenso do Representante legal da Empresa
Identidade/CPF

OBS.: EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA.
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO N° /2023
PROCESSO N° 020/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA E SERVICOS TECNICOS PARA A
GESTAO DA CULTURA, DO PATRIMONIO CULTURAL
E DO ESPORTE, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE PLANURA/MG E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE PLANURA/MG, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Rua Monte
Carmelo, n°® 448, Centro, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, sob o n® 18.449.157/0001-64, neste
ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. ANTONIO LUIZ BOTELHO, brasileiro, solteiro, engenheiro
agronomo, inscrito no CPF sob o n° 452.727.606-97, portador da cédula de identidade sob o n® 15573395
SSP/SP residente e domiciliado nesta cidade de Planura, denominado CONTRATANTE ¢ a empresa ...,
inscrita no CNPJ n°. ..., Inscri¢ao Estadual n°. ..., com sede na ..., representada pelo Sr. ... (nome e qualificacdo
completa) neste ato denominada CONTRATADA/FORNECEDOR, celebram o presente instrumento,
decorrente do PROCESSO N° 020/2023, PREGAO PRESENCIAL N°. 009/2023, das normas dispostas na
Lei n.° 8.666/93, e mediante as cldusulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO, JUSTIFICATIVA E EXECUCAO DOS SERVICOS

1.1. OBJETO: Constitui o objeto desta licitacdo a contratagdo de Empresa especializada na prestagdo de
servicos de consultoria e servigos técnicos para a gestdo da Cultura, do Patriménio Cultural e do Esporte do
municipio de Planura/MG, de acordo ao descrito no edital e seus anexos.

1.2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: A contratagdo se faz necesséaria para atender as necessidades
da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer, no periodo do ano de 2023, na consultoria em gestdo de
Cultura e Esporte, acompanhando o desenvolvimento do Plano Municipal de Cultura e suas demandas de agdes
e projetos, assessorando na gestdo dos recursos das Lei Complementar n° 195, de 2022 (Paulo Gustavo) ¢ ainda
para a Lei Federal n° 14.399, de 8 de julho de 2022 (Lei Aldir Blanc 2), desenvolvendo servigos técnicos de
inventarios e laudos e relatdrios ¢ monitorando a elaboragdo os conjuntos documentais do ICMS do Patriménio
para o envio via Sistema e/ou protocolo FTP ou outro vigente, conforme Deliberagdo ¢ Portarias do IEPHA,
orientar a producdo do Plano de Ac¢do de Esportes e revisar os relatorios e documentos de referéncia para a
comprovagdo da atuacdo do municipio na gestdo do esporte para inser¢do no Sistema do ICMS Esportivo,
sendo necessaria a contratacdo de profissionais qualificados em gestdo especifica a que se refere, pelo motivo
de que nao ha formacgao entre os agentes publicos da Secretaria.

1.3. FORMAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

a) A execuc¢do dos servigos descritos prevé o minimo de 04 (quatro) visitas técnicas presenciais a0 més no
municipio, para atendimento a pasta da Cultura e Esporte e seus respectivos Conselhos e, em caso
emergencial, a Secretaria devera ser atendida em até 24h (vinte e quatro horas), e, ainda, estar presente
para realizagdo de reunides de monitoramento com a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer e
sua equipe, ministrar cursos de formagdo descrito no detalhamento dos servigos e realizar os trabalhos
de campo, a fim de executar a atualizagdo de inventarios, laudos do estado de conservagdo, dossié de
tombamento e registro de bem imaterial, quando for o caso.

b) Atendimento via telefone, e-mail, WhatsApp e videoconferéncia, sempre que necessario, em horario
comercial, sempre agendado com antecedéncia entre as partes.

c) Entrega copia do material do ICMS do Patriménio conforme especificagdes na Deliberagdo Normativa
vigente em arquivo digital, formato PDF (email/drive) até o dia 31 de dezembro de 2023, ou até 5 dias
antes da data de encerramento de envio destes documentos ao [IEPHA/MG.

d) Demais servigos relacionados serdo prestados de acordo com o cronograma a ser elaborado entre as
partes, de forma a atender as necessidades da contratante e conforme descrito neste termo de referéncia e
com entrega de relatorios mensais dos trabalhos executados em formato PDF (email).
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CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO E REAJUSTAMENTO

2.1. O valor do item ganho pela CONTRATADA esta assim discriminado:

LOTE 01
- R$ MEDIO
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS ESTIMADO
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DE CULTURA.
1 - Orientar o Departamento de Cultura e Patriménio Historico na gestiio da cultura e executar os seguintes
servicos:

q) Acompanhar e orientar desenvolvimento dos programas e atividades previstas no Plano Municipal de
Cultura;

r) Atualizar as informagdes e manter atualizado durante todo o ano vigente a pagina do municipio de
Planura no Sistema Nacional de Cultura;

s) Orientar o Conselho Municipal de Politica e Patrimonio Cultural em todas as diretrizes para implantagdo
das politicas e programas que compdem o Plano Municipal de Cultura.

t)  Assessoria periddica junto ao 6rgdo gestor em relagdo as suas atribuigdes e gestdo do Fundo Municipal
de Cultural - FMPC em relagdo aos gastos possiveis com o recurso publicos recebidos em suas

01 respectivas politicas; R$

u) Orientagdo e entrega de modelos de leis, decretos, portarias, editais ¢ demais formularios para
recebimento e execuc@o dos recursos oriundos da Lei Complementar n° 195, de 2022 (Paulo Gustavo) e
ainda para a Lei Federal n° 14.399, de 8 de julho de 2022 (Lei Aldir Blanc 2) e suas respectivas
regulamentagdes.

v) Acompanhar os trabalhos dos pareceristas do municipio ou contratados por ele para avaliar as propostas
dos respectivos editais municipais referente as Lei Complementar n°® 195, de 2022 (Paulo Gustavo) e
ainda para a Lei Federal n° 14.399, de 8 de julho de 2022 (Lei Aldir Blanc 2);

w) Manuteng@o do site da Secretaria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, inserindo todas as informagdes
necessarias a gestdo da cultura, conforme servigos descritos acima;

x) Realizar dois cursos de formagdo sobre os editais referentes as Leis - Lei Complementar n° 195, de 2022,
(Paulo Gustavo) e ainda para a Lei Federal n° 14.399, de 08 de julho de 2022 (Lei Aldir Blanc 2).

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DO PATRIMONIO CULTURAL.
1 - Orientar o Departamento de Cultura e Patriménio Histérico na gestiio do patrimonio cultural e executar
os seguintes servicos:

q) Orientar o Conselho Municipal de Politica e Patrimonio Cultural em todas as diretrizes para implantagdo
das politicas e programas que compdem o Plano Plurianual de Educagdo e Difusdo do Patrimonio
Cultural do municipio e colaborar nos pareceres a serem emitidos referentes aos bens inventariados,
registrados e tombados, e, revisar suas atas conforme ABNT;

r) Assessoria periddica junto ao 6rgdo gestor em relagdo as suas atribuigdes e gestdo do Fundo Municipal
de Preservagdo do Patrimonio Cultural - FUMPAC em relagdo aos investimentos possiveis com o
recurso publicos recebidos conforme legislagdes vigentes para a gestdo publica;

s) Execu¢do do Plano de Inventario conforme cronograma vigente, atualizando a ficha de inventario de até
10 bens no ano vigente;

02 t)  Produzir o dossié de registro da Lasanha de Peixe, e orientar a execugdo de toda a parte administrativa do RS
processo de registro conforme consta na Deliberagdo Normativa e Portaria do CONEP — IEPHA-MG,
vigentes para o presente ano.

u) Produzir os laudos do estado de conservagdo dos 4 bens tombados: prédio da Prefeitura Municipal, Praga
da Vila de Furnas e conjunto mobilidrio antigo (mesa e 3 cadeiras) e Caderno de Memorias de Dona
Silvia.

v) Elaborar os relatorios das agdes de salvaguarda dos 3 bens registrados: Quermesse de Santo Antonio,
Cavalgada e Queima do Alho e Folia de Reis.

w) Acompanhar e orientar a execugdo do Plano Plurianual de Educagdo para o Patriménio e Difusdo
referente as agdes planejadas para o ano vigente: dar suporte técnico para a comprovagdo destas
atividades, além da revisdo dos relatorios e montagem do quadro;

x) Entregar todos os conjuntos documentais do ICMS do Patriménio Cultural — Quadros IA, IB, IIA, IIC,

IIIA, TIIB e IIIC em arquivo PDF para cadastro pela Secretaria no protocolo FTP, ou outro meio
eletronico informado pelo IEPHA/MG.

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DO ESPORTE.

1 - Orientar o Departamento de Esporte e Lazer nos seguintes assuntos:

m) Atualizagdo das politicas e/ou regulamentagdo das legislagdes existentes para a gestdo do esporte do
municipio;

n) Orientagdo das atividades do Orgdo Gestor de Esporte ¢ Conselho Municipal de Esporte seguindo a
legislagdo e resolucdo vigente e orientagdes da SEDESE-MG;

0) Colaboragdo na elaboragdo do calendario de atividades esportivas para melhor atender ao ICMS

03 Esportivo; R$

p) Elaborar conjuntamente com o Orgdo Gestor de Esporte e Conselho o Plano de Agio Anual e seu
relatorio final a serem seguidos e cadastrados ao final do processo no ICMS Esportivo.

q) Acompanhamento do planejamento de todas as atividades de esporte para que atendam a documentagio
de comprovagéo do ICMS Esportivo;

r) Realizar o cadastro da documentagdo referente a gestdo para o recebimento do ICMS Esportivo e
acompanhar e responder possiveis diligéncias até a aprovagdo e organizar documentos para cadastro no
presente ano.

VALOR TOTAL DO LOTE | RS
Sendo o valor total do presente contrato de RS ( ).
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2.2. Qualquer recomposicdo de pregos somente ocorrera nos termos do artigo 65, inciso II, alinea "d" da Lei n°
8.666 de 21/06/93, da mesma forma reajustamentos s6 poderdo ocorrer de acordo com o artigo 2° e seus
paragrafos e, especialmente com o artigo 3° e seus paragrafos, ambos da Lei n® 10.192, de 14/02/2001, ndo
sendo admitida qualquer outra modalidade de corre¢cdo de preco ndo prevista nos dispositivos legais
mencionados neste subitem.

CLAUSULA TERCEIRA - DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO, EXECUCAO DO
CONTRATO

3.1. A execucdo do presente Contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal de
Administragdo e Fazenda e Secretaria Contratante, nos termos do art. 67 da Lei n® 8666/93, que devera atestar a
realizagdo dos servigos contratados.

CLAUSULA QUARTA - DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

4.1. Representardo a Contratada na execugdo do ajuste, os representantes legais da CONTRATADA e/ou
outros indicados pela mesma.

4.2. O representante da contratada devera prestar servigos via telefone, e-mails, WhatsApp, video conferéncia
e/ ou conexdo remota, agendado com antecedéncia entre as partes;

4.3. A execugdo dos servicos descritos prevé no minimo de 2 visitas presenciais semanais (6 horas) cada, para
tratar da realizagdo dos atendimentos a pasta da Cultura e Esporte e seus respectivos conselhos e ainda
realizagdo dos Seminarios, Conferéncia, ¢ outras necessidades para execugdo do objeto deste contrato.

4.4. Entrega de relatorios individuais dos Seminarios ¢ da Conferéncia de Cultura em PDF e impressos —
normas ABNT.

4.7. Local da Prestacdo de Servicos: Os servicos serdo prestados junto aos setores de Cultura, Esporte ¢
Lazer, em Planura/MG.

4.8. Demais condigdes conforme descrito no termo de referéncia (anexo III do edital) e clausulas do edital.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado de forma parcelada e de acordo com os servigos prestados, até o 5° (quinto) dia
util de cada més subseqiiente e apos a apresentagdo de relatorios dos servigos prestados e do aceite final pela
contratante, da emissdo da Nota Fiscal, a qual serd processada na Secretaria Municipal de Administracdo e
Fazenda da Prefeitura Municipal de Planura.

5.1.1. Na fatura (Nota Fiscal) devera constar o nimero do respectivo processo licitatorio, e o
necessario “de acordo” do setor ou proposto por ele designado.

5.1.2. Serao pagos a empresa CONTRATADA somente os servicos, objeto dessa licitacdo que forem
executados e aprovados pela contratante.
5.2. A contratada, quando prestadora de servicos e optante pelo Simples Nacional, devera destacar no corpo da
Nota Fiscal de Servigo “Empresa Optante pelo Simples Nacional” e aliquota em que a empresa estiver
enquadrada, conforme disposto no paragrafo 4° do artigo 21 da Lei Complementar 128/08, sendo que, nos
casos de omissdo de informagdo serd retido o ISSQN na maior aliquota aplicavel, que ¢ de 5% (cinco por
cento).

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS, SUPRESSOES E REAJUSTES

6.1. O Municipio se reserva no direito de aumentar ou diminuir os servigos contratados até o limite de 25%
(vinte cinco por cento), de acordo com o paragrafo 1° do artigo 65 da Lei n.° 8.666/93.
6.2. O reajuste ¢/ou recomposi¢do de pregos, se dara através de Termo Aditivo, quando acordado e autorizado
pela contratante, conforme o indice do INPC acumulado dos ultimos 12 (doze) meses.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA

7.1. O prazo do Contrato sera até 31/12/2023, com vigéncia a contar da data de sua assinatura, podendo ser

prorrogado nos termos da Lei, de acordo ao disposto no art. 57, II, da Lei n.° 8.666/93, mediante
assinatura de Termo Aditivo, caso haja interesse do Municipio de Planura e quando houver acordo entre as
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partes.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato correrdo a cargo das
seguintes dotacdes orgamentarias:
Dotacdo | Classificacio
594 02.15 13.392.0247.2.301 3.3.90.39
622 02.1527.812.0224.2.330 3.3.90.35

CLAUSULA NONA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1. Constituem responsabilidades das partes:

9.1.1. DA CONTRATANTE:

a) Acompanhar e fiscalizar através de preposto designado pelos setores, o objeto deste Contrato. O
representante do CONTRATANTE anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, determinado o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia deverdo ser solicitadas a
seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes. A fiscalizacdo do
CONTRATANTE nd3o exime a CONTRATADA de responsabilidade pela execugcdo do objeto
contratado.

b) Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, objeto desta licitagdo, de forma parcial ou total, mediante
pagamento Unico e exclusivo do objeto executado.

c¢) Efetuar os pagamentos na forma e prazo previstos no Contrato.

d) A Prefeitura Municipal de Planura se reserva o direito de inspecionar o objeto, podendo recusa-lo ou
solicitar substituigdo.

9.1.2. DA CONTRATADA:

a) Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execugdo do objeto
contratado.

b) Executar o objeto desta licitacdo conforme regras estabelecidas, com a alocagdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

c) Executar o objeto através de pessoas idoneas e devidamente capacitadas, responsabilizando-se por
negligéncia, imprudéncia e impericia por parte de seus empregados.

d) Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou
dolo, durante a execugdo do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagido ou
0 acompanhamento pelo contratante.

e) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstas na
legislag@o social e trabalhista em vigor, obrigando-se a sauda-la na época propria, vez que os seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o contratante.

f) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manuten¢ao do contrato.

g) A CONTRATADA, além das responsabilidades atinentes & fase de execucdo do objeto contratado,
respondera pela qualidade, correcao e seguranca dos produtos fornecidos e servigos prestados.

h) Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pela
Comissdo ou servidor designado, os servigos executados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execug@o ou materiais empregados.

i) Dar ciéncia a Administragdo Municipal, imediatamente por escrito, sobre qualquer anormalidade que
verificar na execugdo do objeto.

j) Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Administragdo Municipal, cujas reclamagdes se
obrigam a atender prontamente.

k) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos prestados.

1) O dever previsto na clausula anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracdo, substituir,
reparar, corrigir, remover, ou reconstruir as suas expensas, imediatamente, o que apresentar avaria ou
defeito.
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m) Comunicar a8 Administragdo os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo de entrega previsto,
com a devida comprovagao.

n) Cumprir rigorosamente as especificagdes técnicas, os projetos e demais anexos do presente contrato.

a. Reconhecer os direitos da administragdo, em caso de rescisdo administrativa prevista no artigo 77 da Lei
8.666/93.

0) Responsabilizar-se por quaisquer Onus decorrentes de possivel chamamento do Municipio de
Planura/MG em juizo, como litisconsorte, em acdo trabalhista ou de reparacdo civil em decorréncia da
execugdo do objeto da licitag@o.

p) A CONTRATADA devera prestar garantia dos produtos/servi¢os verificados no objeto pelos prazos
especificados, contados a partir da data da entrega.

q) A assisténcia, durante o periodo de garantia, sera de responsabilidade da contratada, sem qualquer 6nus
adicional e serd prestada por técnicos ou pessoas autorizadas, sendo executados todos os servicos
corretivos necessarios aos servicos, constantes no objeto.

r) A CONTRATADA tera, no maximo, 06 (seis) horas para atender aos chamados para assisténcia e/ou
correcao.

s) Caso o problema ndo seja solucionado no periodo maximo estipulado, a contratada devera refazer os
servigos, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos ou conforme acordado entre as partes, depois de
notificada, até que o mesmo esteja novamente satisfatorio.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. O nao cumprimento deste Contrato no “todo” ou em “parte” sujeitara a Contratada a todas as penalidades
previstas em Lei e no presente instrumento, a saber:
I.  Adverténcia;

II.  Multa de 10% (dez por cento) pelo descumprimento do Contrato, sobre o valor do Contrato.

III.  Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado na execugdo dos
servigos/fornecimento, sendo descontada de imediato no pagamento devido ou cobrado judicialmente,
se for o caso.

IV. Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdes e impedimento de contratar com o Municipio de
Planura, no prazo de até 02 (dois) anos.

V. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Ptblica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a Prefeitura
Municipal de Planura.

10.2. Antes da aplicacdo de quaisquer das demais penalidades, o Contratado sera advertido, devendo apresentar

defesa em 05 (cinco) dias uteis.

10.3. O contratado, durante a execug¢do do Contrato, somente podera receber 03 (trés) adverténcias, quando,

entdo, sera declarado o inadimplemento do Contratado, com aplicagdo das penalidades cabiveis. A

Administragdo, porém, podera considerar rescindido o Contrato mesmo que s6 tenha ocorrido uma adverténcia.

10.4. As adverténcias, quando seguidas de justificativa aceita pela Administra¢@o, ndo serdo computadas para o

fim previsto no paragrafo acima.

10.5. As adverténcias, quando ndo seguidas de justificativa aceita pela Administragdo, dardo ensejo a aplicagdo

das penalidades previstas no item 10.1.

10.6. As multas previstas nos itens "II" e "III" poderdo ser aplicadas em conjunto ou poderdo ser acumuladas

com uma das penalidades previstas nos itens "[V" e "V" da clausula 10.1.

10.7. A multa moratoria sera calculada do momento em que ocorreu o fato gerador e ndo da adverténcia,

estando limitada a 10% (dez por cento), quando deverd ser rescindido o Contrato e aplicada, também, a multa

cominatoria de 10% (dez por cento). Podera a Administragdo, entretanto, antes de atingido o pré falado limite,
rescindir o Contrato em razdo do atraso.

10.8. A Administragdo podera considerar outros fatos, que ndo o simples atraso na execugdo dos servigos para

entender rescindido o Contrato.

10.9. A inidoneidade do contratado sera declarada pela Secretaria Municipal de Finangas, a fim de que, opere

seus efeitos perante toda a Administra¢do Publica.

10.10. Nao confirmada a declaracdo de inidoneidade, sera esta considerada como suspensio para contratar com

a Administragdo Municipal pelo prazo maximo.

10.11. Poderao ser declaradas inidoneas ou receberem a pena de suspensdo acima tratada as empresas ou

profissionais que, em razao dos contratos regidos pela Lei n.° 8.666/93:
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a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao;

¢) demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1. O Contratante podera declarar rescindido o Contrato, independentemente de qualquer procedimento
judicial ou extrajudicial, sem que assista a Contratada direito a qualquer indenizacdo nos seguintes casos:

a) Inexecucdo total ou parcial do Contrato, ensejando as conseqiiéncias contratuais e as previstas em lei.

b) O ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes e prazos;

¢) Desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua
execugdo, assim como a de seus superiores.

d) Atraso injustificado na execugdo dos servigos;

e) Paralisacdo do servigo sem justa causa e prévia comunicagdo a Administragao.

f) Decretagdo de faléncia ou dissolug@o da sociedade;

g) Razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela
maxima autoridade da esfera Administrativa a que estd subordinado o Contratante e exaradas no
processo Administrativo a que se refere o Contrato.

h) A rescisdo do Contrato podera ainda ocorrer nos termos e de acordo com o estabelecido nos artigos 79 e
80 da Lei n® 8666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS ADITAMENTOS E PRORROGACAO

12.1. O presente contrato podera ser aditado nos termos da Lei, de acordo ao disposto no art. 57, II, da Lei n.°
8.666/93, mediante assinatura de Termo Aditivo, caso haja interesse do Municipio de Planura e quando houver
acordo entre as partes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

13.1. A rescisdo do Contrato podera ainda ocorrer de forma amigavel, por acordo entre as partes, reduzindo a
termo no processo, desde que haja conveniéncia para a Administragdo.
13.2. Fica designado o Foro da comarca de Frutal/MG, para dirimir quaisquer duvidas ou contestagdo oriunda,
direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor e forma
juntamente com 02 (duas) testemunhas igualmente signatarias.

Planura/MG, de de 2023.
MUNICIPIO DE PLANURA (NOME DA, EMPRESA)
ANTONIO LUIZ BOTELHO (NOME DO RESPONS,AVEL PELA EMPRESA)
PREFEITO MUNICIPAL SOCIO
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
01- CPF:
02- CPF:
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PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023 PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

ANEXO VII

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006.

PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

A empresa , inscrita no CNPJ n°. , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(a). , portador da Carteira de Identidade
n°. e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da Lei que

cumpre plenamente os requisitos para configuragdo com Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
estabelecidos na Lei Complementar 123/2006.

, de de 2023.
(Assinatura do Representante legal da Empresa)
Nome por Extenso
Identidade/CPF
OBS.:
e EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR

CARIMBO DA MESMA;
e SOMENTE PARA MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE;
e ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES
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PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023 PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

ANEXO VIII

MODELO DE DECLARAC‘AO DE INEXISTENCIA DE
FATO IMPEDITIVO A SUA HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 020/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023

A empresa , inscrita no CNPJ n°. , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(a). , portador da Carteira de Identidade
n°. e do CPF n°. , DECLARA, fins do disposto no

disposto no § 2° do artigo 32 da Lei 8.666, de junho de 1993, acre501do pela Lei n® 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo esta impedida de participar de licitagdes ou contratar com a Administragdo
Publica, Direta ou Indireta ¢ que ndo ¢ declarada inidénea pelo Poder Publico, de quaisquer esferas da
Federagdo. Ndo se encontra, nos termos da legislagdo em vigor ou do Pregdo, sujeito a qualquer outro fato
ou circunstancia que possa impedir a sua regular participagdo na presente licitagdo, ou a eventual
contratacdo que deste procedimento possa decorrer.

Por ser verdade firmo e assino o presente.

, de de 2023.

(Assinatura do Representante legal da Empresa)
Nome por Extenso
Identidade/CPF

OBS.:

e EMITIR PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA OU APOR
CARIMBO DA MESMA;

e ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES.
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