PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 07 DE 12 DE JUNHO DE 2024.

UL 18 W W

‘ ' ssé cipal de Avaliagdo do
DE PLANURA Nomeia Comissdo Municipa
PREFE\E‘RMIAU?)‘%MI A4 Processo Seletivo da Secretaria Municipal de
& \ — Administragdo e Fazenda 001/2024.

O Prefeito do Municipio de Planura, no uso de suas atribuigdes instituidas na Lei

Organica do Municipio de Planura Estado de Minas Gerais,

CONSIDERANDO a contratagdo por excepcional interesse publico para
atender as necessidades temporarias do Municipio de Planura;

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam nomeados os seguintes servidores do Municipio de

Planura/MG para avaliagé@o e condugdo da realizagéo do Processo Seletivo 001/2024:

| — Delmarina Mendes Januario
Il - Vitor André Nogueira de Menezes Santos

lll — Kenia Rodrigues Gongalves

Art. 2° - Os servidores nomeados por esta portaria deverdo acompanhar a
realizag@o do Processo Seletivo, realizar divergéncias solicitadas e ato relacionados
ao processo seletivo 001/2024 quando determinados.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.

Planura/MG, 12 de junho de 2024.

ANTONIOLUIZ o R
BOTELHO:45272760697 %54

ANTONIO LUIZ BOTELHO
Prefeito Municipal

Rua Monte Carmelo, n° 448, Centro — Planura/MG — CEP 38.220-000
Telefone: 34 34277000 — Site: planura.mg.gov.br
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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO E EMERGENCIAL N° 001/2024
PARA CONTRATACAO DAS SEGUINTES FUNCOES: I) SERVICOS GERAIS DE
LIMPEZA (CAPINA E VARRICAO 05 VAGAS), II) PINTOR (02 VAGAS), IV) OFICIAL
ADMINISTRATIVO (04 VAGAS), V) RECEPCIONISTA NA AREA DA SAUDE (04 VAGAS)
PARA PRESTACAO DE SERVICOS JUNTO AO MUNICIPIO DE PLANURA/MG, POR
PERIODO DETERMINADO.

ESTABELECE NORMAS PARA SELECAO E
CONTRATACAO, EM REGIME DE CONTRATACAO
TEMPORARIA E EXCEPCIONAL, DE SERVICOS
GERAIS DE LIMPEZA (CAPINA E VARRICAO 05
VAGAS), PINTOR (04 VAGAS), ASSISTENTE DE
ADMINISTRACAO (04 VAGAS) E RECEPCIONISTA
NA AREA DA SAUDE (04 VAGAS), EM
ATENDIMENTO As NECESSIDADES DE
EXCEPCIONAL  INTERESSE  PUBLICO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
FAZENDA DO MUNICIPIO DE PLANURA/MG, POR
PERIODO DETERMINADO, NO ANO DE 2024.

O Municipio de PLANURA/MG, através da Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda torna
publica a realizagdo do Processo Seletivo Simplificado, em carater excepcional e emergencial, para
contratagio de SERVICOS GERAIS DE LIMPEZA (CAPINA VAGAS E VARRICAO 10
VAGAS), PINTOR (04 VAGAS), ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO (04 VAGAS) E
RECEPCIONISTA NA AREA DA SAUDE (04 VAGAS), de acordo com as normas deste e

conforme inc. IX art. 37 da Constitui¢do Federal de 1988 e Leis Municipais pertinentes.

1 - DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 - O Processo de Selegdo de candidatos para admissdao DA FUNCAO DE SERVICOS GERAIS
DE LIMPEZA (CAPINA E VARRICAO 05 VAGAS), PINTOR (04 VAGAS), ASSISTENTE

%
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DE ADMINISTRACAO (04 VAGAS) E RECEPCIONISTA NA AREA DA SAUDE (04
VAGAS), ser realizado pela Comissio nomeada pela Portaria n® 001/2024, tendo a responsabilidade

pelo processo de chamada e andlise de documentos, com 0 acompanhamento do departamento de
recursos humanos.

1.2 - Compreende-se como Processo Seletivo Simplificado: a inscri¢do, a classificagdo e a chamada
dos aprovados.

1.3 — O ambito de atua¢do em que o candidato ao cargo para exercer as fungdes de SERVICOS
GERAIS DE LIMPEZA (CAPINA E VARRICAO 05 VAGAS), PINTOR (04 VAGAS),
ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO (04 VAGAS) E RECEPCIONISTA NA AREA DA
SAUDE (04VAGAS), em contratagdo temporaria poderd atuar, de acordo com a sua classificacdo e

designagio, a carga hordria, as atribui¢des e quantidades de vagas sdo:

Cargos/Fungdes Habilita¢ao Jornada de | Quantida | Lei de criacio do | Remuneracio
Trabalho de de | cargo R$
Semanal Vagas
SERVICOS GERAIS 40 (quarenta | 05 Lei RS 1652,65
(Limpeza na area de EF — Ensino | horas) semanais. Complementar n°
capina e varri¢io) Fundamental 019 de 05 de junho
de 2009 ©
alteragdes
posteriores
PINTOR EF - Ensino | 40 (quarenta | 04 Lei R$ 1785,43
Fundamental horas) semanais. Complementar n° | Mais

019 de 05 de junho | insalubridade
de 2009 e
alteragoes
posteriores
ASSISTENTE DE Ensino médio | 40  (quarenta) | 04 Lei RS 178543
ADMINISTRACAO completo horas semanais Complementar n°
019 de 05 de junho
de 2009 e
alteragdes
posteriores
RECEPCIONISTA Ensino médio | 40  (quarenta) | 04 Lei RS 1652,65
(Area da satide) completo horas semanais Complementar n° | Mais

019 de 05 de junho | insalubridade
de 2009 e
alteragdes
posteriores
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S
2 - DA INSCRICAO

2.1 As inscrigdes serdo realizadas no periodo de 17/06/2024 a 19/06/2024, na sede da Prefeitura

Municipal, no enderego Rua Monte Carmelo, n. 448, Bairro Centro, Planura MG, no horario de

8h:00min as 11h:00min e das 13h30 as 16h30, sendo gratuita a inscrigao.

2.2 No ato da inscrigdo, o candidato devera informar nome completo, data de nascimento (dia, més
e ano), CPF, carteira de identidade, endereco residencial completo, e-mail, telefone contato,
apresentar copia de todos os documentos de escolaridade e tempo de experiéncia, copia de

registro profissional, quando for o caso, com cépia de todos os comprovantes.

2.3 No ato da inscri¢do devera ser apresentado, pelo candidato, copia de todos os certificados dos
cursos/graduagdes/pos-graduagdes, com carga horaria, bem como comprovacio de tempo de
experiéncia, bem como devera entregar copia de toda documentagdo exigida, com copia dos
documentos comprobatorios da experiéncia, além do preenchimento do formulario de inscri¢do cujo
modelo encontra-se no anexo, bem como comprovar o tempo de experiéncia, sendo considerado
como tempo de experiéncia valido somente o periodo de 30/12/2018 a 31/12/2023 (Giltimos cinco

anos), apresentando também as copias.

2.4. O candidato que por algum motivo ndo conseguir realizar sua inscrigio pessoalmente no endereco
acima podera requerer a inscrigdo por meio do e-mail prefeitura@planura.mg.gov.br devendo

encaminhar toda a documentagio prevista.

2.4 S@o requisitos para a inscri¢do:
L. Ser brasileiro nato ou naturalizado;

II. Ter na data da chamada, a idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

III. Possuir a escolaridade e requisitos minimos exigidos para o cargo/fun¢do conforme descrito no
item 1.3 deste edital;

IV. Ndo se enquadrar nas vedagdes contidas no inciso XVI, XVII ¢ § 10 do art. 37 da Constituig¢do
Federal de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n° 19/98;

2.5 As informagdes prestadas na Inscrigdo serdo de inteira responsabilidade do candidato, reservando-
se a Secretaria Municipal de Satide o direito de excluir do processo seletivo aquele que ndo preencher

o documento oficial de forma completa, correta e/ou fornecer dados inveridicos ou falsos.

@
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2.6 O candidato que no momento da inscrigdo informar data de nascimento diferente da que estd em

seu documento serda ELIMINADO deste processo seletivo.

2.7 Apbs a efetivagdo da inscrigdo o candidato ndo podera mudar nenhum dado na inscri¢do ou juntar
novos documentos.

2.8 Nio serdo aceitas as inscrigdes que ndo atenderem rigorosamente ao estabelecido neste Edital.
2.9 A inscricdo do candidato implicarda no conhecimento e aceitagdo das normas e condigoes
estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

2.10 Cada candidato podera realizar apenas 01 inscrigao.

3 - DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

3.1 O processo seletivo compreendera as seguintes etapas:

a) 1* ETAPA - inscrigdo: sera realizada, presencialmente, na sede da Prefeitura Municipal, no
endere¢o Rua Monte Carmelo, n. 448, Bairro Centro, no horario de 8h:00min as 11h:00min e das
13h30 as 16h30, e tera carater eliminatdrio e classificatorio, de acordo com os requisitos estabelecidos
para o cargo, dispostos no item 1.3 deste Edital.

b) 2* ETAPA — As convocagdes dos candidatos classificados serdo feitas em edital proprio em 1*
chamada e sequencialmente pela Secretaria de Administragdo e Fazenda via publicagio no site oficial
da Prefeitura de Planura/MG.

¢) 3* ETAPA - Chamada e Comprovagao de titulos e experiéncia: consiste na avaliagdo dos candidatos

classificados em conformidade com os documentos previstos no item 8.7.

4 - DA AVALIACAO DE TIiTULOS

4.1 A comprovagdo de qualificagdo profissional e experiéncia para fins de pré-requisito e avaliagdo
de titulos se dara por meio de documentos apresentados conforme exigéncias do item 1(um) deste
edital e 5.2 (quadro).

4.2 Serdo computados os itens declarados no momento da inscrigdo e comprovados mediante copia
dos documentos e sua comprovacio definitiva dar-se-a por meio da apresentagdo dos documentos
originais no ato da chamada e realiza¢do do contrato.

4.3 Na hipétese da ndo comprovagio dos requisitos minimos exigidos para o cargo/fungio, o

candidato sera SUMARIAMENTE ELIMINADO do processo de selegio.
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4.3 Na hipétese da ndo apresentagdo do protocolo de inscrigdo, da copia da documentagio prevista
no item 8.7 e no anexo, para fins de atendimento a chamada ¢ designagio do posto de trabalho, bem
como formalizagdo do contrato, o candidato serda RECLASSIFICADO para o ultimo lugar da lista de
classificagéo.

4.4 — Somente serd valido o tempo de experiéncia entre o periodo 30/12/2018 a 31/12/2023 (dltimos

cinco anos).

5 - DA CLASSIFICACAO E RECURSOS

5.1 O resultado parcial final do processo seletivo sera divulgado por meio de lista publicada no sitio
oficial da Prefeitura Municipal de PLANURA/MG, preferencialmente até o dia 27/06/2024.

5.2. A atribui¢do de pontos referentes a titulagdo serd considerada como critério de desempate, na

seguinte proporg¢ao:

TOTAL MAXIMO DE
CURSO PONTO
PONTOS
ESPECIALIZACOES (POS ] s
LATU SENSU)
CURSOS COM 16 HORAS OU 1 -
MAIS
CURSOS ATE 15 HORAS 1 3

02 (dois) pontos a cada 06 (seis)

Experiéncia na édrea pretendida Méximo de 20 pontos.

meses de experiéncia

Experiéncia no servigo piiblico 01 (um) pontos a cada 06 (seis)

. i o Méximo de 05 pontos.
ou privado de saude (geral) meses de experiéncia

5.3. Da data de publicagdo do resultado parcial correrd o prazo de 2 dias iiteis para proposigio de
recurso, o qual devera ser interposto direcionado 4 Comissio designada pela Portaria n® 001/2024 e
protocolado na sede da Prefeitura Municipal, no enderego Rua Monte Carmelo, n. 448, Bairro Centro,
Planura — MG, no horario de 8h:00min as 11h:00min e 13h:30min as 16h:00min

5.4. O candidato que por algum motivo nio conseguir realizar seu recurso pessoalmente no enderego

acima poderd requerer por e-mail prefeitura@planura.mg.gov.br, devendo encaminhar toda a
documentagdo prevista.
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5.5. A comissdo designada pela Portaria n® 001/2024 deverd preferencialmente analisar os recursos

apresentados no periodo compreendido até o prazo de 2 dias viteis apds a apresentacdo dos recursos.

5.6. A lista final, ap6s a analise dos recursos serd publicada no sitio da Prefeitura Municipal de

Planura.

6 — DO DESEMPATE

6.1 Nos casos de empate na classificagdo, o desempate obedecera a seguinte ordem de prioridade:
6.1.1. O candidato com maior tempo de experiéncia, sendo considerado como tempo de experiéncia
o periodo de 30/12/2018 a 31/12/2023 (Gltimos cinco anos).

6.1.2 O candidato que tiver mais cursos na pretensa area de atuagio.

6.1.3 Maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento;

6.1.4 Sorteio.

7—-DAS VAGAS

7.1 O preenchimento de vagas para a fungio de sera feito de acordo com a necessidade do Servigo.

8 - DA CONVOCACAO

8.1 A convocagio inicial dos classificados para ocupar as vagas disponiveis sera divulgada no site
oficial da Prefeitura Municipal de Planura conforme o mapeamento das vagas disponiveis para esta
chamada a critério da Secretaria Municipal de Administra¢do e Fazenda.

8.2 A chamada das vagas surgidas durante o ano, depois da chamada inicial, sera efetuada pela
Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda, até o final deste Processo Seletivo, obedecendo a
sequéncia da lista de classificados.

8.3 A desisténcia da chamada inicial pela ordem de classificagdo sera documentada pela Comissdo
Municipal e assinada pelo candidato desistente.

8.4 O ndo comparecimento do candidato no momento da convocagdo, conforme classificagio

implicard na alteragdo da ordem da mesma, devendo o candidato ser reposicionado no final da

listagem.

8.5 Uma vez designado para vaga nio sera permitido troca para outra exceto por ato justificado da

Secretaria Municipal de Administragio e Fazenda.

& 6



LTI

PREFEITURA DE

PLANURA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA - 2021/2024

b
8.6 No ato da chamada, sera verificada a compatibilidade de horarios como condigdo para acumular

cargos, respeitando o artigo. 37, XVI —alinea a, b e ¢ da Constituigdo Federal, considerando também
a distancia de uma unidade para outra unidade.

8.7 No ato da inscrigdo o candidato deverd anexar 01 (uma) via do protocolo de inscrigdo a
documentac¢do necesséria, em envelope oficio devidamente identificada (Nome, enderego), cargo
necessaria, a saber:

8.7.1 Copia legivel da Carteira de Identidade e do CPF;

8.7.2 Copia da Carteira de Trabalho (pagina da foto e verso);

8.7.3 Copia do titulo eleitoral e comprovante da Gltima votagdo;

8.7.4 Copia do Certificado de Reservista (se homem);

8.7.5 Copia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;

8.7.10 Copia da Certiddo de Casamento (se divorciado (a)) ou viivo (a) com averbagio;

8.7.11 Apresentar atestado de Saude original, expedido pelo médico do trabalho, com data anterior
ao dia da contratagdo de no maximo 10 dias (podendo ser prorrogado);

8.7.12 Copia do PIS/PASEP ou extrato fornecido pelo Banco do Brasil Ou Caixa Econdmica F ederal,
8.7.13 Declaragao referente a ndo acumulago de cargos no modelo indicado no Anexo.

8.7.14 Autodeclaragdo de Saude, constante no Anexo;

8.7.15 Copia do diploma, certiddo ou declaragdo de conclusdo de curso especifico para o 4mbito de
atuacao e cargo pleiteado, com seu respectivo historico, e a copia dos cursos para titulagdo de pontos
declarados no ato de inscrigdo especificada no item 1;

8.8 O candidato que for designado e assumir a vaga e desistir posteriormente, ficara impossibilitado
de uma nova contratagdo durante o ano de 2024 no Processo Seletivo Simplificado para escolhas de
SERVICOS GERAIS DE LIMPEZA (CAPINA E VARRICAO 05 VAGAS), PINTOR (02
VAGAS), AJUDANTE PINTOR (03 VAGAS), ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO (04
VAGAS) E RECEPCIONISTA NA AREA DA SAUDE (04 VAGAS) da Secretaria Municipal de

Administra¢io e Fazenda do Municipio de Planura/MG.

9 — DA REMUNERACAO E CARGA HORARIA

A remuneragdo e carga horéria estdo definidas no item 01 deste edital.

G ;
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10 — DA RESCISAO DO CONTRATO

10.1 O contrato terd a duracdo 90 dias, podendo ser rescindido antes ou prorrogade, caso o

Municipio opte por prover a vaga de forma definitiva, podendo variar de acordo com as necessidades
da Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda, podendo também vir a ser prorrogado por até
igual periodo.

10.2 A dispensa do aprovado nesse processo seletivo dar-se-a:

10.2.1 Expirado o prazo do contrato;

10.2.2 Assungdo do funcionario efetivo ou outra forma de preenchimento da fungéo;

10.2.3 Redugio de prestagdo de servigos;

10.2.4 A insuficiéncia de desempenho profissional, verificada por instrumento proprio e atestada pela
Secretaria Municipal de Administra¢do e Fazenda;

10.2.5 Obtiver 03 (trés) faltas sem justificativa;

10.2.6 Agir em desacordo com as atribuigdes do cargo ou das orientagdes da chefia imediata;

10.2.7 A pedido do contratado;

10.2.8 Pelo uso de documentos iniddneos e falsificagio documental;

10.2.9 Quando o contratado ocorrer em falta disciplinar, estabelecido no Estatuto dos Servidores
Piblicos Municipais de Planura, bem como qualquer descumprimento normatizado.

10.2.10 Apresentar documentagéo de Instituigdes nio credenciadas e ou cursos nio reconhecidos pelo
Ministério da Educa¢do — MEC.

10.2.11 O candidato que por qualquer falta descrita no item 10, tiver o seu contrato rescindido, ficara
impossibilitado de participar do processo seletivo desta Secretaria Municipal de Administragio e

Fazenda pelo periodo de dois anos.

11 - DO PROVIMENTO

11.1 Os candidatos selecionados e contratados por meio deste edital irdo atuar em conformidade com

as diretrizes do departamento competente.
12 — DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

12.1 Concluido o processo de selegdo e designagio de que trata este Edital, sempre que necessario, a

Secretaria Municipal de Administragio e Fazenda viabilizard nova chamada dos candidatos ja

@ 8

classificados.
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12.2 O candidato classificado devera acompanhar o sitio oficial da Prefeitura de Planura, ndo cabendo
reclamar responsabilidade caso seja publicada convocagdo e 0 mesmo ndo visualize em tempo habil.
12.3 A inscrigdo do candidato importard no conhecimento e na aceitagdo de todas as condigoes desta
selegdo em regime de contrato temporario, tais como se acham estabelecidas neste edital.

12.4 A inexatiddo das informagdes prestadas pelo candidato ou a irregularidade de documentos
constatados no decorrer da sele¢do, ainda que verificadas posteriormente, eliminardo o candidato,
anulando-se todos os atos decorrentes da inscrigao.

12.5 Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento do horario de trabalho, conforme j4 estabelecido,
no ato de sua convocagdo e em atendimento a excepcional necessidade.

12.5.1. Na impossibilidade de cumprimento o candidato formalizara desisténcia sendo
automaticamente conduzido ao final da lista de classificacao.

12.6 A aprovagdo neste processo seletivo simplificado ndo assegura ao candidato a sua contratagao,
mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo rigorosa a ordem de classificagdo.

12.7 Fica eleita a Comarca de Fruta/MG, o foro competente para julgar as demandas judiciais
decorrentes do presente processo seletivas simplificado.

12.8 Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das normas contidas neste Edital.

12.9 Os casos omissos serdo decididos pela Comissdao Municipal, nomeada pela Portaria n°® 001/2024
¢, em ultima instdncia, pela Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Fazenda.

12.10 O prazo de validade do Processo seletivo sera de 90 dias, podendo ser prorrogado por até igual

periodo.

X
an:
Delmarina Mendes Januario

Membro

Vitor André Nogueira de Menezes Santos
Membro

Kenia Rodrigues Gongalves
Membro
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ANEXO
DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGOS

Bl e portador (a) do CPF
A e RG. N, declaro, junto a SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FAZENDA, que nio exerco e que ndo sou servidor (a)
aposentado (a) em cargo, emprego ou fungdo publica (Federal, Estadual ou Municipal) cuja

acumulagdo seja vedada nos termos do artigo 37, inciso XVI, da Constitui¢do Federal.

Estou ciente de que a licenga sem vencimentos de cargo efetivo ndo descaracteriza a hipotese de
acamulo, de acordo com a Sumula 246 do TCU: O fato de o servidor licenciar-se, sem vencimentos,
do cargo publico ou emprego que exer¢a em 6rgdo ou entidade da administragdo direta ou indireta
ndo o habilita a tomar posse em outro cargo ou emprego puiblico, sem incidir no exercicio cumulativo
vedado pelo artigo 37 da Constituigdo Federal, pois que o instituto da acumulagéo de cargos se dirige
a titularidade de cargos, empregos e fungdes publicas, e ndo apenas a percep¢do de vantagens
pecuniarias.

Por ser verdade, firmo e assino.

PLANURA/MG, / /

Assinatura do Candidato
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ANEXO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PLANURA/MG
FICHA DE INSCRICAO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2024

Cargo Pretendido:

Nome do(a) Candidato(a):

Identidade: Data de Nascimento: Sexo: M () F( )
CPF: Fone:

E-mail:

Endereco: Bairro:

Municipio: Estado: CEP:

PCD(Pessoa com deficiéncia)

( ) Sim

() Nio

Qual:

DOCUMENTOS APRESENTADOS

HABILITACAO/ESCOLARIDADE

FORMACAOQO ESPECIALIZADA

Tempo

de experiéncia

01 -

02 -

03 -

04 -

05 -

06 -

07 -

08 -

OBSERVACOES:
— DECLARO, PARA FINS DE DIREITO, ESTAR CIENTE DO INTEIRO TEOR DO EDITAL E QUE CONCORDO COM TODOS OS
TERMOS,NADA A OBJETAR E QUE PREENCHO AS CONDICOES LEGAIS PARA O ATO DE INSCRICAO:

— DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, QUE AO ASSINAR ESTA FICHA DE INSCRICAO, ASSUMO TOTAL RESPONSABILIDADE
PELOSEU PREENCHIMENTO E PELAS INFORMACOES AQUI PRESTADAS.

PLANURA/MG, ............ Loirennnannes [

Assinatura do Candidato:

&
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FICHA DE INSCRICAO

ANEXO
IDENTIFICACAO DOS ENVELOPES

Cargo Pretendido:

Nome Completo:

CPF:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO

DATA:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO
RECEBIMENTO

&
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ANEXO
AUTODECLARACAO DE SAUDE

Eu

DECLARO para os devidos fins que ndo sou do grupo de risco

€ ndo possuo nenhuma condigdo de satide que me incapacite a prestagdo do servigos do qual serei
contratado.

PLANURA/MG, / /

Assinatura do Candidato

13
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